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Procesi i hartimit té rregullores sé procedurave administrative
Me rregullore progedurash administrative kuptojmé térésiné e rregullave me té cilat

rregullohet progedimi (veprimi) i ofrimit té shérbimeve administrative, duke zbatuar
rregullat e pérgjithshme, té drejtat, detyrimet ose interesat e paléve né proceduren
administrative.Procedurat administrative jané zhvilluar si rezultat i metodologjisé qgé
konsiston né identifikimin e shérbimeve administrative qé ofrohen né Njésité e
Qeverisjes Vendore dhe riinxhinerimin e proceseve me géllim pér té zhvilluar njé model
shérbimesh gé éshté i pérshtatshém pér t'u implementuar dhe ekzekutuar népérmjet
modelit SiZ1N.

Qéllimi i Rregullores

Kjo rregullore ka pér géllim té sigurojé realizimin efektiv té procedurave administrative
né funksion té ofrimit té shérbimeve aplikantéve né ményré cilésore, né kohé mé té
shkurtér dhe kosto mé té ulét duke zbatuar parimin e progesit té rregullt ligjor.

Fusha e zbatimit

v Rregullat e pérgjithshme té procedurave administrative zbatohen nga e gjithé
administrata e Bashkisé Vau Dejés gjaté ushtrimit té funksioneve té tyre
népérmjet Sistemit té Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé.

v Rregullat e pérgjithshme té procedurave administrative béhen té detyrueshme
pér zbatim pér administratén e Njésive Administrative gqé kané té implementuar
Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé.

v' Rregullat e pérgjithshme té procedurave administrative mund té béhen té
detyrueshme pér zbatim edhe pér administratén e Njésive Administrative gé nuk
e kané té implementuar Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé, por né
funksion té ofrimit té shérbimeve banoréve, shqyrtimi i kérkesave kryhet né ato
Njési Administrative qé e kané té Implementuar Sistemin e Integruar té Zyrave
me Njé Ndalesé.

v Kérkesat té cilat nuk kané njé emértim té pércaktuar qarté té llojit té shérbimit
dhe gé nuk funksionojné si té tilla né Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé
Ndalesé, sipas tematikés sé kérkesés do i drejtohen drejtorisé gé mbulon
funksionet e caktuara.




Rastet e vecanta té aplikimit dhe shqyrtimit té shérbimeve administrative

Jané evidentuar gjashté raste té aplikimit pér shérbime administrative pér té cilat
shqyrtimi i tyre kryehet né varési té vendodhjes dhe natyrés sé shérbimit;

Rasti i pare:

a)Kérkesa pér shérbim kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé té Bashkisé Vau i Dejés.
b)Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore kryhet né Sektorin e té Ardhurave, né
Bashkiné Vau i Dejés.

c)Faturimi dhe vjelja e detyrimeve té taksave vendore kryhet nga Sektori i té Ardhurave
né rastet kur rezultojné detyrime té pashlyera, bazuar né Paketén Fiskale té vitit pérkatés
fiskal. Fatura pér arkétim Iéshohet nga Zyra me Njé Ndalesé prané Bashkisé Vau Dejés.
Rregjistrimi i mandat pagesés pas shlyerjes sé detyrimeve do té kryhet prané Zyrés me
Njé Ndalesé.

d)Shqyrtimi i kérkesés béhet né Zyrat Prodhuese (Drejtoria pérgjegjése pér shérbimin e
kérkuar sipas funksioneve dhe detyrave gé kryen), né Bashkiné Vau i Dejés.

e)Faturimi dhe vjelja e tarifés sé shérbimeve kryhet nga Sektori i té Ardhurave, bazuar né
Paketén Fiskale né Bashkiné Vau i Dejés. Fatura pér arkétim léshohet nga Zyra me Njé
Ndalesé prané Bashkisé Vau Dejés. Rregjistrimi i mandat pagesés pas kryerjes sé
pagesés do té kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé.

fi\Dokumenti i pérgjigjes firmoset né Bashkiné Vau i Dejés dhe i dorézohet aplikantit
prané Zyrés me Njé Ndalesé.

Rasti i dyte:

a)Kérkesa pér shérbim kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé né Njésité Administrative gé
kané té implementuar Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé.

b)Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore kryhet né Njési Administrative.
c)Faturimi dhe vjelja e detyrimeve té taksave vendore kryhet nga Sektori i té Ardhurave
né Njési Administrative bazuar né Paketén Fiskale té vitit pérkatés fiskal, né rastet kur
rezultojné detyrime té pashlyera. Fatura pér arkétim l|éshohet prané Zyés me Njé
Ndalesé té Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas shlyerjes sé
detyrimeve do té kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.
d)Shqyrtimi i kérkesés béhet né Zyrat Prodhuese (Drejtoria pérgjegjése pér shérbimin e
kérkuar sipas funksioneve dhe detyrave gé kryen), né Bashkiné Vau i Dejés.

e)Faturimi dhe vjelja e tarifés sé shérbimeve kryhet nga Sektori i té Ardhurave, bazuar né
Paketén Fiskale né Bashkiné Vau i Dejés. Fatura pér arkétim |éshohet prané Zyrés me Njé
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Ndalesé té Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas kryerjes sé pagesés
do té kryhet prané prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

f) Dokumenti i pérgjigjes firmoset né Bashkiné Vau i Dejés dhe i dorézohet aplikantit
prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

Rasti i trete:

a)Kérkesa pér shérbim kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé né Njésité Administrative qé
kané té implementuar Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé.

b)Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore kryhet né Njési Administrative.
c)Faturimi dhe vjelja e detyrimeve té taksave vendore kryhet nga Sektori i té Ardhurave
né Njési Administrative bazuar né Paketén Fiskale té vitit pérkatés fiskal, né rastet kur
rezultojné detyrime té pashlyera. Fatura pér arkétim l|éshohet prané Zyés me Njé
Ndalesé té Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas shlyerjes sé
detyrimeve do té kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.
d)Shqyrtimi i kérkesés béhet né Zyrat Prodhuese (Drejtoria pérgjegjése pér shérbimin e
kérkuar sipas funksioneve dhe detyrave gé kryen), né Bashkiné Vau i Dejés.

e)Faturimi dhe vjelja e tarifés sé shérbimeve kryhet nga Sektori i té Ardhurave, bazuar né
Paketén Fiskale né Bashkiné Vau i Dejés. Fatura pér arkétim |éshohet prané Zyrés me Njé
Ndalesé té Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas kryerjes sé pagesés
do té kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

fi\Dokumenti i pérgjigjes firmoset né Njésiné Administrative nga Administratori i Njésisé
dhe i dorézohet aplikantit prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

Rasti i katert

a)Kérkesa pér shérbim kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé né Njésité Administrative gé
kané té implementuar Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé.

b)Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore kryhet né Njési Administrative.
c)Faturimi dhe vjelja e detyrimeve té taksave vendore kryhet nga Sektori i té Ardhurave
né Njési Administrative bazuar né Paketén Fiskale té vitit pérkatés fiskal, né rastet kur
rezultojné detyrime té pashlyera. Fatura pér arkétim l|éshohet prané Zyés me Njé
Ndalesé té Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas shlyerjes sé
detyrimeve do té kryhet prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.
d)Shqyrtimi i kérkesés béhet né Zyrat Prodhuese (Drejtoria pérgjegjése pér shérbimin e
kérkuar sipas funksioneve dhe detyrave gé kryen), né Njési Administrative.
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e)Faturimi dhe vjelja e tarifés sé shérbimeve kryhet nga Sektori i té Ardhurave, bazuar né
Paketén Fiskale né Njési Administrative. Fatura pér arkétim |éshohet prané Zyrés me Njé
Ndalesé té Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas kryerjes sé pagesés
do té kryhet prané prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

f)Dokumenti i pérgjigjes firmoset né Njésiné Administrative nga Administratori i Njésisé
dhe i dorézohet aplikantit prané Zyrés me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

Rasti i pesté

a)Kérkesa pér shérbim kryhet prané Njésive Administrative qé nuk kané té implementuar
Sistemin e Zyrave té Integruara me Njé Ndalesé.

b)Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore kryhet né Njési Administrative.
c)Faturimi dhe vjelja e detyrimeve té taksave vendore kryhet nga Sektori i té Ardhurave
né Njési Administrative bazuar né Paketén Fiskale té vitit pérkatés fiskal, né rastet kur
rezultojné detyrime té pashlyera.

d)Shqyrtimi i kérkesés béhet né Zyrat Prodhuese (Drejtoria pérgjegjése pér shérbimin e
kérkuar sipas funksioneve dhe detyrave gé kryen), né Bashkiné Vau Dejés.

e)Faturimi dhe vjelja e tarifés sé shérbimeve kryhet nga Sektori i té Ardhurave né
Bashkiné Vau Dejés, bazuar né Paketén Fiskale. Fatura pér arkétim léshohet prané
Njésisé Administrative. Rregjistrimi i mandat pagesés pas shlyerjes sé detyrimeve do té
kryhet prané Njésisé Administrative.

fi)Dokumenti i pérgjigjes firmoset né Bashkiné Vau Dejés dhe i dorézohet aplikantit né
Njési Administrative.

Rasti i gjashté

a)Kérkesa pér shérbim kryhet prané Njésive Administrative qé nuk kané té implementuar
Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé.

b)Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore kryhet né Njési Administrative.
c)Faturimi dhe vjelja e detyrimeve té taksave vendore kryhet nga Sektori i té Ardhurave
né Njési Administrative bazuar né Paketén Fiskale té vitit pérkatés fiskal, né rastet kur
rezultojné detyrime té pashlyera.

d)Shqyrtimi i kérkesés béhet né Zyrat Prodhuese (Drejtoria pérgjegjése pér shérbimin e
kérkuar sipas funksioneve dhe detyrave gé kryen), né Njési Administrative.

e)Faturimi dhe vjelja e tarifés sé shérbimeve kryhet nga Sektori i té Ardhurave, bazuar né
Paketén Fiskale. Fatura pér arkétim léshohet prané Njésisé Administrative.
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f)Dokumenti i pérgjigjes firmoset né Njési Administrative nga Administratori i Njésisé
dhe i dorézohet aplikantit.

Hartimi dhe finalizimi i rregullores sé procedurave administrative

Rregullorja e procedurave administrative éshté hartuar bazuar né strukturén
organizative té hartuar nga Bashkia Vau i Dejés , pér vitin 2016. Shqyrtimi i shérbimeve
éshté béré duke u bazuar né sektor.

Secili sektor pérfshiné njé numér t& madhé shérbimesh, por kjo rregullore progedurash
nuk éshté pérgjithésuse. Rregullorja shpjegon dhe trajton vetém ato shérbime
administrative té cilat shqyrtohen népérmjet Sistemit té Integruar té Zyrave me Njé
Ndalesé.

Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore

Pér ¢do aplikant, qé paraqitet né sportelet e Zyrave me Njé Ndalesé né Bashki dhe né
Njési Administrative, shqyrtimi i shérbimeve administrative kryhet vetém pasi Sektori i té
Ardhurave ka verifikuar nése aplikanti (individ/person fizik/person juridik) ka shlyer
detyrimet vendore, bazur né Paketén fiskale té vitit respektiv..

Né rastin kur individi nuk ka shlyer detyrimet vendore, Sektori té Ardhurave pérgatit
faturén me detyrimet e pashlyera. Specialistét e Zyrés me Njé Ndalesé jané pérgjegjés
pér dorézimin e faturés pér arkétim aplikantit dhe bashkéngjitjes s&é mandat pagesés né
sistem pasi aplikanti ka likujduar faturén.

Né rastet kur aplikanti paraqitet pér té béré njé ankesé, kérkesé pér informacion apo
kérkesé té pérgjithshme nuk éshté e nevojshme qé kérkesat té kalojné pér verifikimin e
shlyerjes sé detyrimeve vendore.

Struktura e ngarkuar pér Verifikimin e Detyrimeve Vendore:

1. Pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve vendore pér familjarét dhe bizneset né
Bashkiné Vau i Dejés ngarkohet Sektori i té Ardhurave.

2. Neé rast se kérkesa éshté béré né Njésiné Administrative Bushat, verifikimin pér
shlyerjen e detyrimeve do ta kryejé Inspektori i Tatim-Taksave.
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Tarifimi i shérbimeve

Drejtorité pérgjegjése pér shqyrtimin e shérbimeve pasi marrin vendimin pér miratimin e
kérkesave, pércjellin informacionin dhe llogaritjen e detyrimit tek Sektori i té Ardhurave.
Tarifat mbulohen nga subjekti gé pérfiton shérbimin. Struktura e ngarkuar pér vjeljen e
tarifés sé shérbimeve éshté Sektori i té Ardhurave.

Faturat pér shlyerjen e tarifés sé shérbimit i pércillen pérmes sistemit specialistéve té
Z1N dhe i dorézohen aplikantéve nga specialistét e ZIN né Bashkiné Vau Dejés ose né
Njésité Adminitrative té cilat kané té instaluar Sistemin Z1N.

10
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Sektori i Shérbimeve Publike

Lista e shérbimeve

Sektori i shérbimeve publike, né Bashkiné Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofron
kéto shérbime:

Licensé pér transport udhétarésh me taksi
Certifikaté pér transport mallrash brenda vendit pér llogari té vet

Certifikaté pér transport udhétarésh brenda vendit pér llogari té vet
Licensé pér transport udhétarésh né linjé té rregullt rrethqytetése

Certifikaté pér transport udhétarésh né linjé té rregullt rrethqytetése
Licensé pér transport udhétarésh né linje té rregullt qytetése
Certifikaté pér transport udhétarésh né linjé té rregullt qytetése
Licensé pér transport mallrash pér té treté dhe me gera brenda vendit

© © N o U hAWwWN

Certifikaté pér transport mallrash pér té treté dhe me gera brenda vendit

=
©

Licencé pér transport né linjé té rregullt ndérqytetése ndérmjet gargeve
Certifikaté pér transport né linjé té rregullt ndérqytetése ndérmjet qarqeve
Licencé pér agjenci transport udhétaresh dhe shérbimi taksi brenda vendit
Licence per agjenci transporti ndérkombétar udhétarésh

el el
wnN =

[
>

Autorizim pér lévizje jashté linje pa ndalesé

=
o U

Autorizim Qarkullimi

Licensé pér stacionet e shitjes sé karburanteve, gazit té Iéngshém té naftés,

pér automjetet, dhe vajrave lubrifikanté

17.  Licencé pér njésité e shitjes sé |éndéve djegése, pér veprimtariné e tregtimit
pér pérdorim nga konsumatorét fundoré

18.  Licencé pér transport udhétaresh né linjé té rregullt ndérqytetase brenda
garkut

19.  Certifikaté pér transport udhétarésh né linjé té rregullt ndérqytetése brenda
garkut

20.  Autorizim pér transport udhétaresh me taksi 8 plus 1 brenda garkut

21.  Kérkesé pér vend parkim té rezervuar

—t
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Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né

legjislacionin e méposhtém;

v

v
v
v

<

Ligji Nr. 8308, dt. 18.03.1998 “Pér Transportet Rrugore”, té ndryshuar;

Ligji Nr. 8378, dt. 22.07.1998 “Kodi Rrugor i Republikés sé Shqipérisé”;

Ligj Nr.10 164, daté 15.10.2009 “Pér autoritetin rrugor shqiptar”;

Ligj Nr.10081, daté 23.2.2009, "Pér licencat, autorizimet dhe lejet né Republikén e
Shqipérisé” i ndryshuar

Ligji Nr.8450, daté 24.2.1999 "Pér pérpunimin, transportimin dhe tregtimin e
naftés, té gazit dhe nénprodukteve té tyre”, i ndryshuar;

Vendim Nr.474, daté 29.7. 1998 “Pér dokumentacionin gé evidenton dhe
shogéron mjetet e transportit té& mallrave né levizje”;

VKM Nr. 170,dt. 25-04-2002 “Pér pércaktimin e progedurave dhe té kushteve pér
dhénien e lejeve e té autorizimeve pér tregtimin e naftés , gazit e nénprodukteve
té tyre”, té ndryshuar

Udhézim Nr. 15, dt. 24.07.2007 “Pér kriteret dhe procedurat e léshimit té
licencave, autorizimeve dhe certifikatave pér ushtrimin e veprimtarisé né
transportin rrugor”, i ndryshuar

Udhézim Nr.20, dt. 10.10.2007, pér "Modelet e licencave, autorizimeve dhe
certifikatave pér ushtrimin e veprimtarisé né transportin rrugor" i ndryshuar si
dhe Vendimeve pérkatése té Késhillit Bashkiak;

Udhézim Nr.1, daté 28.1.2009 "Pér pajisien me certifikatén e kompetencés
profesionale té drejtuesit té veprimtarisé sé operatorit té transportit rrugor”
Vendim, Nr. 970, daté 2.12.2015 "Pér pércaktimin e procedurave dhe té kushteve
pér dhénien e licencave pér tregtimin e naftés bruto dhe nénprodukteve té saj".
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé apliknat paraqitet prané sportelit t& Z1IN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé shérbim té transportit rrugoré (licesé, certifikaté, autorizim, et)),
Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin
kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés?

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur gaplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit gé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe i'a dorézon aplikantit.

1 Numri i praktikés del automatikisht nga sistemi dhe éshté i ndryshém pér cdo kérkesé.
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Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZLN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Kérkesa i dérgohet njékohésisht (automatikisht) Pérgjegjésit té Sektorit né Sektorin e té
Ardhurave i ngarkuar pér kété detyré, i cili duhet té konfirmojé né sistem nése aplikanti
ka shlyer detyrimet vendore.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon automatikisht népérmjet sistemit pér shqyrtim Sektorit té shébimeve
publike.

Rasti lI: Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
Pérgjegjési i Sektorit né Sektorin e té Ardhurave liston detyrimet e pashlyera né sistem
dhe ja kalon kérkesén sportelit t& Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i té
Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paragitet prané sportelit t¢ Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandaté pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés (banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave dhe specialistét e
zyrés e rregjistrojné né sistemin e tyre té taksave.

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
népérmjet sistemit prané Sektorit té shébimeve publike.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Shébimeve Publike

Specialisti i prané sektorit té shébimeve publike njoftohet népérmjet sistemit né Listén e
Punéve né momentin gé ka kérkesa té reja pér té trajtuar.

Ndérkohé, pérgjegjési prané Zyrés se Protokollit dorézon dosjet fizike prané sektorit té
shébimeve publike.

Specialisti i i Transportit Rrugor qé merré né dorézim dosjen fizike firmos né librin e
protokollit dhe vijon me shqyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té bashkéngjitur
(attachuar/scanuar)né sistem si edhe me dosjen fizike té dorézuar.

Specialisti i i Transportit Rrugor miraton ose refuzon kérkesén.
Procedura e punés kur kérkesa miratohet

Né rastin e miratimit té kérkesés Specialisti i Transportit plotéson té dhénat pér
dokumentin e kérkuar (licencé, certificaté, leje, autorizim), té cilat pérfshijné numrin
serial dhe periudhén e vlefshmérisé.

Specialisti i Transportit e pércjell informacionin me llogaritjen e detyrimit tek Sektori i té
Ardhurave, e cila pérgatit faturén pér shérbim sipas tarifave té miratura né paketén
fiskale dhe ja dérgon elektronikisht sportelit t& Z1N.

Specialisti i Transportit printon dokumentin e kérkuar (licensé, certifikaté, leje, autorizim)
né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokoll-Arkivit.
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.
Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen.

Dokumenti me konceptoi géndron fizikisht te Zyra e Protokollit, ndérsa dokumenti tjetér
pércillet prané Z1N.

Specialisti i ZLN gé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.
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Aplikanti njoftohet nga Speciliati i ZIN se pérgjigjja e tij éshté gati. Kur apliknanti
paragitet né sportel Specialisti i ZIN shkarkon faturén e pérgatitur paraprakisht nga
Sektori i té Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té béré pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén, paragitet prané sportelit t&¢ Z1N dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson disa té dhéna né sistem:

» numrin e mandat pagesés,
» pérzgjedh ményrén e kryerjes sé pagesés(banké/arké),
» bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Specialisti i ZIN i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes (licensg, certifikaté, leje,
autorizim) té firmosur nga kryetari. Gjithashtu, shkarkon nga sistemi formularin
"Konfirmim pér térhegjen e dokumentit”, i cili firmoset nga aplikanti.

Procedura e punés kur kérkesa refuzohet

Né rastin kur Specialisti i Transportit vendos gé ta refuzojé kérkesén, argumenton arsyen
pér refuzimin dhe printon pérgjigjen, e firmos dhe e dérgohen prané Zyrés sé
Protokollit, ku protokollohet.

Specialisti prané Sektorit té Protokollit e dorézon prané Specialistit t& Z1N, i cili njofton
aplikatin pér pérgjigjen.

Dokumenti me konceptoi géndron fizikisht te Zyra e Protokollit, ndérsa dokumenti tjetér
pércillet prané Z1N.

Specialisti i ZLN qé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Aplikanti njoftohet nga Speciliati i ZLN se pérgjigjja e tij éshté gati.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Njésia Administrative qé ka té implementuar sistemin e zyrave té integruara me njé
ndalesé né territorin e Bashkisé Vau i Dejés, éshté Njésia Administrative Bushat.

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t& Z1N né Njésiné Administrative
pér té aplikuar, Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né
sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili
pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.
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Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.

Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén elektronikisht pér verifikim té shlyerjes sé detyrimeve
vendore, prané Sektorit té té Ardhurave né Njési Administrative.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon pér shqyrtim prané sektorit té shébimeve publike, Bashkia Vau Dejés.

Rasti ll:Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
pérgjegjési pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve, liston detyrimet e pashlyera né
sistem dhe i'a kalon kérkesén sportelit té ZLN né Njési Administrative.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i té
Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t&¢ Z1N dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandat pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés (banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave té cilét e
rregjistrojné mandat pagesén né sistemin e tyre té taksave.
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Shqyrtimi i kérkesés nga sektori i shébimeve publike, Bashkia Vau i Dejés

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i Z1IN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
prané Sektorit t€ shébimeve publike, né Bashkiné Vau i Dejés.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme qé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané sektorit té shébimeve publike né Bashkiné Vau i Dejés.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé Vau i Dejés.

Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé Vau i Dejés,
firmos prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té
tyre dhe prané Zyrés sé Protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti prané Zyrés sé Protokollit i pércjell dosjet fizike prané sektorit té shébimeve
publike pér t'u shqyrtuar.

Specialisti i Transportit qé merré né dorézim dosjet fizike, firmos né librin e protokollit.

Zyra e transportit rrugor shqyrton dokumentacionin e bashkéngjitur (attachuar/scanuar)
né sistem si edhe dosjen fizike té dorézuar dhe trajton kérkesén.

Procedura e punés kur kérkesa miratohet

Specialisti i Transportit printon dokumentin e kérkuar (licenség, certifikaté, leje, autorizim)
né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit.
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim, ruhet né dosjen fizike té aplikantit. Kopja tjetér pa konceptim
pércillet prané sportelit t€ Z1N né Njési Administrative pér t'Ju dorézuar aplikantit.

—t

19

—



Specialisti i ZLN gé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Dokumenti i firmosur nga kryetari pércillet fizikisht prané Njésisé Administrative ku
éshté kryer kérkesa. Personi gé ngarkohet pér transferimin e dokumentave
(licensén,certifikaten,autorizimin,etj) nga bashkia né njésiné administrative, firmos prané
librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e dokumentave dhe prané
Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre.

Né librin e protokollit té Njésive Administrative do té firmosi edhe Specialisti i ZIN pér
marrjen né dorézim té licensave.

Aplikanti njoftohet nga Specialisti ZIN se pérgjigjja e tij éshté gati. Kur aplikanti
paragitet né sportel Specialisti i ZIN shkarkon faturén e pérgatitur paraprakisht nga
Sektori i té Ardhurave né Bashkiné Vau Dejés dhe ia dorézon aplikantit pér té béré
pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén, paraqitet prané sportelit t¢ ZLN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson disa té dhéna né sistem:

» numrin e mandat pagesés,
» pérzgjedh ményrén e kryerjes sé pagesés(banké/arké),
» bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes (licensé, certifikaté, leje,
autorizim) té firmosur nga kryetari. Gjithashtu, shkarkon nga sistemi formularin
"Konfirmim pér térhegjen e dokumentit”, i cili firmoset nga aplikanti.
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Procedura e punés kur kérkesa refuzohet

Né rastin kur Specialisti i Transportit vendos gé ta refuzojé kérkesén, argumenton arsyen
pér refuzimin dhe printon pérgjigjen, e firmos dhe e dérgohen prané Zyrés sé Protokollit

ku protokollohet.

Specialisti prané Sektorit té Protokollit e dorézon prané Specialistit t& Z1N né Njési
Administrative, ku specialisti i Z1N cili njofton aplikatin pér pérgjigjen. Specialisti i prané
Zyrés me Njé Ndalesé né Njési Administrative njofton aplikantin pér pérgjigjen dhe pas
dorézimit té pérgjigjes, klikon né sistemin kompjuterik se pérgjigjia u dorézua.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Vau i Dejés pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér shérbim transporti prané
Bashkisé Vau i Dejés progedura e punés do té jeté si né Rastin e paré .

Aplikanti né listén e dokumentave gé do té dorézojé duhet té keté té bashkéngjitur
edhe njé mandat pagese té léshura nga Administratori i Njésisé Administrative, e cila i
lejon Sektorit té té Ardhurave té vijojé me procedurén pér konfirmimin e shlyerjes sé
detyrimeve vendore dhe mé pas té vijojé procedura pér shqyrtimin e kérkesave.

Rasti II: Njésia administrative kérkon shqyrtimin e kérkesave

Punonjésit e Njésive Administrative gé nuk e kané té implementuar sistemin e Zyrave
me Njé Ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve pér shérbimet e transportit rrugor
dhe do té marrin né dorézim dokumentacionin e dorézuar prej tyre, pasi té kené
verifikuar pagesén e taksave dhe tarifave vendore. Njé kopje e mandat arkétimit, i
bashkélidhet dokumentacionit, gé vérteton kryerjen e pagesés. Personi pérgjegjés pér
cdo njési administrative gé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia
Administrative né Bashkiné Vau i Dejés do té firmosi né librin e protokollit té njésisé
administrative pér marrjen né dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né Bashkiné Vau
i Dejés pér dorézimin e tyre. Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti i prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit t& Z1N. Specialistét e Z1IN i rregjistrojné té gjitha kérkesat né
sistem dhe procedura e punés vijon sipas Rastit té pesté. Kérkesat pasi jané miratuar
ose refuzuar nga Sektori i Transportit, mblidhen dhe dérgohen prané Nijésive
Administrative nga ku éshté béré aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative qé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia Vau i Dejés né Njésiné Administrative, do té firmosi prané
librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e dokumentave dhe prané
Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive
Administrative do té firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né
dorézim té dokumentave
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Sektori i Urbanistikés, kadastér

Lista e shérbimeve

Sektori i urbanistikés né Bashkiné Vau i Dejés dhe Njésité Administrative gé kané té

implementuar Sistemin e Integruar té Zyrave me Njé Ndalesé, ofrojné kéto shérbime:

Leje pér vendosje reklamash

Leje pér shrytézim té hapésirés publike

Kerkese per vendosje lojrash ne hapesire publike

Vertetim per trajtim prone mbi objektet e ndertuara deri me 10-08-1991
Vertetim pagese takse infrastrukture per legalizim

Kerkese per t'u pajisur me leje per shites ambulant

Leje pér veprimtari muzikore mbas ores 23%

Leje non stop-Lojra fati dhe kazinote

© © No Uk WwWwh =

Leje non stop —Karburante
10. Konfirmim Kufizim Prone Private me Proné Shtet

Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né
legjislacionin e méposhtém;

v" Ligj Nr.107/2014" Pér planifikimin dhe zhvillimin e territorit”; i ndryshuar

v" VKM Nr.408, daté 13.5.2015 “Pér miratimin e rregullores sé zhvillimit té territorit”,
i ndryshuar

v" VKM Nr.671/2015 “Pér miratimin e rregullores sé planifikimit té territorit”

Vendim nr.175 daté 21.3.2016 “Pér miratimin e rregullores pér shfrytézimin e

<

hapésirave publike”
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqitet prané sportelit t&¢ Z1IN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé shérbim qé i pérket sektorit té urbanistikés, Specialisti i Z1IN
rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé
pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér, atési, mbiemér, numér telefoni, etj)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZIN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.
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Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Kérkesa i dérgohet njékohésisht (automatikisht) Pérgjegjésit té Sektorit né Sektorin e té
Ardhurave i ngarkuar pér kété detyré, i cili duhet té konfirmojé né sistem nése aplikanti
ka shlyer detyrimet vendore.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon automatikisht népérmjet sistemit pér shqyrtim sektorit té urbanistikés.

Rasti ll:Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
pérgjegjési i Sektorit né Sektorin e té Ardhurave liston detyrimet e pashlyera né sistem
dhe ja kalon kérkesén sportelit t& Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i té
Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t¢ ZIN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandate pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés (banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave dhe specialistét e
zyrés e rregjistrojné né sistemin e tyre té taksave.

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
népérmjet sistemit prané sektorit té urbanistikés.

—t

25

—



Shqyrtimi i kérkesés nga sektori i urbanistikés

Specialisti i ngarkuar pér shqyrtimin e kérkesave prané sektorit té urbanistikés njoftohet
népérmjet sistemit né Listén e Punéve se ka kérkesa té reja pér té shqyrtuar.

Ndérkohé, Pérgjegjési prané Sektorit té Protokollit dorézon dosjet fizike prané sektorit
té urbanistikés.

Specialisti i i sektorit té urbanistikés gé merré né dorézim dosjen fizike firmos né librin e
protokollit dhe vijon me shqyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té bashkéngjitur
(attacuar/scanuar) né sistem si edhe me dosjen fizike té dorézuar.

Specialisti i sektorit té urbanistikés miraton ose refuzon kérkesén.
Procedura e punés kur kérkesa miratohet

Né rastin e miratimit té kérkesés specialisti i sektorit t€ urbanistikés, i ngarkuar pér
trajtimin e kérkesave plotéson té dhénat pér dokumentin e kérkuar.

Specialisti i sektorit té urbanistikés e pércjell informacionin me llogaritjen e detyrimit tek
Sektori i té Ardhurave, e cila pérgatit faturén pér shérbim sipas tarifave té miratura né
paketén fiskale dhe ja dérgon elektronikisht sportelit t& Z1N.

Specialisti i sektorit té urbanistikés printon dokumentin e kérkuar(leje shfrytézimi
hapésire publike, leje pér shités ambulant, etj) né tre kopje;

» Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Sektorit té Protokollit ku protokollohen, ku
ruhet edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit t& Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.
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Aplikanti njoftohet nga Specialisti i ZLN se pérgjigjja e tij éshté gati. Kur aplikanti
paragitet né sportel Specialisti i ZLN shkarkon faturén e pérgatitur paraprakisht nga
Sektori i té Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té béré pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén, paraqitet prané sportelit t¢ ZLN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson disa té dhéna né sistem:

» numrin e mandaté pagesés,
» pérzgjedh ményrén e kryerjes sé pagesés(banké/arké),
» bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga kryetari.
Gjithashtu, shkarkon nga sistemi formularin “Konfirmim pér térhegjen e dokumentit”, i cili
firmoset nga aplikanti.

Procedura e punés kur kérkesa refuzohet

Né rastin kur Specialisti i Zyrés sé Urbanistikés vendos qgé ta refuzojé kérkesén,
argumenton arsyen pér refuzimin dhe printon pérgjigjen, e firmos dhe e dérgon prané
Zyrés sé Protokollit ku protokollohet.

Specialisti prané Sektorit té Protokollit e dorézon prané Specialistit té Z1N.

Specialisti prané Zyrés me Njé Ndalesé né Bashki njofton aplikantin pér pérgjigjen dhe
pas dorézimit té pérgjigjes, klikon né sistemin kompjuterik se pérgjigjia u dorézua.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar pér njé shérbim qé i pérket sektorit té urbanistikés, Specialisti i Z1IN
rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé
pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné qé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZLN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané Zyrés sé Protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér verifikim té shlyerjes sé detyrimeve vendore
prané Sektorit té té Ardhurave né Njési Administrative.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon pér shqyrtim prané Sektorit té urbanistikés, Bashkia Vau i Dejés.

Rasti ll:Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
pérgjegjési pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve, liston detyrimet e pashlyera né
sistem dhe ja kalon kérkesén sportelit t& Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga pérgjegjési
pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve dhe ia dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t& Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZIN plotéson né sistem numrin e mandat pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés (banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga pérgjegjésit pér verifikimin e shlyerjes sé
detyrimeve té cilét e rregjistrojné mandat pagesén né sistemin e tyre té taksave.

Shqyrtimi i kérkesés nga sektori i urbanistikés, Bashkia Vau i Dejés

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
prané sektorit té urbanistikés, né Bashkiné Vau i Dejés.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme gé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané sektorit té urbanistikés né Bashkiné Vau i Dejés.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé Vau i Dejés.
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Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé Vau i Dejés,
firmos prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té
tyre dhe prané Zyrés sé Protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti i prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike prané sektorit té
urbanistikés pér t'u shqyrtuar.

Specialisti i i sektorit té urbanistikés gé merré né dorézim dosjet fizike, firmos né librin e
protokollit.

Sektori i urbanistikés shqgyrton dokumentacionin e bashkéngjitur (attachuar/scanuar) né
sistem si edhe dosjen fizike té dorézuar dhe trajton kérkesén.

Specialisti i sektorit té urbanistikés e printon dokumentin né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit.
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit té¢ Z1N né Njési Adminitrative pér t'ja
dorézuar aplikantit nga Specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN qé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Personi gé ngarkohet pér transferimin e dokumentave nga bashkia né njésité
administrative, firmos prané librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e
dokumentave dhe prané Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre.
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Procedura e punés kur kérkesa refuzohet

Né rastin kur Specialisti i Zyrés sé Urbanistikés vendos qé ta refuzojé kérkesén,
argumenton arsyen pér refuzimin dhe printon pérgjigjen, e firmos dhe e dérgohen
prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohet.

Specialisti prané Sektorit té Protokollit e dorézon dokumentin prané Specialistit té Z1N
né Njési Administrative, ku specialisti i ZIN njofton aplikatin pér pérgjigjen dhe pas
dorézimit té pérgjigjes, klikon né sistemin kompjuterik se pérgjigjia u dorézua.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Vau i Dejés pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé njésie administrative ku nuk éshté implementuar
Sistemi i Zyrave té Integruara me Njé Ndalesé, aplikon pér shérbim gé i pérket sektorit
té urbanistikés prané Bashkisé Vau i Dejés progcedura e punés do té jeté si né Rastin e
paré.

Aplikanti né listén e dokumentave gé do té dorézojé duhet té keté té bashkéngjitur
edhe njé mandat pagese té Iéshur nga administratori i njésisé administrative, e cila i
lejon Zyrés sé té Ardhurave té vijojé me procedurén pér konfirmimin e shlyerjes sé
detyrimeve vendore dhe té vijojé progedura pér shqyrtimin e kérkesave.

Rasti II: Njésia administrative kérkon shqyrtimin e kérkesave

Punonjésit e Njésive Administrative gé nuk e kané té implementuar Sistemin e Zyrave
me Njé Ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve pér shérbimet e sektorit té
urbanistikés dhe do té marrin né dorézim dokumentacionin e dorézuar prej tyre. Personi
pérgjegjés pér cdo njési administrative gé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve
nga Njésia Administrative né Bashkiné Vau i Dejés do té firmosi né librin e protokollit té
Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né
Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre. Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e
protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, pérgjegjési prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit té& Z1N. Specialistét e Z1IN i rregjistrojné té gjitha kérkesat né
sistem duke u bazuar né Rastin e pesté. Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga
sektori i urbanistikés né Bashkiné Vau i Dejés mblidhen dhe dérgohen prané Njésive
Administrative nga ku éshté béré aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative qé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia Vau i Dejés né Njésiné Administrative, do té firmosi prané
librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e dokumentave dhe prané
Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive
Administrative do té firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né
dorézim té dokumentave.
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Sektori i Ndihmés Ekonomike

Lista e shérbimeve

Sektori i Ndihmés Ekonomike, né Bashkiné Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofron

kéto shérbime:

1
2.
3.

4.

Kérkese pér pranim té personave me aftési ndryshe né institucionet rezidenciale
Kérkesé pér pranim té personave té moshuar né institucionet rezidenciale
Kérkesé pér pranim té fémijéve né institucionet rezidenciale té perkujdesit
shoqéror

Kérkesé pér strehim

Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né

legjislacionin e méposhtém;

v

v

Ligj Nr. 9355, daté 10.3.2005 “Pér ndihmén dhe shérbimet shoqérore”, i
ndryshuar;

L i g j Nr. 9602, daté 28.7.2006 Pér disa ndryshime né ligjin nr. 9355, daté
10.3.2005 "Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore”;

Ligj Nr.10 252, daté 11.3.2010 pér disa shtesa né ligjin nr. 9355, daté 10.3.2005
"Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore”, té ndryshuar;

Ligj Nr.10 399, daté 17.3.2011 pér disa ndryshime dhe shtesa né ligjin nr. 9355,
daté 10.3.2005 "Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore”, té ndryshuar;

Vendim Nr. 425, daté 27.6.2012 "Pér pércaktimin e kritereve dhe té
dokumentacionit té nevojshém pér pranimin e personave né institucionet
rezidenciale, publike dhe jopublike, té pérkujdesjes shogérore”

Ligj Nr. 25/2013 pér disa ndryshime dhe shtesa né ligjin nr. 9355, daté 10.3.2005
"Pér ndihmén dhe shérbimet shoqgérore”;

Ligj Nr. 47/2014 pér disa shtesa dhe ndryshime né ligjin nr. 9355, daté 10.3.2005,
"Pér ndihmén dhe shérbimet shogérore”, té ndryshuar;
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqitet prané sportelit t¢ Z1IN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé shérbim social, Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén dhe té
dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi
formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Kérkesa pér té pérfituar ndihmé ekonomike béhet me shkrim nga kryetari i familjes dhe
nénshkruhet nga té gjithé anétarét madhoré té saj. Kérkesa dorézohet prané sporteilit té
Z1N dhe bashkéngjitet né sistem.

Kérkesa me shkrim béhet edhe nga personat me aftési té kufizuar dhe individét gé
kérkojné té pérfitojné shérbime té pérkujdesit shogéror.
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Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZLN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Ndihmés Ekonomike
Specialisti i ZLN e dérgon kérkesén pér shqyrtim prané Sektorit té Ndihmés Ekonomike.

Ndérkohé, dosja fizike éshté dorézuar nga Pérgjegjési prané Zyrés se Protokollit prané
Sektorit té Ndihmés Ekonomike pér té verifikuar dokumentacionin. Pérgjegjési i sektorit
gé merré né dorézim dosjen firmos tek libri i protokollit.

Komisioni i mbledhur pér shqyrtimin e dosjeve, vleréson nevojat e individéve ose
familjeve gé kérkojné té marrin shérbime shogérore, mundésité financiare pér mbulimin
e kétyre shérbimeve. Kérkesat shqyrtohen né Késhill Bashkiak ku merret vendimi pér
pérfituesit dhe lista e pérfituesve afishohet né Zyrén me Njé Ndalesé né Bashki si edhe
né éebsite e bashkisé.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar pér njé shérbim social, Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén dhe té
dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi

formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Kérkesa pér té pérfituar ndihmé ekonomike béhet me shkrim nga kryetari i familjes dhe
nénshkruhet nga té gjithé anétarét madhoré té saj. Kérkesa dorézohet prané sporteilit té
Z1 dhe bashkéngjitet né sistem.

—
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Kérkesa me shkrim béhet edhe nga personat me aftési té kufizuar dhe individét gé
kérkojné té pérfitojné shérbime té pérkujdesit shoqéror.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZIN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Ndihmés Ekonomike, Bashkia Vau i Dejés

Specialisti i ZLN né Njési Admistrative e dérgon kérkesén népérmjet sistemit pér
shqyrtim prané Sektorit t&€ Ndihmés Ekonomike, né Bashkiné Vau i Dejés.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme gé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané Sektorit t¢ Ndihmés Ekonomike, né Bashkiné Vau i Dejés.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé Vau i Dejés.

Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé Vau i Dejés,
firmos prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té
tyre dhe prané Zyrés sé Protokollot né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti i prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike prané Sektorit t&¢ Ndihmés
Ekonomike pér t'u shqyrtuar.

Pérgjegjési i Sektorit t&é Ndihmés Ekonomike gé merré né dorézim dosjet fizike, firmos
né librin e protokollit.

Komisioni i ngritur pér shqgyrtimin e kérkesave shqgyrton dokumentacionin e
bashkéngjitur (attachuar/scanuar)né sistem si edhe dosjen fizike té dorézuar dhe trajton
kérkesat.

Késhilli bashkiak merré vendimin pér miratimin dhe refuzimin e kérkesave dhe listat e
pérfituesve i afishon né Njésité Administrative pérkatése si edhe né éebsite e bashkisé.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Vau i Dejés pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér shérbim social prané Bashkisé
Vau i Dejés procedura e punés do té jeté si né Rastin e paré.

Rasti II: Njésia administrative kérkon trajtimin e kérkesave

Punonjésit e Njésive Administrative gé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me
njé ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve pér shérbimet sociale dhe do té
marrin né dorézim dokumentacionin e dorézuar prej tyre. Personi pérgjegjés pér cdo
njési administrative qé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia
Administrative né Bashkiné Vau i Dejés do té firmosi né librin e protokollit té njésisé
administrative pér marrjen né dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né Bashkiné Vau
i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti i prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit t& Z1N.

Specialistét e Z1N i rregjistrojné té gjitha kérkesat né sistem.

Listat e pérfituesve té shpallura nga komisioni i ngritur pér trajtimin e kérkesave dhe
késhilli bashkiak , mblidhen dhe dérgohen prané Njésive Administrative nga ku éshté
béré aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gqé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia Vau i Dejés né Njésiné Administrative, do té firmosi prané
librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e dokumentave dhe prané
Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive
Administrative do té firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né
dorézim té dokumentave.
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Sektori i Ndihmés Ekonomike /Vértetimet e Ndihmés Ekonomike

Lista e shérbimeve

Vértetimet e ndihmés ekonomike gé trajtohen nga Sektori i Ndihmés Ekonomike
népérmjet Sistemit té Zyrés me Njé Ndalesé né Bashkiné Vau i Dejés dhe Njésité

Administrative jeté si mé poshté;

Vértetim gé trajtohet me ndihmé ekonomike

Vértetim gé trajtohet me pagesé pér aftési ndryshe

Vértetim pér trajtimin me pagesén e shtesés sé invaliditetit
Vértetim gé trajtohet me pagesé verbérie

Vértetim gé trajtohet me pagesé per paraplegjiké dhe tetraplegjiké
Vértetim kujdestarie

YVVV VYV

Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né
legjislacionin e méposhtém;

v" Ligj Nr. 9355/05 ,Pér ndihmen dhe shérbimet shoqgerore”, i ndryshuar
v' VKM Nr.787/05 "Pér pércaktimin e kritereve, té procedurave dhe té masés sé
ndihmés ekonomike”, i ndryshuar
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t&¢ Z1IN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé vértetim pér trajtim me ndihme ekonomike, vértetim pagese pér
aftési ndryshe, vértetim trajtimi me pagesén e shtesés sé invaliditetit, etj, Specialisti i
Z1N rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe
mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,etj)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
ruhet nga Specilisti i ZLN né dosjen e tij té vértetimeve té ndihmés ekonomike.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Ndihmés Ekonomike

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén népérmjet sistemit pér shqyrtim prané Sektorit té
Ndihmés Ekonomike. Né varési té natyrés sé kérkesés, shérbimi kalon pér shqyrtim tek

administratori social.

Administratori Social pérgatit vértetimin nése personi trajtohet apo nuk trajtohet me

ndihmé ekonomike; pagesé pér aftési ndryshe, etj.
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Procedura e punés kur personi trajtohet me ndihmé ekonomike

Né rastin kur nga verifikimi rezulton se aplikanti trajtohet me ndihmé ekonomike,
administratori social plotéson né sistem té dhénat pér pérgatitjen e vértetimit, té cilat né
varési té vértetimit pérfshijné numrin e dosjes, shumén qgé pérfiton, periudhén e
pérfitimit té ndihmés ekonomike, etj.

Administratori Social printon vértetimin, e firmos dhe e dérgon pér firmé tek Kryetari i
Bashkisé.

Vértetimet dorézohen fizikisht tek Specialisti i Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit.

Specialisti njofton aplikantin se vértetimi i tij &shté gati dhe né momentin e dorézimit té
vértetimit, mbyll ciklin e procedurés duke klikuar né sistem butonin “Vértetimi u
dorézua”.

Procedura e punés kur personi nuk trajtohet me ndihmé ekonomike

Né rastin kur nga verifikimi rezulton se aplikanti nuk trajtohet me ndihmé ekonomike,
ose me pagesé aftésie ndryshe, etj, administratori social pérzgjedh né sistem opsionin se
personi nuk trajtohet me ndihmé ekonomike.

Administratori Social printon vértetimin, e firmos dhe e dérgon pér firmé tek Kryetari i
Bashkisé.

Vértetimet dorézohen fizikisht tek Specialisti i Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit.

Specialisti i njofton aplikantin se vértetimi i tij éshté gati dhe né momentin e dorézimit
té vértetimit, mbyll ciklin e procedurés duke klikuar né sistem butonin “Vértetimi u
dorézua”.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqitet pér té aplikuar pér njé vértetim pér trajtim me
ndihmé ekonomike, vértetim pagese pér aftési ndryshe, vértetim trajtimi me pagesén e
shtesés sé invaliditetitetj prané sportelit té Njésive Administrative gé kané té
implementuar sistemin e Zyrave me Njé Ndalesé Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén
dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga

sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZLN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
ruhet nga Specilisti i ZLN né dosjen e tij té vértetimeve té ndihmés ekonomike.

Shqyrtimi i kérkesés nga Zyra e Ndihmés Ekonomike

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén népérmjet sistemit pér shqyrtim prané Zyrés sé
Ndihmés Ekonomike né Njési Administrative, ku pérgjegjés pér trajtimin e shérbimeve
éshté administratori social.

Administratori Social pérgatit vértetimin nése personi trajtohet apo nuk trajtohet me
ndihmé ekonomike; pagesé pér aftési ndryshe, et;.
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Procedura e punés kur personi trajtohet me ndihmé ekonomike

Né rastin kur nga verifikimi rezulton se aplikanti trajtohet me ndihmé ekonomike,
administratori social plotéson né sistem té dhénat pér pérgatitjen e vértetimit, té cilat né
varési té vértetimit pérfshijné numrin e dosjes, shumén qgé pérfiton, periudhén e
pérfitimit té ndihmés ekonomike,etj.

Administratori Social printon vértetimin, e firmos dhe e dérgon pér firmé tek
Administratori i Njésisé Administrative.

Vértetimet dorézohen fizikisht tek Specialisti i Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit.

Specialisti njofton aplikantin se vértetimi i tij éshté gati dhe né momentin e dorézimit té
vértetimit, mbyll ciklin e procedurés duke klikuar né sistem butonin “Vértetimi u
dorézua”.

Procedura e punés kur personi nuk trajtohet me ndihmé ekonomike

Né rastin kur nga verifikimi rezulton se aplikanti nuk trajtohet me ndihmé ekonomike,
administratori social pérzgjedh né sistem opsionin se personi nuk trajtohet me ndihmé
ekonomike.

Administratori Social printon vértetimin, e firmos dhe e dérgon pér firmé tek
Administratori i Njésisé Administrative.

Vértetimet dorézohen fizikisht tek Specialisti i Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit.

Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Né rastin e aplikimeve pér vértetime té ndihmés ekonomike prané Njésive
Administrative gé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me njé ndalesg,
vértetimet do té merren prané njésive administrative ku ndodhet dokumentacioni pér
aplikantét.

43

—
| —



Sektori i Buxhetit e Financés

Lista e shérbimeve

Sektori i Buxhetit e Finances, né Bashkiné Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofron
kéto shérbime:

> Kérkesé pér pérfitim shpérblimi nga regjistrimi i lindjes
» Veértetim page

Baza ligjore
Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né
legjislacionin e méposhtém:

v" Ligj Nr. 139/2015 Pér vetéqeverisjen vendore”

v" Ligj Nr.10129/2009 “Pér Gjendjen civile”
v' Udhézim Nr.116/2010 “Pér progcedurat e pérfitimit té& shpérblimit nga regjistrimi i
fémijéve”
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqitet prané sportelit t&¢ Z1LN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé shérbim té Sektorit té Buxhetit e Financés, Specialisti i Z1N
rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé
pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attach-oj ose skanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit gé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Kérkesa i dérgohet njékohésisht (automatikisht) Pérgjegjésit té ngarkuar prané Sektorit
té té Ardhurave, pér verifikimin e detyrimeve Vau i Dejés, i cili konfirmojé né sistem nése
subjekti fizik/juridik ka shlyer detyrimet vendore.

Rasti I: Aplikanti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
Sektori i té Ardhurave ia dérgon automatikisht népérmjet sistemit kérkesén pér shqyrtim
Sektorit té Buxhetit e Finances.

Rasti lI: Aplikanti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
Pérgjegjési prané Sektorit té té Ardhurave liston detyrimet e pashlyera né sistem dhe ja
kalon kérkesén sportelit t& Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i té
Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t& Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZIN plotéson né sistem numrin e mandat pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés(banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave dhe specialistét e
zyrés e rregjistrojné né sistemin e tyre té taksave.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Buxhetit e Financés

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i Z1IN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
prané Sektorit té Buxhetit e Finances.

Dosja fizike éshté dorézuar nga Pérgjegjési prané Sektorit té Protokollit prané Sektorit
té Buxhetit e Financés pér té shqyrtuar kérkesén.

Specialisti i Sektorit gé merré né dorézim dosjen fizike firmos né librin e protokollit dhe
vijon me shqgyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té bashkéngjitur (attach-
uar/scanuar)né sistem si edhe me dosjen fizike té dorézuar.

Specialisti i Sektorit té& Buxhetit e Financés miraton/refuzon kérkesén ose léshon vertetim
né rastin kur kérkesa e aplikantit ka gené pér pajisje me vértetim, psh: vértetim page.

Procedura e punés kur kérkesa miratohet

Né rastin e miratimit té kérkesés Specialisti i i Sektorit té Buxhetit e Financés plotéson té
dhénat pér dokumentin e kérkuar.

Specialisti i Sektorit té Buxhetit e Financés printon dokumentin e kérkuar né tre kopje;

» Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit t& Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit. Specialisti
i ZIN gé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Aplikanti njoftohet nga Specialisti i Z1N se pérgjigjja e tij éshté gati.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga kryetari.
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Procedura e punés kur kérkesa refuzohet

Né rastin kur specialisti i vendos qé ta refuzojé kérkesén, argumenton né sistemin
kompjuterik arsyen pér refuzimin e kérkesés dhe printon pérgjigjen, e firmos dhe e
dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohet.

Specialisti i prané Sektorit té Protokollit e dorézon prané Specialistit té& Z1N, i cili njofton
aplikatin pér pérgjigjen dhe pas dorézimit té pérgjigjes, klikon né sistemin kompjuterik
se pérgjigjia u dorézua.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar, Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né
sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili
pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné qé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZLN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach-oj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit gé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér verifikim té shlyerjes sé detyrimeve vendore
prané Zyrés sé té Ardhurave né Njési Administrative.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon pér shqyrtim prané Sektorit té Buxhetit e Financés, Bashkia Vau i Dejés.

Rasti ll:Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
pérgjegjési prané Sektorit té té Ardhurave né Njési Administrative, liston detyrimet e
pashlyera né sistem dhe ja kalon kérkesén sportelit té Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga pérgjegjési
pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t&¢ Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandat pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés(banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave né Njési
Administrative, té cilét e rregjistrojné mandat pagesén né sistemin e tyre té taksave.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Buxhetit e Financés, Bashkia Vau i Dejés

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
prané Sektorit té Buxhetit e Financés, né Bashkiné Vau i Dejés pér t'u shqyrtuar nga
specilistét.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme gé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané né Sektorit té Buxhetit e Financés né Bashkiné Vau i Dejés.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé Vau i Dejés.

Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé Vau i Dejés,
firmos prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té
tyre dhe prané Zyrés sé Protokollot né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti i prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike Sektorit té Buxhetit e
Financés pér t'u shqyrtuar.

Specialisti i i Sektorit té Buxhetit e Financés gqé merré né dorézim dosjet fizike, firmos né
librin e protokollit.

Specialisti i i Sektorit té Buxhetit e Financés shqyrton dokumentacionin e bashkéngjitur
(attachuar/scanuar)né sistem si edhe dosjen fizike té dorézuar dhe trajton kérkesén dhe
printon dokumentin né tre kopje;

Specialisti i sektorit té té Buxhetit e Financés printon dokumentin e kérkuar) né tre kopje;

» Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.
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Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit té€ Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN qé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Dokumenti i firmosur nga kryetari pércillet fizikisht prané Njésisé Administrative ku
éshté béré kérkesa. Personi gé ngarkohet pér transferimin e dokumentave nga bashkia
né njésité administrative, firmos prané librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér
térhegjen e dokumentit dhe prané Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre.

Né librin e protokollit t& Njésive Administrative do té firmosi edhe Specialisti i ZIN pér
marrjen né dorézim té pérgjigjes.

Refuzimi i kérkesés

Né rastin kur Specialisti vendos gé ta refuzojé kérkesén, argumenton arsyen pér
refuzimin dhe printon pérgjigjen, e firmos dhe e dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku
protokollohet.

Specialisti prané Sektorit té Protokollit e dorézon prané Specialistit t& Z1IN né Njési
Administrative, ku Specialisti i ZIN njofton aplikatin pér pérgjigjen dhe pas dorézimit té
pérgjigjes, klikon né sistemin kompjuterik se pérgjigjia u dorézua.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Vau i Dejés pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesg, aplikon pér shérbim gé i pérket Sektorit té
Buxhetit e Financés progedura e punés do té jeté si né Rastin e paré.

Aplikanti né listén e dokumentave gé do té dorézojé duhet té keté té bashkéngjitur
edhe njé mandate pagese e léshur nga Administratori i Njésisé Administrative, e cila i
lejon Sektorit té té Ardhurave té vijoj me procedurén pér konfirmimin e shlyerjes sé
detyrimeve vendore.

Rasti II: Njésia administrative kérkon trajtimin e kérkesave

Punonjésit e Njésive Administrative qé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me
njé ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve dhe do té marrin né dorézim
dokumentacionin e dorézuar prej tyré. Personi pérgjegjés pér cdo njési administrative
gé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia Administrative né Bashkiné
Vau i Dejés do té firmosi né librin e protokollit té njésisé administrative pér marrjen né
dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti i prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit té& Z1N.

Specialistét e Z1N i rregjistrojné té gjitha kérkesat né sistem duke ndjekur procedurén e
punés sipas Rastit té pare.

Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga Specialisti i Sektorit té Buxhetit e Financés,
mblidhen dhe dérgohen prané Njésive Administrative nga ku éshté béré aplikimi.
Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gqé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia Vau i Dejés né Njésiné Administrative, do té firmosi prané
librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e dokumentave dhe prané
Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive
Administrative do té firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né
dorézim té dokumentave.
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Sektori i Bujqgésisé

Lista e shérbimeve

Sektori i Bujgésisé, né Bashkiné Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofron kéto

shérbime:

> w R

Shkresé pércjellése pér regjistrimin e AMTP

Vértetim pér ushtrim aktiviteti bujgesor dhe blektoral

Vértetim gé banori éshté pajisur me toké bujgésore sipas ligjit Nr. 7501
Vértetim boniteti

Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né

legjislacionin e méposhtém;

v
v

<

Ligj Nr.7501 dt. 19-07-1991 "Pér tokén”;

Ligj Nr. 8053 dt. 21-12-1995 "Pér kalimin né pronési pa shpérblim té tokés
bujgésore”;

Ligj Nr. 8337 dt. 30-04-1998 “Pér kalimin né pronési té tokés bujgésore, pyjore,
livadheve dhe kullotave”;

VKM Nr.224 dt.19-02-2009 “Pér progedurat e krijimit té akteve té marrjes sé tokés
bujgésore né pronési, si pasojé e korrigjimeve, té kryera nga komisioni vendor i
vlerésimit té titujve té pronésisé”;

Ligji Nr.33/2012 “Pér regjistrimin e pasurive té paluajtshme”, nenet 25 dhe 45;
VKM Nr.253 dt.06-03-2013 “Pér pércaktimin e progedurave té plotésimit té
akteve té marrjes sé tokés bujgésore né pronési pér familjet bujgésore né fshatrat
e ish - kooperativave bujgésore”;

VKM Nr.9942015 ,Pér proceduren e regjistrimit té akteve té marrjes sé tokés né
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqitet prané sportelit t&¢ Z1IN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé shérbim qgé i pérket Sektorit té Bujgésisé, Specialisti i Z1N
rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantitné sistemin kompjuterik dhe mé pas
printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZLN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

—t

55

—



Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Pér ato kérkesa té cilat ofrohen kundrejt njé tarife, kérkesa i dérgohet automatikisht
Pérgjegjésit té Sektorit né Sektorin e té Ardhurave i ngarkuar pér kété detyré, e cili
duhet té konfirmojé né sistem nése aplikanti ka shlyer detyrimet vendore.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon automatikisht népérmijet sistemit pér shqyrtim Sektorit té Bujgésisé.

Rasti ll:Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
Pérgjegjési i Sektorit né Sektorin e té Ardhurave liston detyrimet e pashlyera né sistem
dhe ia kalon kérkesén sportelit té Z1N.

Specialisti i Z1N shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i té
Ardhurave dhe ia dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqgitet prané sportelit té¢ Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandaté pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés (banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave dhe specialistét e
zyrés e rregjistrojné né sistemin e tyre té taksave.

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
népérmjet sistemit prané Sektorit té Bujgésisé.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Bujgésisé

Pérgjegjési prané Sektorit té Bujgésisé njoftohet népérmjet sistemit né momentin gé ka
kérkesa té reja pér té trajtuar.

Ndérkohé, Pérgjegjési prané Zyrés se Protokollit dorézon dosjet fizike prané Sektorit té
Bujgésisé.

Pérgjegjési prané Sektorit té Bujgésisé gqé merré né dorézim dosjen fizike firmos né librin
e protokollit dhe vijon me shqyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té bashkéngjitur
(attachuar/scanuar) né sistem si edhe me dosjen fizike té dorézuar dhe vijon me
shqyrtimin e kérkesés.

Gjaté shqyrtimit té kérkesés pérgjegjési i sektorit plotéson té dhénat pér dokumentin e
kérkuar.

Né rastin e shérbimit “Shkresé pércjellése pér regjistrimin e AMTP” dokumenti i kérkuar
printohet né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokoll-it.
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit té€ Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZIN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.Specialisti
i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Aplikanti njoftohet nga Speciliati i ZLN se pérgjigjja e tij éshté gati.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga kryetari.
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Né rastin kur aplikanti ka kérkuar pajisjen me vértetim, sektori i bujgésisé plotéson né
sistem té dhénat pér pérgatitjen e vértetimit, té cilat né varési té vértetimit pérfshijné

informacion té ndryshém.
Pérgjegjési praé Sektorit té Bujgésisé printon vértetimin, e firmos dhe e dérgon pér
firmé tek Kryetari.

Vértetimet dorézohen fizikisht tek Specialisti i Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit.

Specialisti njofton aplikantin se vértetimi i tij éshté gati dhe né momentin e dorézimit té
vértetimit, mbyll ciklin e procedurés duke klikuar né sistem butonin “Vértetimi u

dorézua”.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar, Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantitné
sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili
pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
i ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i ZIN shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Verifikimi i shlyerjes sé detyrime vendore

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér verifikim té shlyerjes sé detyrimeve vendore
prané sektorit té té ardhurave né Njési Administrative.

Rasti I: Aplikanti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa kalon pér shqyrtim prané Sektorit té Bujgésisé né Bashkiné Vau i Dejés né rastin
kur kérkesa duhet té trajtohet né Bashki.

Né rastin e vértetimeve, pérgatiten nga Sektori i Bujgésisé né veté Njésiné
Administrative.

Rasti II: Aplikanti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
pérgjegjési pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve, liston detyrimet e pashlyera né
sistem dhe ja kalon kérkesén sportelit t& Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga pérgjegjési
pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t&¢ Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandaté pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés(banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga pérgjegjésit pér verifikimin e shlyerjes sé
detyrimeve té cilét e rregjistrojné mandat pagesén né sistemin e tyre té taksave.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Bujgésisé, Vau i Dejés

Pér shérbimet té cilat duhet té trajtohen prané Bashkisé Vau i Dejés, si né rastin e
shérbimit "Kérkesé pér AMTP" Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim prané
Sektorit té Bujgésisé.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme gé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané Sektorit té€ Bujgésisé né Bashkiné Vau i Dejés.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé Vau i Dejés.

Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé Vau i Dejés,
firmos prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té
tyre dhe prané Zyrés sé Protokollot né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike prané Sektorit té Bujgésisé
pér t'u shqgyrtuar.

Specialisti gé merré né dorézim dosjet fizike, firmos né librin e protokollit dhe mé pas
shqyrton dokumentacionin e bashkéngjitur (attachuar/scanuar)né sistem si edhe dosjen
fizike té dorézuar dhe trajton kérkesén.

Specialisti i gé shqyrton kérkesat pér AMTP e printon dokumentin né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit
> Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit t& Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.
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Specialisti i ZIN qé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.
Dokumenti i firmosur nga kryetari pércillet fizikisht prané Njésisé Administrative ku
éshté béré kérkesa. Personi gé ngarkohet pér transferimin e dokumentave nga bashkia
né njésité administrative, firmos prané librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér
térhegjen e tyre dhe prané Njésisé Administrative pér dorézimin e dokumentave.

Né librin e protokollit t&é Njésive Administrative do té firmosi edhe Specialisti i ZLN pér
marrjen né dorézim té dokumentave.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga kryetari.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Bujgésisé né Njési Administrative

Né rastin kur kérkesa e aplikantit ka gené pér pajisje me Vértetim (Vertetim pér ushtrim
aktiviteti bujgésor dhe blegtoral, etj), kérkesat trajtohen né Njési Administrative nga

Sektori i Bujgésisé.

Pérgjegjési prané Sektorit té Bujgésisé e printon dokumentin né tre kopje;

» Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit
> Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Vértetimet firmosen nga Administratori i Njésisé Administrative.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit t& Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZIN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit. Té dyja
kopjet pércillen tek Administratori i Njésisé pér t'u firmosur.

Sektori i té Ardhurave pérgati edhe faturén pér shérbim sipas tarifave té miratura né
paketén fiskale dhe ja dérgon elektronikisht sportelit t& Z1N.
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Dokumentat e firmosura dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen.

Dokumenti me konceptoi géndron fizikisht te Zyra e Protokollit, dhe ruhet né dosjen
fizike té aplikantit.

Dokumenti i firmosur nga administratori i dorézohet aplikantit.

Specialisti i Z1IN i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga

administratori.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Vau i Dejés pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér shérbim gé i pérket sektorit té
Bujgésisé prané Bashkisé Vau i Dejés progedura e punés do té jeté si né Rastin e paré .

Aplikanti né listén e dokumentave gé do té dorézojé né varési té natyrés sé shérbimit
duhet té keté té bashkéngjitur edhe njé mandat pagese té léshura nga Administratori i
Njésisé Administrative, e cila i lejon Sektorit té té Ardhurave té vijojé me procedurén pér
konfirmimin e shlyerjes sé detyrimeve vendore.

Rasti II: Njésia administrative kérkon shqyrtimin e kérkesave

Punonjésit e Njésive Administrative qé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me
njé ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve pér shérbimet dhe do té marrin né
dorézim dokumentacionin e dorézuar prej tyre. Personi pérgjegjés pér cdo njési
administrative gé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia Administrative
né Bashkiné Vau i Dejés do té firmosi né librin e protokollit té njésisé administrative pér
marrjen né dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér
dorézimin e tyre. Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti i prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit té Z1N.

Specialistét e Z1N i rregjistrojné té gjitha kérkesat né sistem duke ndjekur procedurén e
e Rastit té peste.

Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga Sektori i Bujgésis€, mblidhen dhe dérgohen
prané Njésive Administrative nga ku éshté béré aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gqé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia Vau i Dejés né Njésiné Administrative, do té firmosi prané
librit té protokollit né Bashkiné Vau i Dejés pér térhegjen e dokumentave dhe prané
Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive
Administrative do té firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né
dorézim té dokumentave.
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Sektori i té Ardhurave

Lista e shérbimeve

Bashkia Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofrojn kéto shérbime té sektorit té té

ardhurave népérmjet sistemit té zyrave té integruara me njé ndalesé:

1. Veértetim pér shlyerjen e detyrimeve vendore
2. Vértetim gé banori nuk ushtron aktivitet privat
3. Regjistrim i subjektit né zyrén e tarifave vendore

Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né

legjislacionin e méposhtém:

v
v

Ligji Nr.9632, dt.30.10.2006 "Pér sistemin e taksave vendore”, i ndryshuar;

Ligji Nr.9920, dt. 19.05.2008 “Pér Procedurat Tatimore né Repub. e Shqiperise”, i
ndryshuar;

Ligji Nr. 8652, dt. 31.07.2000 “Pér Organizimin,funksionimin e geverisjes vendore”
i ndryshuar;

Ligji Nr. 9975, dt. 28.07.2008 "Pér Taksat Kombétare” i ndryshuar;

Ligj Nr.139/2015 “Pér vetéqgeversijen vendore”

VKM Nr.578/12 "Pér pércaktimin e procedurés sé kalimit né pronési té oborreve
né pérdorim”; i ndryshuar me vendim nr.790, daté 14.11.2012

VKM Nr. 745/12 "Pér procedurat e regjistrimit té pasurive té paluajtshme, pér té
cilat zotérohen dokumente té ligjshme pronésie, por qé nuk kané té pércaktuar
sipérfagen”;

VKM Nr. 54/14 "Pér pércaktimin e kritereve, té procedurés e té€ ményrés sé
dhénies me qira, enfiteozé apo kontrata té tjera té pasurisé shtetérore”;

Udhézim Nr. 6756, daté 3.9.2015 Pér zbatimin e vendimin té késhillit t& ministrave
Nr.54, daté 5.2.2014 "Pér pércaktimin e kritereve, té procedurés dhe té ményrés
sé dhénies me qgira, enfiteozé apo kontrata té tjera té pasurisé shtetérore", té
ndryshuar.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqitet prané sportelit t&¢ Z1LN né Bashkiné Vau i Dejés
pér té aplikuar pér njé shérbim qé i pérket sektorit té té Ardhurave, Specialisti i Z1N
rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantitné sistemin kompjuterik dhe mé pas
printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach-oj ose skanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjell dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore

Kérkesa i dérgohet njékohésisht (automatikisht) Pérgjegjésit té Sektorit té té Ardhurave
né Bashkiné Vau i Dejés, i cili duhet té konfirmojé né sistem nése subjekti fizik/juridik ka
shlyer detyrimet vendore.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
Sektori i té Ardhurave vazhdon me shqyrtimin e kérkesés.

Rasti ll:Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
Sektori i té Ardhurave liston detyrimet e pashlyera né sistem dhe ia kalon kérkesén
sportelit té Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga Sektori i té
Ardhurave dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t&¢ Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandaté pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés(banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga Sektori i té Ardhurave dhe specialistét e
zyrés e rregjistrojné né sistemin e tyre té taksave.

—
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i té Ardhurave

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZLN e dérgon kérkesén pérséri pér
shqyrtim prané Sektorit té té Ardhurave.

Ndérkohé dosja fizike éshté dorézuar nga Pérgjegjési prané Zyrés se Protokollit né
Sektorin e té Ardhurave pér té trajtuar kérkesén.

Specialisti i Sektorit té té Ardhurave merr né dorézim dosjen fizike, firmos né librin e
protokollit dhe vijon me shqyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té bashkéngjitur
(attach-uar/scanuar)né sistem si edhe me dosjen fizike té dorézuar.

Specialisti i Sektorit té té Ardhurave pérgatit vértetimin.
Procedura e punés kur kérkesa miratohet/pérgatitet vértetimi

Né rastin e miratimit té kérkesés Specialisti i i Zyrés sé té Ardhurave plotéson té dhénat
pér dokumentin e kérkuar.

Specialisti i i Zyrés sé té Ardhurave printon dokumentin e kérkuar né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit t€ Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
Specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit. Specialisti
i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Aplikanti njoftohet nga Speciliati i ZLN se pérgjigjja e tij éshté gati.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga Kryetari.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar pér njé shérbim gé i pérket Sektorit té té Ardhurave, Specialisti i Z1IN
rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantitné sistemin kompjuterik dhe mé pas
printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné qé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumentacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach-oj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Verifikimi pér shlyerjen e detyrimeve vendore

Specialisti i ZLN e dérgon kérkesén pér verifikim té shlyerjes sé detyrimeve vendore né
njési administrative.

Rasti I: Subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti nuk ka detyrime vendore té pashlyera,
kérkesa pér vértetim, kalon pér shqyrtim prané Sektorit té té Ardhurave né Njési
Administrative.

Rasti lI: Subjekti ka detyrime vendore té pashlyera

Né rastin kur nga verifikimet rezulton se subjekti ka detyrime vendore té pashlyera,
pérgjegjési pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve, liston detyrimet e pashlyera né
sistem dhe ia kalon kérkesén sportelit t& Z1N.

Specialisti i ZLN shkarkon faturén elektronike té pérgatitur paraprakisht nga pérgjegjési
pér verifikimin e shlyerjes sé detyrimeve dhe ja dorézon aplikantit pér té kryer pagesén.

Aplikanti pasi kryen pagesén paraqitet prané sportelit t&¢ Z1IN dhe dorézon njé kopje té
mandat pagesés.

Specialisti i ZLN plotéson né sistem numrin e mandaté pagesés, pérzgjedh ményrén e
kryerjes sé pagesés(banké/arké) dhe bashkéngjit mandatin e pagesés né sistem.

Mandati i pagesés éshté i aksesushém dhe nga pérgjegjésit pér verifikimin e shlyerjes sé
detyrimeve té cilét e rregjistrojné mandate pagesén né sistemin e tyre té taksave.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i té Ardhurave/Sektori i té Ardhurave

Pas shlyerjes sé detyrimeve vendore, Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim
prané Sektorit té té Ardhurave né Bashkiné Vau i Dejés ose prané Sektorit té té
Ardhurave né Njési Administrative. Ky vendim merret bazuar né listén e shérbimeve té
miratuara se cilat do shgyrtohen né Bashki dhe cilat né Njési Administrative.

Né rastet kur shérbimi duhet té shqyrtohet né Bashki, éshté e nevojshme gé dosja fizike
e aplikantit té dérgohet fizikisht prané Zyrés sé té Ardhurave né Bashki.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé.

Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé, firmos
prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té tyre dhe
prané Zyrés sé Protokollot né Bashkiné Vau i Dejés pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti i prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike Sektorit té té Ardhurave pér
t'u shqyrtuar.

Specialisti i i Zyrés sé té Ardhurave gé merr né dorézim dosjet fizike, firmos né librin e
protokollit.

Sektori i té Ardhurave shqgyrton dokumentacionin e bashkéngjitur (attachuar/scanuar)né
sistem si edhe dosjen fizike té dorézuar dhe trajton kérkesén.

Specialisti i i Zyrés sé té Ardhurave e printon dokumentin né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit.
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.
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Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit té€ Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN qé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.

Dokumenti i firmosur nga Kryetari pércillet fizikisht prané Njésisé Administrative ku
éshté béré kérkesa. Personi gé ngarkohet pér transferimin e dokumentave nga bashkia
né njésité administrative, firmos prané librit té protokollit né Bashki pér térhegjen e
dokumentit dhe prané Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre.

Né librin e protokollit t& Njésive Administrative do té firmosi edhe Specialisti i ZIN pér
marrjen né dorézim té pérgjigjes.

Né rastin kur shérbimi mund té shqyrtohet né Njési Administrative, si né rastin e
vértetimeve, specialisti i plotéson né sistem té dhénat pér pérgatitjen e vértetimit.

Specialisti i printon vértetimin né tre kopje, té cilat firmosen nga veté specialisti i i té
ardhurave dhe nga Administratori i Njésisé Administrative.

Vértetimet dorézohen fizikisht tek Specialisti i Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit.

Specialisti i njofton aplikantin se vértetimi i tij éshté gati dhe né momentin e dorézimit
té vértetimit, mbyll ciklin e procedurés duke klikuar né sistem butonin “Vértetimi u
dorézua”.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa

sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Vau i Dejés pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér shérbim prané zyrés sé té
ardhurave prané Bashkisé procedura e punés do té jeté si né Rastin e paré kur Aplikimi
kryhet prané Bashkisé.

Aplikanti né listén e dokumentave gé do té dorézojé duhet té keté té bashkéngjitur
edhe njé mandate pagese té |éshura nga Administratori i Njésisé Administrative, e cila i
lejon Zyrés sé té Ardhurave té vijoj me procedurén pér konfirmimin e shlyerjes sé
detyrimeve vendore.

Rasti II: Njésia administrative kérkon trajtimin e kérkesave

Punonijésit e Njésive Administrative gé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me
njé ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve dhe do té marrin né dorézim
dokumentacionin e dorézuar prej tyré. Personi pérgjegjés pér cdo njési administrative
gé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia Administrative né Bashki do té
firmosi né librin e protokollit té njésisé administrative pér marrjen né dorézim té tyre
dhe né librin e protokollit né Bashkiné Lezhé pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit. Pas protokollimit té dosjeve
fizike, specialisti prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé dosjet fizike prané sportelit té
Z1N. Kérkesat ndjekin procedurén e Rastit té pesté.

Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga Sektori i té Ardhurave, mblidhen dhe
dérgohen prané Njésive Administrative nga ku éshté béré aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gqé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia né Njésiné Administrative, do té firmosi prané librit té
protokollit né Bashki pér térhegjen e dokumentave dhe prané Njésisé Administrative pér
dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive Administrative do té firmosi
edhe punonijési i njésisé administrative pér marrjen né dorézim té dokumentave.
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Sektori i Emergjencave Civile

Lista e shérbimeve
Bashkia Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofrojn kéto shérbime népérmjet sistemit

té zyrave té integruara me njé ndalesé:

1. Kerkese per perfitim ndihme ekonomike ne rast fatkeqgesish natyrore
2. Kérkese pér ndihmé financiare né rast djegie banese

Baza ligjore

Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né
legjislacionin e méposhtém;

v" VKM Nr. 329, daté 16.5.2012 "Pér kriteret dhe procedurat e dhénies sé ndihmés
shtetérore financiare pér mbulimin e démeve té shkaktuara nga fatkeqési
natyrore ose fatkeqési té tjera té shkaktuara nga veprimtaria njerézore”;

v" Ligj Nr. 8756, daté 26.3.2001 "Pér emergjencat civile", t& ndryshuar;
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paragitet prané sportelit t& Z1N né Bashki pér té aplikuar
pér njé shérbim qé i pérket sektorit t& emergjencave civile, Specialisti i Z1N rregjistron
kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantitné sistemin kompjuterik dhe mé pas printon
nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Kérkesa pér té pérfituar ndihmé ekonomike béhet me shkrim nga kryetari i familjes dhe
nénshkruhet nga té gjithé anétarét madhoré té saj. Kérkesa dorézohet prané sporteilit té
Z1 dhe bashkéngjitet né sistem.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit gé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.
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Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZLN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i emergjencave civile

Specialisti i ZIN e dérgon kérkesén pér shqyrtim prané Specialistit té sektorit té
emergjencave civile.

Ndérkohé, dosja fizike éshté dorézuar nga Pérgjegjési prané Zyrés se Protokollit prané
Sektorit té emergjencave civile pér té verifikuar dokumentacionin. Pérgjegjési i sektorit
gé merré né dorézim dosjen firmos te libri i protokollit.

Komisioni i mbledhur pér shqyrtimin e dosjeve, vleréson nevojat e individéve ose
familjeve gé kérkojné té marrin shérbime shoqérore, mundésité financiare pér mbulimin
e kétyre shérbimeve, pérgatisin dokumentacionin dhe gjaté mbledhjes sé késhillit
bashkiak merret vendimi pér pérfituesit.

Lista me pérfituesit afishohet né Zyrén me Njé Ndalesé té Bashkisé.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paragitet prané sportelit t&¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar pér njé shérbim té emergjencave civile, Specialisti i Z1IN rregjistron
kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé pas printon
nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attachoj ose scanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Kérkesa pér té pérfituar ndihmé ekonomike béhet me shkrim nga kryetari i familjes dhe
nénshkruhet nga té gjithé anétarét madhoré té saj. Kérkesa dorézohet prané sporteilit té
Z1 dhe bashkéngjitet né sistem.

Kérkesa me shkrim béhet edhe nga personat me aftési té kufizuar dhe individét qé
kérkojné té pérfitojné shérbime té pérkujdesit shogéror.
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Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i ZIN shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZLN béhet prané Zyrés sé Protokollit
né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre né librin e protokollit.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Emergjencave Civile

Specialisti i ZIN né Njési Admistrative e dérgon kérkesén népérmjet sistemit pér
shqyrtim prané Pérgjegjésit té Sektorit té emergjencave civile, né Bashki.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme qé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané Sektorit t& Emergjencave Civile né Bashki.

Njé njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé.

Personi gé merré né dorézim dosjet fizike pér t'i transferuar prané Bashkisé, firmos
prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té tyre dhe
prané Zyrés sé Protokollot né Bashki pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti i prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike prané Sektorit té
emergjencave civile pér t'u shqyrtuar.

Pérgjegjési i Sektorit té emergjencave civile gé merré né dorézim dosjet fizike, firmos né
librin e protokollit.

Komisioni i ngritur pér shqyrtimin e kérkesave shqgyrtoné dokumentacionin e
bashkéngjitur (attachuar/scanuar)né sistem si edhe dosjen fizike té dorézuar dhe
shgyrton kérkesat. Késhilli bashkia mblidhet dhe vensdos pér pérfituesit. Lista e
pérfituesve afishohet né Zyrén me Njé Ndalesé té Njésisé Administrative.

Lista e pérfituesve té miratuara nga késhilli bashkiak pércillet fizikisht prané Njésisé
Administrative ku éshté béré kérkesa. Personi gé ngarkohet pér transferimin e
dokumetave (pérgjigjeve) nga bashkia né njésité administrative, firmos prané librit té
protokollit né Bashki pér térhegjen e tyre dhe prané Njésisé Administrative pér
dorézimin e dokumentave.
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Né librin e protokollit t&é Njésive Administrative do té firmosi edhe Specialisti i ZLN pér
marrjen né dorézim té dokumentave.

Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé Lezhé pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér té pérfituar nga shérbimi i
emergjencave civile prané Bashkisé procedura e punés do té jeté si né Rastin e paré.

Rasti II: Njésia administrative kérkon trajtimin e kérkesave

Punonjésit e Njésive Administrative gé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me
njé ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve pér shérbimet sociale dhe do té
marrin né dorézim dokumentacionin e dorézuar prej tyre. Personi pérgjegjés pér cdo
njési administrative qé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia
Administrative né Bashki do té firmosi né librin e protokollit té njésisé administrative pér
marrjen né dorézim té tyre dhe né librin e protokollit né Bashki pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti i prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit té Z1N.

Specialistét e Z1N i rregjistrojné té gjitha kérkesat né sistem.

Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga Komisioni i ngritur pér trajtimin e
kérkesave, mblidhen dhe dérgohen prané Njésive Administrative nga ku éshté béré
aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gqé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia né Njésiné Administrative, do té firmosi prané librit té
protokollit né Bashkiné pér térheqgjen e dokumentave dhe prané Njésisé Administrative
pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive Administrative do té
firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né dorézim té dokumentave.
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Sektori i Arsimit

Lista e shérbimeve

Sektori i Arsimit né Bashkine Vau i Dejés dhe Njésité Administrative ofron népérmjet

sistemit té zyrave me njé ndalesé, shérbimet e méposhtme:

1. Vértetim té ardhurash ekonomike pér burse studimi jashté shteti
2. Kérkesé pér bursé studimi

Baza ligjore
Hartimi i progedurave administrative dhe formularéve-tip, éshté mbéshtetur né
legjislacionin e méposhtém:

v Ligj Nr. 9741 daté 21-5-2007 "Pér arsimin e larté né Republikén e Shqipérisé";

v Ligj 69/2012 daté 21/06/2012 "Pér sistemin arsimor parauniversitar né republikén
e shqipérisé";

v" VKM 710 daté 29-10-2014 "Pér kuotat e ushgimit né mensa e konvikte, bursat e
shtetit dhe pagesat e nxénésve dhe té studentéve né institucionet arsimore
publike pér vitin shkollor 2014-2015";
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paragitet prané sportelit t& Z1N né Bashki pér té aplikuar
pér bursé studimi, Specialisti i ZLN rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit
né sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili
pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach ose skanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjell dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Arsimit
Specialisti i ZLN e dérgon kérkesén pér shqyrtim prané Sektorit té Arsimit.

Ndérkohé dosja fizike éshté dorézuar nga Pérgjegjési prané Zyrés se Protokollit né
Sektorin e Arsimit pér té trajtuar kérkesén.

Specialisti i i Zyrés sé Arsimit, né dorézim dosjen fizike ,firmos né librin e protokollit dhe
vijon me shqgyrtimin e kérkesés dhe dokumentacionit té bashkéngjitur
(attach/scanuar)né sistem si edhe me dosjen fizike té dorézuar.

Specialisti i i Zyrés sé Arsimit,Rinisé dhe Sportit shqyrton kéresén.

Né rastin e pérgatitjes sé vértetimit, Specialisti i Zyrés sé Arsimit,Rinisé dhe Sportit
plotéson té dhénat pér dokumentin e kérkuar.

Specialisti i Zyrés sé Arsimit printon dokumentin e kérkuar né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokollit
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.

Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit t& Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.
Specialisti i ZLN gé merr né dorézim kérkesén firmos tek libri i protokollit.
Aplikanti njoftohet nga Speciliati i ZLN se pérgjigjja e tij éshté gati.

Specialisti i Z1N i dorézon aplikantit dokumentin e pérgjigjes té firmosur nga Kryetari.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar pér shérbimin "Kérkesé pér bursé studimi brenda vendit”, Specialisti i
Z1N rregjistron kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe
mé pas printon nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumentacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach ose skanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né rastin kur aplikanti nuk éshté i informuar rreth dokumentacionit qé duhet té
dorézojé, Specialisti i Z1N shkarkon nga sistemi kompjuterik listén me dokumentacionin
e nevojshém né pérputhje me bazén ligjore dhe ia dorézon aplikantit.
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Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjellé dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.

Shqyrtimi i kérkesés nga Sektori i Arsimit,Bashkia Vau i Dejés
Specialisti i Z1N e dérgon kérkesén pér shqyrtim prané Sektorit t€ Arsimit né Bashki.

Pér verifikueshmériné e dokumentacionit éshté e nevojshme gé dosja fizike e aplikantit
té dérgohet fizikisht prané Zektorit té Arsimit né Bashki.

Né njésité administrative pércaktohet njé periudhé kohore gjaté té cilés pércillen dosjet
prané Bashkisé

Personi gé merr né dorézim dosjen fizike pér t'a transferuar prané Bashkisé, firmos
prané Zyrés sé Protokollit té Njésisé Administrative pér marrjen né dorézim té tyre dhe
prané Zyrés sé Protokollit né Bashki pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike protokollohen té gjitha nga Zyra e Protokollit.

Specialisti i prané Zyrés sé Protokollit i pércjellé dosjet fizike Sektorit té Arsimit pér t'u
shqyrtuar.

Specialisti i i Sektorit t& Arsimit gé merr né dorézim dosjet fizike, firmos né librin e
protokollit.

Sektori i Arsimit shqyrton dokumentacionin e bashkéngjitur (attach/skanuar)né sistem si
edhe dosjen fizike té dorézuar dhe trajton kérkesén.

Specialisti i Sektorit té Arsimit printon dokumentin né tre kopje;

> Njé kopje me konceptim e cila ruhet né dosjen e Protokoll-Arkivit
» Njé kopje pa konceptim e cila i dorézohet aplikantit.
> Njé kopje pa konceptim e cila i shtohet dosjes fizike té aplikantit.

Té treja kopjet pércillen tek Kryetari i Bashkisé pér t'u firmosur.

Dokumentat e firmosur dérgohen prané Zyrés sé Protokollit ku protokollohen, ku ruhet
edhe dokumenti me konceptim.
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Njéra kopje pa konceptim ruhet né dosjen fizike té aplikantit.

Kopja tjetér pa konceptim pércillet prané sportelit té€ Z1N pér t'ja dorézuar aplikantit nga
specialisti i Z1N.

Specialisti i ZLN gé merré né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit. Pérgjigjia
e firmosur nga Kryetari pércillet fizikisht prané Njésisé Administrative ku éshté béré
kérkesa. Personi gé ngarkohet pér transferimin e dokumentave nga Bashkia né Njésité
Administrative, firmos prané librit té protokollit né Bashki pér térhegjen e dokumentit
dhe prané Njésisé Administrative pér dorézimin e tyre.

Né librin e protokollit t& Njésive Administrative do té firmosi edhe Specialisti i ZLN pér
marrjen né dorézim té pérgjigjes.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér kérkesé pér bursé brenda
vendit prané Bashkisg€, shqyrtimi i kérkesés do té béhet si né Rastin e paré.
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Shérbime té pérgjithshme

Lista e shérbimeve

1. Ankesé
2. Kérkesé pér Informacion
3. Kérkesé e pérgjithshme

Baza ligjore:

v" Ligji Nr. 119/'2014 "Pér té Drejtén e Informimit”
v" Ligji Nr. 30/2015 “Pér organizimin dhe funksionimin e Qeverisjes Vendore”, i
ndryshuar.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Bashkisé Vau i Dejés

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t& Z1N né Bashki pér té aplikuar
pér njé shérbim té pérgjithshém ose pér té kryer njé ankesg, Specialisti i ZLN rregjistron
kérkesén dhe té dhénat bazé té aplikantit né sistemin kompjuterik dhe mé pas printon
nga sistemi formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné gé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et))
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumenatacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach ose skanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Né momentin gé aplikanti ka dorézuar dokumentacionin e ploté, Specialisti i ZIN e
pércjell dosjen fizike prané zyrés sé protokollit dhe firmos né librin e protokollit.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZLN béhet prané drejtorisé té cilés i
drejtohet kérkesa né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre prané librit té
protokollit.
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Sektori i Protokoll-Arkivit éshté pérgjegjés pér dorézimin e dosjeve fizike né drejtoriné
pérkatése qé do té shqyrtojé kérkesén.

Shqyrtimi i kérkesés nga Drejtorité

Specialisti i prané drejtorisé pérkatése njoftohet népérmjet sistemit né Listén e Punéve
né momentin gé ka kérkesa té reja pér té trajtuar. Specialisti i I drejtorisé prodhon

pérgjigjen.
Dokumenti printohet dhe firmoset né tre kopje, té cilat dérgohen prané Sektorit té
Protokollimit pér t'u protokolluar.

Kopja me konceptim, arkivohet prané sektorit té Arkivit.

Kopja pa konceptim pér aplikantin dérgohet prané sportelit té Z1N.
Specialisti i ZLN gé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri i protokollit.
Aplikanti njoftohet nga Specialisti i Z1N se pérgjigjja e tij éshté gati.

Specialisti i ZLN dorézon dokumentin e pérgjigjes.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative me
sistemin Z1N

Pranimi i kérkesés

Né momentin gé njé aplikant paraqgitet prané sportelit t¢ Z1IN né Njésité Administrative
pér té aplikuar pér njé shérbim té pérgjithshém, Specialisti i Z1N rregjistron kérkesén
dhe té dhénat bazé té aplikantitné sistemin kompjuterik dhe mé pas printon nga sistemi
formularin e kérkeses i cili pérmban;

Datén e kryerjes sé aplikimit

Numrin e praktikés

Drejtoriné qé i drejtohet kérkesa

Emértimin e shérbimit

Té dhénat bazeé té aplikantit (emér,atési,mbiemér,numér telefoni,et;)
Bazén ligjore ku mbéshtetet kérkesa

Afatin ligjor gé do t'i kthehet pérgjigjja

Formulari i kérkesés printohet nga Specialisti i ZIN né dy kopje dhe firmoset dhe nga
Specialisti i ZLN dhe nga aplikanti. Njéra kopje i dorézohet aplikantit, ndérsa kopja tjetér
i bashkéngjitet dosjes fizike té tij.

Dokumentacioni i aplikimit

Kérkesa pér shérbimin duhet té jeté e shogéruar me dokumentacionin pérkatés sipas
akteve ligjore né fuqi. Specialisti i ZIN gé pranon kérkesén e aplikantit duhet té
sigurohet gé aplikanti i ka bashkéngjitur kérkesés sé tij dokumentacionin e kérkuar né
formatin e duhur (origjinal, kopje e thjeshté, kopje e njehésuar me origjinalin). Specialisti
I ZIN duhet té bashkéngjit (attach ose skanojé) dokumentacionin e dorézuar dhe ta
hedh né dosjen elektronike té praktikés né sistemin e Zi1N.

Dorézimi i té gjitha dosjeve fizike nga Specialisti i ZIN béhet prané drejtorisé té cilés i
drejtohet kérkesa né fund té dités, ku firmos pér dorézimin e tyre prané librit té
protokollit.

Sektori i Protokoll-Arkivit éshté pérgjegjés pér dorézimin e dosjeve fizike né drejtoriné
pérkatése qé do té shqyrtojé kérkesén.
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Shqyrtimi i kérkesés nga Drejtorité

Specialisti i prané drejtorisé pérkatése njoftohet népérmjet sistemit né Listén e Punéve
né momentin gé ka kérkesa té reja pér té trajtuar. Specialisti i I drejtorisé prodhon

pérgjigjen.
Dokumenti printohet dhe firmoset né tre kopje, té cilat dérgohen prané Sektorit té
Protokollimit pér t'u protokolluar.

Kopja me konceptim, arkivohet prané sektorit té Arkivit.

Kopja pa konceptim pér aplikantin dérgohet prané sportelit t&¢ ZIN né Njési
Administrative.

Specialisti i ZLN né Njési Administrative qé merr né dorézim dokumentin firmos tek libri
i protokollit.

Aplikanti njoftohet nga Specialisti i Z1N se pérgjigjja e tij éshté gati.

Specialisti i ZLN dorézon dokumentin e pérgjigjes.
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Procedura e punés kur kérkesa béhet prané Njésive Administrative pa sistem

Rasti I: Aplikanti aplikon veté prané Bashkisé pér shérbim

Né rastin kur njé aplikant, banor i njé Njésie Administrative ku nuk éshté implementuar
sistemi i zyrave té integruara me njé ndalesé, aplikon pér njérin nga kéto shérbime
prané Bashkisé procedura e punés do té jeté si né Rastin e paré.

Rasti II: Njésia administrative kérkon trajtimin e kérkesave

Punonijésit e Njésive Administrative gé nuk e kané té implementuar sistemin e zyrave me
njé ndalesé do té pranojné kérkesat e aplikantéve dhe do té marrin né dorézim
dokumentacionin e dorézuar prej tyre. Personi pérgjegjés pér cdo njési administrative
gé do té marri pérsipér transferimin e dosjeve nga Njésia Administrative né Bashki do té
firmosi né librin e protokollit té& njésisé administrative pér marrjen né dorézim té tyre
dhe né librin e protokollit né Bashki pér dorézimin e tyre.

Dosjet fizike rregjistrohen té gjitha né librin e protokollit.

Pas protokollimit té dosjeve fizike, specialisti i prané Zyrés sé Protokollit do t'i pércjellé
dosjet fizike prané sportelit t& Z1N.

Specialistét e Z1N i rregjistrojné té gjitha kérkesat né sistem.

Kérkesat pasi jané miratuar ose refuzuar nga drejtorité pérkatése mblidhen dhe
dérgohen prané Njésive Administrative nga ku éshté bérée aplikimi.

Personi pérgjegjés nga cdo Njési Administrative gqé merré pérsipér transferimin e
dokumentave nga Bashkia né Njésiné Administrative, do té firmosi prané librit té
protokollit né Bashkiné pér térheqgjen e dokumentave dhe prané Njésisé Administrative
pér dorézimin e tyre. Gjithashtu, né librin e protokollit té Njésive Administrative do té
firmosi edhe punonjési i njésisé administrative pér marrjen né dorézim té dokumentave.
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Procedura pér ndryshimin e procedurave administrative pér shérbimet

gé ofrohen nga zyra e integruar me njé ndalesé

1. Cdo strukturé e administratés sé Bashkis€, ka té drejté qé té propozojé
ndryshime, né Librin e progedurave Administrative pér shérbimet ge ofrohen nga

Zyra e Integruar me njé Ndalesé.

2. Ndryshimet gé propozohen duhet té bazohen né detyrimet gé burojné nga
ndryshimi i legjislacionit, funksioneve té vetqgeverisjes vendore, si dhe kérkesave

té aplikantéve qgé identifikojné njé shérbim apo grup shérbimesh té reja.

3. Ndryshimet né Librin e Progedurave Administrative pér shérbimet ge ofrohen
nga Zyra e integruar me njé Ndalesé kategorizohen né:
a. pérmiresim té njé procedure pér shqyrtimin dhe ofrimin e shérbimit;

b. shtim apo hegje shérbimi apo grupi shérbimesh;

4. Drejtoria, Sektori apo Njésia Administrative e cila propozon ndryshimin e Librit té
Progedurave Administrative, éshté pérgjegjése pér ndjekjen e procedurés sé
méposhtme:

a. Propozimi pér njé ndryshim né Rregulloren e Procedrave Administrative
pér ofrimin e Shérbimeve me ané té Zyrés sé Integruar me njé Ndalesé
duhet ti drejtohet njékohésisht Administratorit té Bashkis€, Drejtorisé
Juridike, Sektorit té té Ardhurave, Administratorit té Zyrés sé integruar me
1 Ndalesé dhe Pérgjegjésit IT té sistemit té integruar me njé ndalesé;

i. Né rast té popozimit pér hegje té njé shérbimi apo grupi

shérbimesh, struktura porpozuese duhet té citoj saktésisht
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shérbimin dhe té argumentojé bazén ligjore ku e mbéshtet
propozimin;

ii. Né rast té propozimit té njé shérbimi té ri i cili duhet té ofrohet me
ané té Zyrés sé integruar me njé Ndalesé, kérkesa duhet té béhét
sipas skedés tip té ofrimit té shérbimit, sipas Aneksit 1, bashkélidhur
késaj Rregulloreje;

iii. Né rast té propozimit té ndryshimit té procedurés sé shqyrtimit dhe
ofrimit té shérbimit, struktura propozuese duhet té referojé vetém
ndryshimin né procedurén aktuale, ose njé proceduré té re sipas
skedés tip té ofrimit té shérbimit, sipas Aneksit 1, bashkélidhur késaj

Rregulloreje;

. Drejtoria Juridike ka pérgjegjésiné pér té shqyrtuar kuadrin ligjor ku
bazohet propozimi pér ndryshim té Librit té Progedurave Administrative
pér shérbimet gé ofrohen me ané té Zyrés sé integruar me njé Ndalesé.
Pas shqyrtimit té kérkesés Drejtoria Juridike, sipas rastit, miraton, refuzon
ose kérkon plotésimin e skedés sé shérbimit nga struktura propozuese;

. Drejtoria e té Ardhurave ka pérgjegjésiné e verifikimit t& detyrimeve gé
sjell propozimi i kérkuar, bazuar né paketén fiskale té vitit, té miratuar nga
Késhilli Bashkiak;

Drejtoria Juridike dhe Drejtoria e té Ardhurave kané pérgjegjésiné gé ti
pérgjigjen strukturés propozuese brenda 5 ditéve pune nga dita e
kérkesés. Né rast se struktura propozuese éshté njé nga kéto dy drejtori,
kérkesa i drejtohet Administratorit té Bashkisé, Administratorit té Zyrés sé
Integruar me njé Ndalesé dhe pérgjegjésit IT pér Zyrén e integruar me njé

Ndalesé;
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f. Pas miratimit pér ndryshimin e propozuar nga drejtorité pérgjegjése,
Kryetari i Bashkisé  miraton ndryshimin e Librit té Progedurave
Administrative pér shérbimet gé ofrohen né Zyrén e integruar me njé
Ndalesé dhe urdhéron Sektorin IT, pérgjegjés pér Sistemin e integruar me
njé Ndalesé pér te konfiguruar né sistem ndryshimin e miratuar né Librin e
Procedurave Administrative.

g. Sektori IT, pérgjegjés pér Sistemin e integruar me njé Ndalesé, éshté
pérgjegjés pér trajnimin teknik té punonjésve té Zyrés mé njé Ndalesé pér

ndryshimet e béra né sistem.

5. Pér zbatimin e késaj rregulloreje jané pérgjegjés té gjitha strukturat e Bashkisé
Vau i Dejés, té cilat jané objekt i zbatimit té progedurave administrative pér

shérbimet gqé ofrohen me ané té Zyrés sé integruar me njé Ndalesé.
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ANEKSI |

Skeda tip e ofrimit té shérbimeve gé trajtohen népérmjet
Sistemit té ZyravetéIntegruara me Njé Ndalesé

96

—
| —



1. Té dhéna bazé

1. Emértimi i shérbimit:

2. Pérfituesit:?

3.Zyra Pérgjegj ése:3

4. Afati:?

3 Zyra gé merré vendimin pér miratimin/refuzimin e kérkesés.

4 Afati né dité kur aplikanti duhet té marré pérgjigje pér kérkesén.

(o]



2. Baza Ligjore: ®

Llgjii Numri Data Emértimi
aktit ligjor
Ligj
VKM
Udhézim

S Lista e akteve ligjore dhe nénligjore gé rregullojné ofrimin e kétij shérbimi. Duhet té plotésohet Iloji i aktit ligjor
(udhézim,ligj, VKM etj), numri i aktit ligjor, data dhe emértimi i aktit ligjor.
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3. Dokumentacioni pér aplikim:®

Nr Emértimi Shénime

6 Lista e dokumentave g€ duhet té paragesé aplikanti pér aplikim. Pér ¢do dokument duhet té pércaktohet forma né
té cilén duhet té paragitet dokumenti: Origjinal, Fotokopje e noterizuar, efj.
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4. Dokumenta qé prodhohen si rezultat i shérbimit: ’

Nr Emri i dokumentit Shénime

7 Lista e dokumentave gé prodhohen si rezultat i shérbimit pérfshiré dokumentat e ndérmjetém pér
shembull; formular konstatimi né terren, formular refuzimi, formular miratimi etj
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5. Rrjedha e punés®

8 Rrjedha e punés pérshkruhet si njé listé me hapa, ku ¢do hap pérbén njé veprim bazé té rrjedhés s& punés. Duhet té
pércaktohen garté hapat gé do té ndigen pér ofrimin e shérbimit duke u bazuar né tre faza té ndara gartazi nga njéra-
tjetra:

1. Pranimi i kérkesés
2. Tratimi i kérkesés
3. Dhéniae pérgjigjes aplikantit
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6. Trajtimi i kérkesés

Ku kryhet aplikimi

(Bashkiné géndrore/Njési administrative)

Ku béhet trgjtimi i kérkesés

(Bashkiné géndrore/Njési administrative)

Ku pérgatitet pérgjigia
(Bashkiné géndrore/Njési administrative)

Ku firmoset pérgjigja

(Bashkiné géndrore/Njési administrative)

Ku merret pérgjigja

(Bashkiné géndrore/Njési administrative)
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7. Procedura e detajuar

Faza Nr | Emértim Metoda Afat = Ndérveprim Zyra
i i fazés @ (elektronikeffizik i meaplikantin | pérgjegjése
€) (né (poljo)
dité)
1
2
Pranimi i 3
.. .. 4
kérkesés
5
6
7
Plotésimi i 8
dosjes 9
elektronike 10
Pércjellja e 11
dosjes fizike
Miratimi, 12
Refuzimi i 13
kérkesés
Pasqyrimi i 14
pérgjigjes né 15
programin 16
kompjuterik 17
Njoftimi i 18
aplikantit 19
20
21
Pagesa e 22
tarifés 23
24
25

Pérgatitja e 26
pérgjigjes 27

28
Dorézimi i 29
pérgjigjes 30
31
32

—

103

—t




8. Modelet e dokumentave®

MIRATOJ
KRYETARI I BASHKISE

ZEF HILA

% pér ¢do dokument gé prodhohet gjaté procesit té trajtimit: formular miratimi, formular refuzimi, format licence,
format certifikate, format autorizimi etj, duhet té bashkéngjitet njé model né skedén tip té ofrimit té shérbimit.
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