REPUBLIKA E SHQIPERISE
BASHKIA VAU DEJES
KRYETARI

URDHER EKZEKUTIV
Nr.17 daté 16.02.2017

Per
Miratimin e Rregullores “Mbi Organizimin, Funksionimin, Detyrat dhe Kompetencat
e Administratés s2 Bashkisé Vau Dejés dhe Njésive Administrative”

Mbéshtetur né nenin 64, germa j, e ligjin nr. 139/2015, “Pér vetégeveriges vendore”,
Vendimin Nr.64, daté 30.12.2016, i Késhillit té Bashkisé Vau Dejés, “Pé& miratimin e
numeérit té punonjésve dhe nivelit té pagave pér funksionaret e zgjedhur, t& eméruar,
népunésve civil dhe punonjésit administartiv té Bashkisé Vau Deés”, Ligjit Nr.152/2013
“Pér népunésit civil”, Ligji nr.44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative né Republiken &
Shqiperisé”,Ligjin Nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punési Republikés sé Shqipérisé”’, me
ndryshime, Ligjin Nr.9131, daté 8.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”,
ligiin nr.9154, daté 6.11.2003 “Pé&r arkivat”, ligiin nr. 119/2014 “Pé& té drgtén e
informimit pé dokumentat zyrtare”, ligjin Nr.8517, daté 22.07.1999 “Pé& mbrojtjen e té
dhénave pérsonale”, me ndryshime; Ligji Nr. 10 119, daté 23.4.2009 ",VKM nr.511, daté
24.10.2002 “Pér kohézgjatjen e punés dhe pushimit né institucionet shtetérore”, VKM nr.
390, daté 6.08.1993 “Pér rregullat e prodhimit, administrimit, kontrollit dhe rugtjen e
vulave zyrtare”.

URDHEROJ:

1. Miratimin e Rregullores Bazé *“Mbi Organizimin, Funksionimin, Detyrat dhe
Kompetencat e Administratés sé Bashkisé Vau Dejés dhe Njésive Administrative'.

2. Pé zbatimin e kétij urdhéri ngarkohen Njesia e Menaxhimit te Burimeve Njerezore,
drgjtorité, sektorét pérkatés dhe administratorét.

3. Ky urdhé hyn né fugi menjéheré.
Kryetari i Bashkisé
Zef HILA

D.V.
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KREU |
DISPOZITA TE PERGJITHSHME
Neni 1
Objekti i Rregullores

Rregullorja pércakton rregullat e bréndshme té veprimtarisé sé Bashkisé Vau Dejés, detyrat
dhe pérgjegjésité e stafit té s s dhe ményrén e bashkéveprimit té organeve té Bashkisé
ndérmjet tyre dne mé té tretét, pér realizimin e funksioneve dhe kompetencave té sg té
pércaktuara né aktet ligjore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqjipérisé

Neni 2
BazalLigjore

Kjo rregullore mbéshtetet né Kushtetutén e Republikés s& Shqipérisé Kapitulli VI, pér
geverigen vendore. Ligjin nr.139/2015 daté 17.12.2015 "Pér Vetégeverigen Vendore”. Ligji
Nr.115 daté 31.07.2014 ”’Pér ndarjen administratiovo-territoriale né Republikén e
Shqipérise”. Ligji nr.44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative né Republikén e
Shaipérisé”, ligji nr.7961, daté 12.07.1995 Kodi i punés né Republikén e Shqiperisé™, i
ndryshuar. Ligji nr. 152/2013, daté 30.05.2013”’Pér Népunesin Civil”, i ndryshuar. VKM
nr. 115, daté 05.03.2014 ’Pér pércaktimin e procedures disiplinore dhe té rregullave pér
krijimin, pérbéerjen e vendimarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin civil”. Ligji nr.
9131, daté 08.09.2003, "Pér Rregullat e Etikés né Administraten Publike™. Ligji nr. 9367,
daté 07.04.2005 "Pé& Parandalimin e Konfliktit té Interesave né Ushtrimin e Funksioneve
Publiké&”. Ligji nr.9887, daté 10.03.2008 "Pér Mbrojtjen e té Dhénave pérsonale”. Ligji nr.
8927, daté 25.07.2002 "Pé& Prefektin”. Ligji nr.119/2014, "Pér té Drejten e Informimit”
VKM nr.511, daté 24.10.2002 "Pér kohézgjatjen e punés dhe té pushimit né institucionet
shtetérore”, i ndryshuar. VKM nr.229, daté 23.04.2004 ’Pér miratimin e ceremonialit né
Republikén e Shqipérisg”. VKM nr.390, daté 06.08.1993 "Pér rregullat e prodhimit,
administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e vulave zyrtare™ efj.

Neni 3
Qdlimi

Kjo rregullore éshté hartuar bazuar né Ligjin nr.139/2015, daté 17.12.2015 “Pé&
vetégeverigen vendore, si dhe ligjin nr 115, daté 17.12.2015 “Pé ndarjen administartivo-
territoriale né Republikén e Shqipérisé” dhe géllimi i sg éshté, sigurimin e rregullave té
géndrueshme mbi té cilat do té ndértohen marrédheniet ndérmjet niveleve té ndryshme
hirarkike té aparatit té Bashkisé Vau Dejés dhe institucioneve né varési, pér veprimtari sa
mé eficence dhe transparente ndaj publikut, si dhe pér ti shérbyer sa me miré qytetaréve té
Bashkisé Vau Dejés.



Neni 4
Pérshkrimi i Termave

Pér efekt té késg rregullorgje termat e pérdorur kané kuptimin s mé poshté:

1 Administrata Bashkisé Vau Dejés. Kryetari, zv/Kryetarét, Sekretari i pérgjithshém,
drejtuesit e drejtorive, pérgiegésit e sektoréve dhe zyrave, inspektorét e specialistét e larté
e té mesdm, administratorét e njésive administrative, inspektorét, specialistét dhe
punonjésit e tjeré.

2 Akt: Cdo vendim, urdhér, urdhéresg, kontraté apo disponim tjetér, i cili ka efektin e
mésipérm gé ka lidhje me zbatimin e kompetencave pér realizimin e funksioneve Publike té
Bashkisé Vau Dgés, i nxjerré nga organet kompetente sipas procedurave dhe standarteve té
pércaktuaranélig.

3 Funksion: Fusha e veprimit té Bashkisé pé té cilén go éshté pérgjegjése pér
administrimin, financimin, rregullimin etj, dnéné melig;.

4 Buxhet vendor: Programi vjetor financiar né té cilin pérfshihen granti, té ardhurat,
shpenzimet dhe investimet e Bashkisé pér realizimin e funksioneve té sg publiké.

5 Programi Buxhetor Afatmesém: &shté parashtrim pé tre vjet i planeve té
shpenzimeve té buxhetit, pérmes lidhjes sé dregjtpérdrejté té programeve me veprimtarité,
produktet, objektivat dhe géllimet e politikés.

6 Eprori direkt: Eshté Kryetari i Bashkisé pér zv/Kryetarin, Sekretarin e Pérgjithshém,
Drejtorét e Drejtorive, Sektorét dhe Drejtuesit e Institucionet né varési.

7 Sekretari i Pérgjithshém: Eshte népunési me i larté né shérbimin civil né bashking Vau
Degjés dhe éshté gjithmoné eprori teknik pér té gjithé shérbimin civil né Bashki.

8 Administrim: Eshté e drejta pér té planifikuar, financuar dhe organizuar ushtrimin e njé
funksioni.

9 Funksione té veta: Jané funksionet e dhéna me ligj njésisé sé geveriges vendore pér té
cilat g0 éshté pérgjegjése pér realizimin, si dhe ka liriné dhe autoritetin té marré vendime e
té pérdoré mjete pér realizimin e tyre, brenda hapsirés sé normave, kritereve dhe standarteve
té pranuara pérgjithésisht me ligj, duke zotéruar autoritet té ploté administrativ, shérbimi,
investimi dhe rregullator.

10 Funksione té Deleguara: Jané ato fuksione té geverisé gendrore, ushtrimi i té cilave u
delegohet njésive té geveriges vendore.

11 Kompetencé Eshté autoriteti i dnhéné me ligj njé organi té geveriges vendore pér
kryerjen e njé funksioni apo njé pjesé té tij.



12 Konsultim: Eshté proces institucional késhillimi ndérmjet geverisies gendrore dhe
vetégeveriges vendore, transparent dhe i drejtépérdrejté, pér informimin, késhillimin e
shkémbimin e opinioneve pér politikat, legjislacionin e normat gé rregullojné.

13 Qeverige géndrore: Eshté Késhilli i Ministrave, ministrité dhe institucionet e tjera
géndrore té shtetit.

14 Rregullim: Eshté e drejta pér té pércaktuar rregulla té pérgjithshme dhe normative
gellje, si dhe standarte té detyrueshme né pérputhje me ligjin.

15 Subjekt i kompetencave té pérbashkéta: Eshté njé komitet, ent, institucion,
ndérmarrje ose bord, shogéri tregtare ose pérson tjetér juridik, i krijuar nga dy ose me shumé
njés té vetégeveriges vendore dhe/ose institucioneve géndrore, me géllim kryerjen e njé
shérbimi ose pérmbushjen e njé detyrimi té pérbashkét.

16 Shérbime Publike: jané ato shérbime me interes té pérgjithshém publik, té cilat afrohen
pér komunitetin nga bashkité, né ményré té vazhdueshme, sipas standarteve minimale
kombétare, té& pércaktuarameligj apo me akte té tjera normative.

17 Dégjim Publik: Eshté njé mbledhje Publike géllimi kryesor i s cilés éshté té& marré nga
publiku déshmi apo komente.

18 Dokument Zyrtar: Dokumenti i ¢do lloji i prodhuar apo i mbajtur nga administrata e
Bashkisé, né pérputhje me ligjin, statusin e Bashkisé dhe rregullat né fugi dhe gé ka lidhje
me ushtrimin e njé funksioni publik.

19 Investim: Pasuria e palugjtshme dhe letrat me vleré/aksionet e blera dhe té mbajtura pér
géllime té sigurimit e té ardhurave né formén e interesave, dividenteve, rentés ose pagesés
fikse.

20 Kalendar Buxheti: Lista e datave kryesore ose momenteve mé té réndésishme gé duhet
té respektojé Bashkia né pérgatitjen dhe miratimin e buxhetit.

21 Kompetenca té Veta: Jané autoritetet eskluzive gé u jané dhéné me ligj Bashkisé pér
realizimin e funksioneve té veta.

22 Kompetenca Administrative: Eshté kompetenca pér menaxhimin e strukturave dhe
pérsonelit (ngritjen, pérmirsimin, shkrirjen e strukturave s dhe emérimin shkarkimin,
transferimin, kualifikimin, pércaktimin e pagave dhe shpérblimeve té pérsonelit) né
pérputhje me legjislacionin né fugi.

23 Kompetencé e deleguar: Eshté kompetenca e pushtetit géndror gé me ligi ose me
marreveshje, i éshté dhéné Bashkisé.

24 Kompetenca Rregullatore: Eshté kompetenca pér krijimin dhe vendosjen e rregullave
(dhénie licensash, caktime oraresh, vendosie gjobash ose né pérgjithési dhénie té drejtash
ose krijim detyrimesh) duke respektuar standartet dhe legjislacionin né fuqi.
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25 Kontraté& Njé marréveshje me terma specifike e béré né mes Bashkisé dhe agjensive né
vartés té sg dhe pérsonave té tjeré fizik ose juridik ku shprehet angazhimi pé mallra
shérbime dhe/apo ndértime né kémbim té njé pérfitimi me vleré.

26 Licensé Pérfshin njé pjesé apo té gjithé Igen e cfarédo agjensie, certifikaté, miratim
rregjistrim, apo c¢do lloj lgje té kérkuar me ligj, duke pérfshiré edhe rregullat e agjensisé pér
t’u pérfshiré né cfarédolloje aktiviteti.

27 Llogaridhénie: Sistemi i planifikimit, monitorimit dhe raportimit me ané té té cilit puna
e njésive organizative specifikohet paraprakisht dhe Bashkia dhe drejtuesit ekzekutiv japin
[logari pér shérbimet gé ofrojné.

28 Mandatim: Transferimi i njé kompetencé me ané té njé dokumenti té firmosur, ku
specifikohen kushtet, e njé kompetence nga mandatuesi i rangu me té larté tek i mandatuari i
njé rangu me té ulét pér ta ekzekutuar dhe pérgjegjesia pér ekzekutimin e asg kompetence
ngel et tek mandatuesi.

29 Master-Plani Operacional: Njé plan i pérgjithshém pér njé agjens gé pércakton se s
organizata do té operojé tani dhe né té ardhmen, i cili pérfshin analizén e adternativave dhe
ciklin e tyre jetésor, kostot e pérmbushjes se géllimeve dhe objektivave té véna, matjen
pérmormancés, sasiné e punés té projektuar, burimet e nevojshme, vénien né zbatim té
agjenteve dhe vlerésimin e pérgjithshém té kostove dhei cili do ti adresohet dhe fakti se si
organizatado t’u pérgjigjet né té ardhmen kushteve té ndryshuar.

30 Matja e Pé mormancés. Njé proces sitematik dhe objektiv pér mbledhjen, analizimin
dhe pérdorimin e informacionit né lidhje me sasité e burimeve té pérdorura dhe shérbimeve
té ofruara.

Neni 5
Parimet Kryesore

1 Parimi i barazisé Té gjithé gqytetarét trgjtohen né ményré té barabarté, pavarsisht gjinisg,
racés, fesé, arsimit, etnisé, gjendjes ekonomike e sociae, bindjeve politike e fetare &tj.

2 Parimi i ligishmérisé: Té gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér
pérmbushjen e funksioneve té Bashkisg, jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té
gjitha aktet ligiore dhe nénligjore né fugi né Republikén e Shqiperisé. Askujt nuk i lejohet
shmangia nga detyrimet ligjore, moszbatimi i ligjit apo zbatimi i gabuar i tij, pér shkak té
padijenisé seligjit.

3 Parimi i ndalimit té konfliktit té interesave: Asnjé punonjés i Bashkisé Vau Dejés nuk
mund té jeté pjesé e njé procesi vendimarrjes, nése kjo ndalohet nga dispozitata e Kodit té
Procedurave Administrative dhe ligji pér konfliktin e interesit.

4 Parimi i mbrojtjes se interesit publik: Administrata e Bashkis2 Vau Dejés, duhet té
veprojé né pérmbushje té detyrave té tyre, vetém né interes té publikut.
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5 Parimi i vazhdimsisé& Detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, gé jané larguar
nga detyra, do té vazhdojné té realizohen nga népunésit né detyré.

6 Parimi i ndershmérisé Té gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né
menyré té ndershme dhe té paanshme té gjithé subjektet me té cilet hyjné né marredhenie
pér shkak té detyrave apo kompetencave té tyre, duke zbatuar me rigorozitet parimet e etikes
né administraten publike.

7 Parimi i bashképunimit: Té gjithé strukturat, népunésit dhe punonjésit duhet té sigurojné
bashképunimin pér zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta sipas pércaktimeve té késg)
rregullorgie.

KREU [l

ORGANIZIMI | PUNESNE ADMINISTRATEN E BASHKISE
Neni 6

STRUKTURA ORGANIZATIVE

1. Administrata e Bashkisg, drejtohet nga Kryetari i Bashkisg, i ndihmuar nga zv/Kryetari
dhe Sekretari i Pérgjithshém.

2. Administrata e Bashkisé éshté e organizuar né drejtori, sektoré, zyra, inspektoré,
specialisté dhe njési administrative. Poste té shérbimit civil sipas radhés hierarkike, jané:
Sekretari i pérgjithshém, Drejtor i Pérgjithshém, Drejtor Drejtorie, Pérgjegjés Sektori,
Zyré, Inspektor/Specialist i larté.

3. Drgtorité jané njési bazé té Strukturés Organizative té Bashkisg dhe pérgjigjen pér njé
ose disa elementé té njé fushe té caktuar. Sektorét pérgjigjen pér aspekte té vecuara té
kétyre elementéve dhe kéta té fundit ndahen né zyra kur gjo éshté e mundur.

4. Struktura organizative, emértimet dhe numri i pérsonelit té tyre pércaktohen nga
Kryetari i Bashkisé mbi bazén e numrit limit t& miratuar nga Késhilli Bashkiak.

Neni 7
Kryetari i Bashkisg

a) Né zbatim té ligjit nr. 139/2015, “Pér vetegeverisjes vendore”, neni 64, Kryetari i
Bashkisg, népérmjet urdhérave dhe vendimeve, organizon dhe dregjton punén e
administratés pér kryerjen e funksioneve té Bashkisé.

b) Kompetencat dhe detyrat e Kryetarit té& Bashkisé.

1. Ushtron té gjitha kompetencat ligjore né kryerjen e funksioneve té Bashkisg, me
pérjashtim té atyre qé jané kompetencé vetém e Késhillit pérkatés;

2. Zbaton aktet e Késhillit té Bashkisé;

3. Miraton Strukturén Organizative té Bashkisé, organikén e kategorité/klasat e
pagave pér ¢cdo pozicion té shérbimit civil dhe rregulloret bazé té administratés
s& Bashkisé né pérputhje me legjislacionin né fuqi.



2.

3.

4. Merr masa pér pérgatitjen e materialeve té mbledhjeve pér Késhillin Bashkiak né
pérputhje me rendin e dités té pércaktuar nga Késhilli, st dhe pér probleme gé
kérkon ai veté.

5. Raporton né Késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té paktén ¢cdo 6 muaj ose
sa heré kérkohet nga Késhilli.

6. Raporton para Késhillit, sa heré kérkohet prej tij, pér probleme té tjera gé kané té
bé&né me funksionet e Bashkisé.

7. Eshté anétar i Késhillit té Qarkut.

8. Emé&ron dhe shkarkon nénKryetarét e Bashkisé dhe administratorét e njésive
administrative.

9. Eméron dhe shkarkon drgjtuesit e ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési.

10. Eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré jodrejtues té strukturave dhe njésive né
varés té Bashkisg, pérveg kur parashikohet ndryshe né ligjin nr. 152/2013 “Pér
népunésin civil”.

11. Ushtron té drgtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané
ngarkuar Bashkisé si pérson juridik.

12. Mer masa pér kuaifikimin dhe trginimin e pérsonelit té administratés, té
institucioneve arsimore, sociale, kulturore e sportive.

13. Kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né Késhill vendime, kur véren se
ato cénojné interesa té bashkésisé.

14. Urdhéron ngritjen e komisioneve té pérhershém dhe té pérkohshém, té
strukturave konsultative dhe té bordit té botimit té buletinit informativ té
Bashkisé.

Neni 8
Kabineti i Kryetarit

Kabineti varet drejtpérdreit nga Kryetari i Bashkisg. Ai pérbéhet nga késhilltar té
fushave té ndryshme. Kabineti ka pér detyré bashkeréndimin e pérgjithshém, si dhe
bashkéveprimin e strukturave pér zhvillimin e veprimtarisé sé Bashkisé.

Pér kryerjen e funksioneve dhe plotésimin e detyrave té ngarkuara, punonjésit e
Kabinetit pérgjigjen pérpara Kryetarit.

Punonjésit e Kabinetit emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i Bashkisg

Detyra e Pérgjithshme té Kabinetit

1.

Kujdeset pér Pérgatitjen e programeve vjetore dhe périodike pér té gjithé veprimtaring e
aparatit né zbatim té realizimit té misionit té Bashkisg, si dhe pér ndjekjen e plotésimit té
detyrave té pércaktuara né to.

Punonjésit e Kabinetit pérgatisin materialet e kérkuara nga Kryetari dhe asistojné
Kryetarin dhe Z/Kryetarin né plotésimin e funksioneve té tyre.

Marrin pjesé né analiza e takime té ndryshme gé zhvillon Kryetari apo Z/Kryetari, s dhe
mbajné kontakte me Sekretarin e Pérgjithshém dhe drejtorét e drejtorive, me géllim
zbatimin e detyrave té ngarkuara.



W

Neni 9
K &shilltari

Puna e Késhilltarit konceptohet né grup, por késhilltari éshté pérgjegjés té ndjeké
ceshtjet sipas pércaktimit gé bén Kryetari.

Kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata.

Propozon zgjidhje konkrete, komente, e gendrime té Kryetarit ndg té tretéve, né
funksion té plotésimit té detyrave té ngarkuara Bashkisé Vau Dejés nga aktet ligjore e
nénligjore né fuqi.

Pérgatit sipas fushave materiale gé i kérkohen nga Kryetari, Zv/Kryetari, Dretori i
Kabinetit, pér probleme gé i jané deleguar ketij té fundit nga Kryetari.

Shqyrton materialet pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe i pérgatit
géndrimet gé duhen mbajtur pér probleme gé shqyrtohen.

Neni 10

NénKryetari i Bashkisé

Né strukturé e sgj Bashkisé ka njé N/Kryetar i cili emérohet dhe shkarkohet nga Kryetari i
Bashkisé, né bazé té nenit 64 téligjit nr. 139/2015 “Pér vetégeverigen vendore”.

Detyrat e nénKryetarit té Bashkisé:

1.

2.

Organizon dhe drejton punén sipas fushave né varés té tij, bazuar né ndarjet e béra
nga Kryetari i Bashkisé dhe pérgjigjet paratij pér mbarévatjen e tyre.

Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té Bashkisé dhe pérfagéson
kété ingtitucion né té gjitha rastet, kur me autorizim té Kryetarit té Bashkisg, kjo e drejté
i delegohet. Né kéto raste, nénKryetari pérgjigiet para Kryetarit té Bashkisé pér
realizimin e funksioneve té deleguara.

Neni 11

Administratori i njésisé administrative

Né strukturén e sg Bashkia Vau Dejés ka pesé adminisratoré pér njésité e méposhtme, té
cilét emérohen dhe shkarkohen nga Kryetari i Bashkisé né bazé té nenit 64, té ligjit nr.
139/2015, “Pér vetégeveriges vendore”.Shérbimet administrative né Njésiné Administartive
Vau Degjés (Bashkia Qendér), mbulohen nga administrata e Bashkisé.

Njésia administrative Bushat.

Njésia administrative Haymel.

Njésiaadministrative Vig Mnelé.
Njésiaadministrative Temal.

Njésia administrative Shilak.

Njésiaadministrative Vau Dejés ( Bashkia Qendér).

Sk wdpE
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10.

11.
12.

Neni 12
Detyrat e administratorit té njésisé administrative:

Organizon dhe dregjton punén né njésing e tij administrative, bazuar né detyrat e dhéna
dhe té deleguara nga nga Kryetari i Bashkisg, dhe pérgjigjet paratij pé& mbarévatjen e
tyre.

Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve operative té njésisé
administrative sipas ligjit nr. 139/2015, “Pér vetégeveriges vendore”, né kryerjen e
shérbimeve ndg qytetaréve té tyre.

Pérgjigjet pér disiplinén e punés pér punonjésit gé ka né varési.

Evidenton probleme té ndryshme gé kané té b&né me shérbimin ndg gytetaréve dhe
raporton me shkrim té Kryetari i Bashkisé né takimet e organizuara ¢do dité té héné dhe
kur jané emergjente, menjéheré.

Né té gjitha rastet, administratori pérgjigjet para Kryetarit t& Bashkisé pér realizimin
e funksioneve té deleguara.

Emérohet dhe shkarkohet nga Kryetari i Bashkisé

Neni 13
Administrata e njésis2 administrative

Eshté zyré shérbimi pér té gjitha procedurat administrative né njési, né kompetencén e
Bashkisé.

Mbikqyré territorin pér zbatimin e ligjit né té gjitha fushat né kompetencén e Bashkisé
né rast konstatimi té veprimeve né kundérshtim meligjin.

Mbéshtet punén e strukturave kompetente té Bashkisé.

Bazuar né vendimarrjen e Kryetarit té Bashkisé mund té& administrojé tregjet publike.
Bazuar né vendimarrjen e Kryetarit té Bashkisgé mund té administrojé parget, lulishtet
dhe zonat e gjelberuara.

Bazuar né vendimarrjen e Kryetarit té Bashkisé mund té administrojé kéndet e lojrave,
terrenet sportive, bibliotekat, shtépité dhe klubet e rinisé.

Pérgatit dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé planin pér investimet nén juridiksionin e
sqg) territorial s dhe mbikqyr pas miratimit, zbatimin e tyre sipas ligjit.

Propozon sipas ligjit, emértimin e rrugéve, shesheve, institucioneve dhe objekteve gé
jané nén juridiksionin territorial .

| propozon Kryetarit té Bashkisé dhénien e titujve té nderit dhe stimujve pér pérsonat
nén juridiksionin e sg territorial.

Propozon marrjen e nismave né dobi té komunitetit dhe mundés té barabarta dhe
pérfitime ngaté gjithé brendajuridiksionit té sgj territorial.

Kryen ¢do funksion tjetér té deleguar nga Kryetari i Bashkisé.

Né njésiné administrative Vau Dejés shérbimi administrative kryhet nga administrata e
Bashkisé Qendér.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Neni 14
Sekretari i Pérgjithshém
Eshté népunési civil méi larté i administratés sé Bashkisé dhe ka pér detyré;

Pérgatitjen cilésore té materialeve, pér Kryetarin e Bashkisg, pér zhvillimin normal té
veprimtarisé sé pérditshme té tij, sipas axhendés sé caktuar dhe miratuar paraprakisht.
Kujdeset pér pérgatitjen e programeve vjetore dhe périodike pér té gjithé veprimtaring e
aparatit né zbatim té realizimit té misionit té Bashkisg, si dhe pér ndjekjen e plotésimit té
detyrave té pércaktuara né to.

Né varési me axhendén e pércaktuar, pérgatit materiaet e kérkuara nga Kryetari dhe
ndihmon Kryetarin e nénKryetarin né plotésimin e funksioneve té tyre administrative.
Me miratim té Kryetarit, merr pjes2 né andiza e takime té ndryshme gé zhvillon
Kryetari, s dhe mban kontakte me drejtorité brenda Bashkisé dhe institucionet e
vartésisé, me géllim zbatimin e detyrave té ngarkuara.

Organizon punén gé veprimtaria e administratés té jeté né pérputhje me vizionin e
Kryetarit té Bashkisé dhe objektivave té tij té deklaruara né komunitet.

Bén pérgjithésime e propozime pér probleme gé lidhen me politikat e zhvillimit né fusha
té ndryshme gé mbulohen nga Bashkia

| parashtron titullarit mendime pér céshtje té ndryshme té réndésishme té punés sé
pérditshme.

Ndjek detyrat e dhéna nga Kryetari pérmes korrespondencés ditore gé hyn né bashki dhe
ndihmon dregjtuesit e drejtorive apo sektoréve pér realizimin né kohé dhe me cilés té
tyre.

Merr takime té vazhdueshéme me dregjtues té drgjtorive dhe institucioneve vartése pér
zbatimin e detyrave té dhéna nga Kryetari i Bashkisg, s dhe i jep mendime Kryetarit,
pér nivelin e aftésive administrative dhe korrektésiné e punonjésve té administratés né
kryerjen e detyrés.

| propozon Kryetarit té Bashkisé kandidaturat pé ngritjen e komisioneve té ndyshme
dhe drejton punén pér pranimet né shérbimin civil, mbéshtetur né ligjin 152/2013 “Pér
Népunésin Civil” dhe aktet nénligjore né zbatim té tij.

Kontrollon praktikat shkresore té& pérgatitura gé i paragiten pér firmé Kryetarit (sheh e
vleréson cilésing e pérgatitjes, shogérimin me té gjithé praktikén mbi té cilén éshté
hartuar materiali, si dhe kundérfirmat pérkatése).

Merr masat e nevojshme dhe dregjton protokollin zyrtar, pér pérsonaitetet gé vizitojné
bashkiné e Vau Dejés.

Me autorizim té Kryetarit dhe né mungesg té tij konfirmon shkresén pércjellése pér
dérgimin e vendimeve ose urdhéresave né institucione vendore apo gendrore.

Pér kryerjen e funksioneve té tij né plotésmin e detyrave té ngarkuara, sekretari i
pérgjithshém pérgjigjet para Kryetarit té Bashkisé.

Miraton pérshkrimet e vendit té punés pér ¢do pozicion

Karolin e zyrtarit raportues né vlerésimet individuale né puné
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Neni 15

Sekretari/ja Kryetarit

Detyrat e sekretarit té Kryetarit té Bashkisé:

1.

2.

Sistemon dhe rregjistron té gjitha materialet gé garkullojné né zyrén e Kryetarit té
Bashkisg.

Evidenton dhe organizon realizimin e axhendés sé pérditshme té Kryetarit, pérfshiré
takimet e punés me administratén, me pérfagésues té institucioneve té tjera dhe né ditét
e pritjes sé publikut né ditén dhe orén e caktuar pre tij.

Organizon e siguron rregullsiné e hyrjes s€ té gjitha materideve informative pér

Kryetarin.

Siguron transmetimin korrekt té porosive gé jep Kryetari, brenda aparatit té Bashkisé
apo né marrédhénie jashté tij.

Népérmjet zyrés sé Protokoll-Sekretarisg, pret dhe nis gjithé korrespondencén pérsonae
té Kryetarit.

Eshté né varés direkte té Kryetarit té Bashkisé
Neni 16

Drejtori i Drejtorisé

Mbéshtetur né kétérregullore, drejtori i drejtorisé ka pér detyré;

1.

S CIE

Té hartojé pérshkrimin e punés pér ¢do sektor, zyré e vend pune brenda drejtorisé dhe
inspektorét e speciaistét e fushés gé shérbgné né njésité administrative, té cilét
profesionalisht varen nga drejtoria pérkatése.

Né zbatim té detyrave gé rrjedhin nga programet vjetore dhe périodike té miratuara né
shkallé aparati, parashikon né planet mujore té punés, té gjitha detyrat gé i dalin
drejtorisé sipas fushave pérkatése, ndjek sistematikisht plotésimin e tyre dhe ¢do mugj
bén analizén né nivel dregtorie, pérfshiré dhe specialistét gé shérbgné né njésité
administrative.

Té béjé shpérndarjen e korrespondencés gé i adresohet drejtorisé dhe ndjek e kontrollon
punén gé béhet nga pérgjegjésat e sektoréve, zyrave e punonjésit e vegantg, pér
pércaktimin e dhénien e zgjidhjeve ligjore, né afatet e caktuara.

Té kontrollojé dhe firmosé gjithé korrespondencén gé pérgatisin punonjésit e drejtorisé.
Té hartojé projekt-akte ligjore dhe nénligjore pér veprimtariné gé mbulon drejtoria.

Té kryejé analiza périodike pér veprimtariné e dregjtorisé dhe mbi kété bazé, informon
périodikisht dhe né ¢do rast gé i kérkohet, Kryetarin e Bashkisg pér veprimtaringé e
drejtorisg, pér ecuriné e detyrave té ngarkuara né ¢do sektor e zyré, si dhe bén vlierésime
pune pér punonjésit né varésing etij.

Eshté né varés direkte té Sekretarit té Pergjithshem

Neni 17

Pérgjegjési i Sektorit/Zyrés/Inspektori
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. Pérgjiget para dretorit pérktés pér shkallén e plotésimit té detyrave té ngarkuara nga ana
e tij punonjésve gé punojné né sektor/zyré.

. Merr masa organizative pé& plotésmin e detyrave nga ¢do zyré e punonjés né vecanti

dhe s sektor brenda planifikimit té detyrave té drejtorisé.

. Evidenton probleme gé dalin nga veprimtaria e pérditéshme s dhe shgetésimet e
ndryshme gé ngrihen me shkrim nga gytetarét, pércakton zgjidhjet e mundshme brenda
kuadrit ligjor né fugi dhe i propozon drejtorit rrugé zgjidhjet pérkatése.

. Kontrollon punén e pérditshme té speciaistéve né varési, pér plotésimin e detyrave gé i

jané ngarkuar.

. Kryen studime pér fusha té ndryshme dhe organizon sistemin e informacionit pér sektorin
gé mbulon.

. Organizon sistemin e administrimit té& informacionit dhe té statistikave pér veprimtariné e
sektorit.

. Kur sektori vepron si njési mé vete dhe nuk éshté pjesé e strukturés organizative té
ndonjé dretorije, pérgigjet direkt para Kryetarit té Bashkisé pér té gjitha detyrat e
ngarkuara dhe vartésit e ftij.

. Pérgjegjésit e sektorit duhet té hartojné planet e punés mujore, té b§né vlierésimet

individuale né puné njé heré né gjashté mug dhe té hartojné listprezencén e punonjésve
pér efekt page ¢cdo mug.

. Pérgjegjesi i Sektorit eshté né varés direkte té Drejtorit té Drejtorisé

Neni 18
Inspektori / Specialisti

. Zbaton me pérpikméri dhe né nivel té larté profesional té gjitha detyrat e ngarkuara nga
eprorét etij.

. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet gé mbulon sipas detyrave gé i ngarkohen
brenda sektorit. Ndjek korrespondencén gé i éshté dhéné pér trajtim, maksimumi brenda
21 ditéve, kur nga eprori nuk éshté caktuar njé afat tjetér. Pérgatit materialin dhe pas e
siglon ia paraget pérgjegjésit té sektorit dhe drejtorit té dregjtorisé.

. Specialisti mban pérgjegjés pér cilésiné profesionae té materialeve té pérgatitura.

. Si gjithé népunésit e tjeré, ka pér detyré té punojé né vazhdimési pér rritjen e aftésive
vetjake tekniko- profesionale, né funksion té plotésimit sa mé té miré té detyrés sé
ngarkuar, por edhe té karierés né shérbimin civil.

. Specidistét gé shérbgné né njésiné administrative, kané epror disiplinor té
drgtépérdrejté administratorin ndérsa nga ana profesionale e detyrés varen direkt nga
drgtorité dhe sektoré pérkatés né dregjtori.

. Eshté né varési direkte té Pérgjegjesit té Sektorit

Neni 19
Simbolet
. Kryetari i Bashkisé né raste pritjesh zyrtare, festash e ceremonive vendos shiritin e

Kryetarit (i cili vendoset, duke u mbesheétur né supin e djathté).
. BashkiaVau Dejés ka stemén e sgj té miratuar me vendim té Késhillit Bashkiak.
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. Flamuri i Bashkisé detyrimisht ekspozohet né hyrje té godinave administrative té

bashkise.

. S& bashku me flamurin e Bashkisé vendoset edhe flamuri kombétar.
. Flamuri kombétar ekspozohet edhe né sheshin kryesor té qytetit. P& mirmbajtjen dhe

pérdorimin etij pérgjigjet sektori kulturés.

. Né ngritjen dhe uljen e flamurit kombétar aplikohen me rigorozitet udhézimet pérkatése.
. Emblema e Bashkis2 Vau Dgés mbahet né zyrén e Kryetarit. Kopje té sg jepen s

dhuraté né raste shkémbime vizitash «tj.

. Té gjitha dhuratat gé sillen nga delegacione té ndryshme gjaté vizitave gé bgné né

Bashkiné Vau Degjés, regjistrohen e ruhen né njé vend té sigurté

Neni 20

Pérdorimi i vulés

. Bashkia Vau Dejés ka njé vulé zyrtare, e cila identifikon institucionin né dokumentet e

nxjerra prg tij, s dhe vula té tjera sipas pércaktimeve specifike né aktet ligjore dhe
nénligjore, si: vula e sekretarisé dhe vula e gjendjes civile; Njésité administrative kané
vulat e tyre zyrtare, vulén e sekretarisé dhe vulén e giendjescivile.

. Vula e Bashkiseé mbahet dhe pérdoret nga punonjési i protokollit ose sekretari/ja e

Kryetarit.

. Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret vetém nga punonjési i caktuar pér kété géllim. Né

rast mungese té tij pér périudha té caktuara kohe, Kryetari i Bashkis2 me urdhér té
brendshém ngarkon njé pérson tjetér té mbaj & dhe pérdoré vulén e institucionit;

. Po né kasaforté ruhen dhe vula e sekretarisé, e gjendjes civile dhe njésive administrative.
. Vula pérdoret pé& dokumente gé kané daté dhe numér protokolli dhe jané té

firmosura nga Kryetari i Bashkisé apo pérsoni i autorizuar pre tij, si p.sh. zv/Kryetari i
Bashkisg, sekretari i pérgjithshém dhe drejtorét e drejtorive ).

Neni 21

Praktika shkresore

Eshté tregues me réndési né punén e ingtitucionit, e cila tregon nivelin kulturor, profesional
e pérgjegjésité e punonjésit té administratés.

Né konceptimin e njé shkrese duhet té merren parasysh:

1. Sirregull, me paré konceptohet paraprakisht problemi gé do té parashtrohet.
2.
3. Modelet e shkresave dhe normat e paragitjes sé njé shkrese miratohen nga Kryetari i

Shkresat zyrtare shkruhen sakté, kuptueshém dhe thjéshté.

Bashkisé dhe jané té detyruar ta zbatojné té gjithé punonjésit e administrates.

Né té gjitharastet né krye té shkresés vendoset stema e Bashkisé Vau Dgjés.

Zyra e protokollit nuk lgon kalimin e shkresave gé nuk plotésojné standardin e
miratuar nga Kryetari i Bashkisé.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Né kopjen e dyté té shkresés (shkresa gé do té arkivohet) vihet emri i konceptuesit i cili e
nénshkruan até, si edhe eprori direkt i konceptuesit, ose né raste té vecanta me urdhér té
Kryetarit vendoset pérsoni i ngarkuar pé&r miratimin e tyre.

Shkresat, té cilat dain jashté aparatit dhe i adresohen institucioneve vendore apo
gendrore, duhet té pé&mbgné logun e Bashkisé, adresén e ingtitucionit, numrin e
telefonit, numrin e faksit, uebsite dhe e-mailin zyrtar. Ato shtypen minimumi né tre
kopje, njé institucionit gé i dérgohet, njé protokollit dhe njé zyra gé e ka pérgatitur.

| gjithé dokumentacioni shkresor, aktet (vendime, urdhra, udhézime), korrespondenca
(shkresat) pér pérdorim té brendshém apo gé destinohen pér jashté aparatit nénshkruhen
nga Kryetari i Bashkisg;

Né rastet kur Kryetari i Bashkisé mungon, shkresat firmosen nga pérsoni i ngarkuar
preg tij (s rregull nga zv/Kryetari i Bashkisg), me shénimin “né mungesé dhe me
poros”.

Né mungesé té Kryetarit dhe me porosi té tij, shkresat pércjellesé té akteve, materiaeve
informuese etj. firmosen nga zv/Kryetari ose sekretari i pérgjithshém.

Shkresat gé garkullojné brenda aparatit té Bashkisé firmosen nga drejtori i drejtorisé
0se pérgiegjés i zyrés, i cili koncepton shkresén.

Kryetari autorizon firmén e dyté, e cila do té depozitohet prané institucioneve financiare.
Si rregull, drejtorité, zyrat firmosin shkresat né kompetencé té tyre, iu pérgjigjen ankesé-
kérkesave, si dhe shkresave té adresuara direkt nga sektorét e tyre né institucione efj.
Ato firmosin shkresa zyrtare edhe né raste té tjera, me autorizim té Kryetarit.
Detyrimisht evidencat gé pérmbajné té dhéna firmosen nga pérsoni gé i ka hartuar
ato, ndérsa shkresa pércjellése firmoset nga Kryetari i Bashkisg, apo pérsoni i autorizuar
pre tij.

Té gjitha shkresat e materialet e prodhuara do té kené firmén e pérsonit gé e ka
pérgatitur. Firmavihet né fund té materialit, posht&, majtas.

Shkresat gé vijné né bashki mbas té siglohen nga Kryetari, i dérgohen me protokoll
drgjtorisé apo sektorit pérkatés. Po késhtu dhe njoftime, ftesa pér takime, seminare,
g yge apo e-maile té ndryshme, ku do té pérfagésohet Bashkia, detyrimisht siglohen nga
Kryetari ose pérsoni i ngarkuar nga ai, dhe vetem pérsoni i deleguar pre tij pérfagéson
bashkiné Vau Dejés. Né njésité administrative kéto shkresa siglohen nga administratori.

Neni 22
Dokumentacioni dhe pajig et

E githé veprimtaria gé zhvillohet né bashki evidentohet me studime, analiza,
kontrolle, raporte, informacione, plane veprimi té pérbashkéta ose ¢do formé tjetér e
dokumentuar;

Cdo speciaist jep informacion périodik pé punén gé bén. Ai merr pjesé né analizat
vjetore ose périodike té sektorit ose té zyrés, s dhe ato gé zhvillohen né shkallé bashkie.
Asnjé népunés nuk ka té drejté dhe nuk mund té mbajé dokumente, harta, doge me té
dhéna, paiige e mjete té tjera pune jashté apardtit t& Bashkisé pa lgen e titullarit té
Bashkise.

Dorézimi ose marrja e detyrés béhet brenda afateve té pércaktuara né vendimin e
titullarit té Bashkisg, me proces verbal té rregull dhe inventarin e zyrés sé materialeve
gé disponon sektori. Njé kopje e procesverbalit dorézohet né administraté tek drejtori i
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burimeve njerézore. Né kéto raste respektohen té gjitha kérkesat dhe parametrat e
legjislacionit né fuqi.

5. Té gjithé népunésit dhe punonjésit e administratés kujdesen pér mirémbatjen e
paigeve té zyrés. Pé& c¢do démtim té shkaktuar nga ana e tyre ata pérgjigjen
materiaisht. Fleta e inventarit afishohet né ambientin e zyrés.

KREU 111
FUNKSIONIMI | ADMINISTRATES SE BASHKISE
Neni 23
Bashké&punimi ndérmjet strukturave té administratés sé Bashkisé

1.  Pérredizimin e shpgté, té sakté dhe me kompetencg, té funksioneve té Bashkisg,
té gjitha strukturat e administratés s& Bashkisé bashkéveprojné dhe bashképunojné
me njéra-tjetrén. Ky bashképunim realizohet népérmjet shqyrtimit dhe diskutimit té
problemeve té ndryshme né mbledhjen e drgjtoréve, s dhe népérmjet pjesémarrjes
aktive té dy a mé shumeé strukturave té vecanta né zgjidhjen e problemeve, né varési
nga natyra e tyre.

2. Mbledhjaedrgtoréve reaizohet cdo javé nén drgjtimin e Kryetarit t& Bashkisé apo
titullaréve té tjeré, dhe shqyrton e diskuton té gjitha problemet e ndryshme té
administratés pér realizimin e funksioneve té Bashkisé.

2. Pér probleme té ndryshme gé kérkojné pjesémarrjen e disa Drejtorive apo sektoréve
sipas fushave pérkatése, né varés té specifikave té tyre, ¢do drejtor, pérgjegjés sektori
apo népunés i Bashkisé éshté i detyruar té bashképunojé pér zgjidhjen etyre.

3. Konfliktet e krijuara né lidhje me kompetencat dhe detyrat e ¢cdo Drejtorie, sektori, zyre
apo népunési i relatohen Kryetarit té Bashkisg, i cili vendos né lidhje meto.

4. Té gjitha aktet, s vendime apo urdhéra, para se té firmosen nga Kryetari i Bashkisg,
duhet té firmosen nga hartues i tyre dhe té kontrollohen e siglohen nga pérgjegjes i
sektorit juridik ose juristi i caktuar, pér té garantuar mbéshtetjen ligjore té tyre.

5. Pér korrespondencén e ¢do drejtorie me ingtitucionet e tjera, korrespondenca para se
t’i paragiten pér firmé Kryetarit, firmosen nga hartuesi i tyre dhe drejtori pérkatés.

Neni 24
Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak
1. Tégjithé népunésit jané té detyruar té informojné késhilltarét, nése u kérkohet, pér té

gjitha problemet e juridiksionit t& Bashkisé dhe u vihen né dispozicion ¢do llgj
dokumenti pér njohjen e ketyre problemeve.
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. Pé redizimin e funksioneve té Bashkisé gé jané kompetence e késhillit, ¢do
drgjtori, sipas fushave pérkatése, pérgatit materialin pérkatés té miratuar dhe nga
Kryetari i Bashkisé dhe e paraget pé miratim né késhill.

. Materiali pérgatitet né formén e njé projekt—vendimi dhe shogérohet me relacionin
shpjegues pérkatés. Para paragitjes né késhill, relacioni firmoset nga népunes gé e
ka pérgatitur dhe drgtorét, sipas radhés hiearkike, s dhe nga juristi. Té njgtét
pérsona jané té detyruar té marrin pjesé né mbledhjet e késhillit Bashkiak, kur
diskutohen dhe shqyrtohen materjal e dhe ¢éshtje té drejtorisé apo sektorit pérkatés.

. Materiali né késhill relatohet nga Kryetari apo zv/Kryetari dhe c¢do drejtues a
népunés tjetér gé ka firmosur éshté i detyruar té japé shpjegime rreth tij, nése i
kérkohet nga késhilltarét.

. Sekretari i Késhillit, éshté i detyruar gé brenda tre ditéve té zbardhé vendimin e
késhillit Bashkiak né lidhje me materialet e paragitura pé& miratim.

Neni 25
Marrédheniet meinstitucionet etjera

. Marrédheniet me ingtitucionet e tjera mbahen népermjet Kryetarit té€ Bashkisé dhe
titullaréve té tjeré té autorizuar preg tij. Korrespondenca me institucionet e tjera té
geverisé gendrore apo lokale reaizohet si nga Kryetari ashtu dhe nga pérsona té tjeré
té autorizuar pre tij.

. Marrédheniet me mediat e ndryshme do té mbahen nga zé&dhénési i institucionit ose
njé pérson i autorizuar nga Kryetari i bashkisé.

. Té gjithé népunésit bashképunojné dhe japin informacione gé jané té nevojshme
pér t’u publikuar.

. Pé cdo korrespondencé me ingtitucionet e tjera pér probleme té caktuara, ¢cdo
drgjtori pérgatit praktiken pérkatése té sistemuar né skedar té vecanté, e cila né
pérfundim arkivohet né arkiv sipas rregullave té sgj.

. Sekretari i Késhillit Bashkiak, duhet té dérgojé pér konfirmim né prefekturé té
githa aktet e Késhillit Bashkiak, brenda 7 ditéve nga data e daljes sé tyre.

Neni 26
Marrédheniet me publikun

. Marrédhéniet me publikun realizohen cdo dité népérmjet Njésisé s& Burimeve
Njerézore, Inspektorit té Marrédhénjeve me Publikun dhe Specidistit té
Informacionit, kétu paragiten dhe kérkesat dhe ankesat me shkrim.

. Afati pé dhénjen e pérgjigjes kérkesave apo ankesave té qytetaréve éshté sa mé
shpgt por jo mé shumé se 10 dité puné nga dita e dorézimit té sg. Kur kérkesa
vjen nga njé institucion tjetér, pérgjigja jepet jo mé vone se 15 dité pune nga dita e
mbeérritjes sé kérkesés né autoritetin e paré. Ky afat mund té zgjatet edhe 5 dite té
tjera kur éshté e nevojshme pér té shtriré kérkimet dhe pér t’u konsultuar me
autoritete té tjera Publike sipasligjit nr. 119/2014 "Pér té drejtén e informimit”.
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. Pritja e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve béhet dhe nga specidisti i
informacionit, i cili pasi dégjon qytetaret, plotéson bashkarisht formularin pérkatés
dhe specidisti i informacionit e pércel kéé kérkesé/ankesé né dregtorité e
sektorét pérkatése, né varés té specifikave té kérkesés apo ankesés.

. Vizitorét do té lgohen té hyjné néper zyra, vetém pas specidisti i zyrés sé
informacionit té kété komunikuar dhe té keté marré miratim nga népunési gé pret
vizitén.

. Né cdo rast, vizitori paiset me njé fleté-hyrje, ku shénohen zyra gé e pret dhe
kohézgjatja e vizités. Me pérfundimin e pritjes, kjo fleté-hyrje i dorézohet népunésit
té zyrés sé informacionit.

Neni 27
Disiplina formale dhe administrative

. Orari i punés éshté 8:00-16:00, ¢do dité nga e héna deri té premte. Ose né raste té
vecanta me vendim té Kryetarit té Bashkisé mund té ndryshojé, por orari nuk do té
jeté méi gjaté se e parashikon Kodi i Punés.

. Népunésit mund té thirren né puné nga eprorét e tyre dhe jashté kohés normale té
punés kundrejit kompensimit me pushim né ditét pasardhése. Punonjésit paragiten
né puné me veshje té rregullt dhe kané pé& detyré té sillen sipas rregullave gé
pasqgyrojné etikén e népunésit civil. Gjaté kohés gé jané né ambjentet e Bashkisé
duhet té mbané té vendosur mbi veshjen e sipé&rme kartén e identifikimit té
punonjésit té Bashkisé.

. Cdo punonjés éshté i detyruar té shfrytézojé me intensitet kohén e punés, té krijojé
marrdhénie té rregullta me eprorét, vartésit dhe kolegét.

. Kur punonjési dd jashté godinés s& Bashkisé duhet té marré lgen e eprorit
direkt, duke |éné njékohésisht shénimin pérkatés né librin e vendosur tek
recepsioni, pér kohén e daljes dhe té kthimit. Pér lget vjetore té pagueshme hartohet
plani vjetor i shtriré né mug, nga drgtorité pérkatése né bashki dhe njésité
administrative i cili ndiget né vazhdimési nga drejtoria e burimeve njerzore, ku
cdo punonjés duhet té krygl jo mé pak se 6 dité kalendarike pushim pa ndérprerje.
Pushimi vjetor i ¢do viti duhet té kryhet deri mé 31 marsté vitit pasardhés.

. Cdo mungesé né detyré béhet me lge, veg rasteve shéndetésore pér té cilat duhet té
béhet njoftimi telefonik né dretoriné pérkatése, e cila njofton sektorin e
p ér sonelit, shogéruar me raport mjekésor. Né njésité administrative njoftohet
Administratori.

. Komunikimi népérmjet népunésve, apo ndérmjet tyre dhe qytetaréve, béhet vetém
népér zyra, duke shmangur géndrimin apo bisedat népér koridore.

. Cdo drgtor dregjtorie dhe pérgjegjes zyre harton né ditén e fundit t&é mugjit gé
mbyllet, list-prezencén e népunésve dhe té punonjésve né varés dhe ia dérgon
Njésisé s2 Burimeve Njerézore. Né njésité administrative list-prezenca hartohet nga
administratoret, firmoset nga a dhe dérgohet brenda datés 1 té ¢cdo mugji tek Njésia
e Burimeve Njerézore, e cila harton permbledhesen mujore pér punonjésit dhe pasi
firmosen dhe vulosen té Kryetari i Bashkisé i dérgohen Sektorit té Financés per efekt

page..
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10.

11.

12.

Né kryerjen e detyrave té tyre pér pérmbushjen e funksioneve té Bashkisg, té
gjithé népunésit jané té detyruar té zbatojné aktet ligjore dhe nénligjore né fugi.
Askujt nuk i lgjohet shmangia nga detyrimet ligjore pér shkak té padijenisé sé ligjit.
Né mardhéniet me pérsonat private té gjithé népunésit udhéhigen nga parimi i
barazisé, né kuptimin gé askush nuk duhet té privilegjohet apo diskriminohet pér
shkak té gjinisé, racés, fesd, etnisg, arsmit, bindjeve politike e fetare, gjendjes
ekonomike e sociale, ).

Té gjithé népunésit detyrohen té trajtojné né ményre té ndershme dhe té paanshme té
gjithé subjektet me té cilét hyjné né marrdhénie pér shkak té detyrave apo
kompetencave té tyre.

Té gjithé drgjtorét dhe shefat e sektoréve jané té detyruar té hartojné planet vjetore
dhe mujore té punés dhe njé kopje t’i dorézojné né kabinetin e Kryetarit. Planet
vjetore dorézohen brenda mugjit janar té ¢do viti, ndérsa planet mujore dorezohen
brenda datés 5 té cdo mugji.

Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té fundit
tek Kryetari i Bashkisé apo titullarét e autorizuar preg tij, pér realizimin e detyrave
funksional e apo té ngarkuara.

Neni 28
K érkesat dhe ankesat

Kérkesat dhe ankesat me shkrim dhe me gojé paragiten né zyrén e protokollit
informacionit dhe marrédhénjeve me publikun té Bashkisé. Kryetari i Bashkisé
pércakton strukturat pérkatése gé do té merren me trgtimin e tyre. Tratimi i té
gjithé kérkesave dhe ankesave do té béhet sipas procedurave té pércaktuara né kodin
e procedurave administrative.

Cdo pérgigie e shkruar dhéné kérkesave apo ankesave té qytetareve do té
firmoset nga Kryetari i Bashkisé ose pé&rsoni i autorizuar, pasi té jeté firmosur
nga pérsoni gé e ka pérgatitur dhe drejtues i drejtorisé pérkatése.

Népunés i zyrés s& informacionit, pasi dégjon kérkuesin, plotéson formularin
pérkatés dhe i dérgon ato tek protokolli pér t’u protokolluar dhe futet né dogen e
korrespondencés pér t’u sigluar té Kryetari i Bashkisé.

Neni 29
Vizitor ét
Vizitorét do té lgjohen té hyjné népér zyra, vetém pasi NEpUNési | zyrés sé pritjes té
keté komunikuar dhe té keté marré miratimin nga népunési gé pret viziten.
Né cdo rast, vizitori paiset mé njé flet-hyrje né té cilén shénohet zyra gé e pret dhe
kohézgjatja e vizités. Me pérfundimin e pritjes, kjo flet-hyrjei dorézohet népunésit té
informacionit.

Neni 30

Marrédheniet me mediat
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1. Marrédhéniet me mediat e ndryshme do té mbahen nga inspektori i marrdhénieve me
publikun ose zé&dhénési i Kryetarit t& Bashkisé. Materiaet e shkruara, té gatshme
pér publikun, para se té publikohen, duhet té& miratohen nga Kryetari ose titullarét e
tjeré té autorizuar pre tij.

Neni 31
Afishimi i aktevejuridike

1 Né pika té ndryshme té qytetit dhe né mjediset e sg, Bashkia vendos stenda
périnformimin e publikut. Né kéto stenda afishohen detyrimisht té gjitha
vendimet dhe urdhrat e Késhillit Bashkiak, vendimet e urdhérat e Kryetarit té
Bashkisg, s dhe vendimet pér afishim ngainstitucionet e tjera.

Neni 32
Seancat e késhillimit

1. Pér probleme gé kané té b&§né me administrimin e pronave Bashkiake, politikat
fiskale té Bashkisg, hartimin e buxhetit, ndryshimin e kufijve administrative,
Bashkia zhvillon seanca dégjimore dhe késhillimi, por kjo mund té zbatohet edhe
pér probleme té tjerame réndési pér komunitetin.

2. Seancat e dégjimit apo té késhillimit zhvillohen me komunitetin né pérgjiths me
grupe té vecanta té interesit si dhe specialisté té fushave pérkatése. Né varés té
problematikés, seancat e késhillimit mund té shihen edhe né zona té vecanta té
territorit nén juridiksionin e Bashkisé.

3. Pér té organizuar seancat e dégjimit apo késhillimit, Bashkia bén njoftime Publike
né mediat lokale dhe né stendat e informacionit té sg dhe fagen e internetit. Né raste
té caktuara Bashkia bén ftesa té& vecanta pér individé té ndryshém apo grupe té
caktuaraté interesit pér pjesémarrjen né kéto seanca.

4. Kryetari i Bashkisé pércakton kohén dhe vendin ku do té zhvillohen seancat e
késhillimit té cilat mund té zhvillohen né ambjentet e Bashkisg apo né ambjente té
tjera publiké. Né kéto seanca pérveg Kryetarit té Bashkisé marrin pjesé dhe drejtorét
e drgtorive, anétarét e komisioneve pérkatése té késhillit Bashkiak etj.

5. Né seancat e késhillimit apo dégjimit, céshtja gé do té diskutohet paragitet tek
Kryetari i Bashkisé ose pérsoni i caktuar pre tij. Né kéto seanca mbahet protokoll
i vecanté, né té cilin shénohen té gjitha mendimet, diskutimet, propozimet dhe
sygjerimet e ndryshme. Propozimet, sugjerimet dhe diskutimet e béra nga publiku
né rastet e dégjimit apo késhillimit, jané orientuese dhe késhilluese pér progesin e
vendimmarrjes pér ¢éshtjen gé diskutohet.

Neni 33
Rregullat e etikés né administraté

Né kryerjen e funksioneve, népunési i administratés Publike duhet té respektojé parimet si
mé poshté:
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té kryej & detyrat, né pérputhje me legjisacionin né fugi.

té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike e té mos pengojé zbatimin e
politikave, té vendimeve ose veprimeve ligjore té autoriteteve té administratés publike.
né kryerjen e detyrave té jeté i ndershém, i drgté i paanshém, efikas, duke pasur
parasysh vetém interesin publik né pérputhje meligjin.

té jeté i gellshém dhe i arésyeshém né marrédhénie me qytetarét gé u shérben dhe me
eprorét, kolegét e vartésit e tij, me ton e gjuhé komunikimi normal, me getési, pa
tensone e acarime, pa shprehje ofenduese e kércénuese, gjithnjé sgarues brenda
llogjikés ligjore dhe njerézore.

nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé pérsoni ose organizate dhe duhet té
tregoj é respektin e duhur, pér té drejtat dhe interesat pérsonale té té tretéve.

té mos lgojé gé interesat e tij private té bien ndesh me pozitén e tij publike, té
shmangé konfliktet e interesave dhe té mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e
tij privat.

té sillet gjithnjé né ményré té tillé, gé besimi i publikut né ndershméring, paanshmériné
dhe efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet.

té rugé konfidencialitetin e informacionit, gé ka né zotérim, por pa cénuar zbatimin
e detyrimeve gé rrjedhin ngaligji nr.119/2014.

Neni 34
Ndalimi i veprimtarivetéjashtme

Té gjithé népunésit jané té detyruar té raportojné tek eprori direkt dhe kéta té
fundit tek Kryetari i Bashkisé apo titullarét e autorizuar preg tij, pér redizimin e
detyrave funksionale apo té ngarkuara.

Népunési publik nuk duhet té angazhohet né njé veprimtari té jashtme, gé pengon
kryerjen e detyrés sé tij zyrtare ose gé kérkon njé angazhim, mendor a fizik té tij gé e
bén té véshtiré kryerjen e detyrés, ose éshté vazhdim i késg detyre, gé cénon, né
¢farédo ményre, imazhin e népunésit té& administratés publike.

Né rast dyshimi pé kuaifikimin e njé veprimtarie s té lgueshme ose jo,
népunés késhillohet me Njésiné e Burimeve Njerézore.

Neni 35

Zbatimi i Urdhérit té Eprorit

Té gjithé népunésit jané té detyruar té zbatojné urdhérat e eproréve té tyre né lidhje me
realizimin e detyrave dhe kompetencave té tyre pér pérmbushjen e funksioneve publike té
Bashkisé. Njé kopje e urdhérit mbahet nga népunési/at zbatues i kétij urdhéri.

Neni 36

Masat disiplinore

Punonjésit té administratés sé Bashkisé i jepen masa disiplinore pé mosplotésimin e
detyrave, pér thyerjen e disiplinés né puné dhe té rregullave té etikés té parashikuara né
nenin 58 té ligjit nr. 152, daté 30.05.2013 "Per népunesin Civil”, i ndryshuar, VKM nr.115,
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daté 05.03.2014 "Pér pércaktimin e procedures disiplinore, té rregullave pér krijimin,
pérbérjen e vendimarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin civil”, s dhe né kété
rregullore.

Neni 37
Llojet e Masave Disiplinore pér Népunésit Civil jané:

Vérgtje.

Mbajtja deri né 1/3 e pagés sé ploté pér njé périudhé deri né 6 mugj.

Pezullimi nga e drejta e ngritjes né detyré, pérfshiré rritjen né shkallén e pagés pér njé
périudhé deri né dy vjet.

4. Largimi ngashérbimi civil pé népunésit civil.

5. Largimi ngadetyra, dhe ndérprerja e marrdhénieve té punés pér punonjésit e tjeré.

wh e

Neni 38
ShuarjaeMasés Disiplinore
Shuarja brenda 2 viteve e masés se parshikuar né shkronjén “a”.

Brenda 3 viteve e masés sé parashikuar né shkronjat “b” dhe “c”
Brenda 7 viteve e masés sé parashikuar né shkronjén “¢”

wh e

KREU |11

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE BASHKISE VAU
DEJES

Neni 39
DREJTORIA EKONOMIKE
Detyrat:

1. Kapér detyré té kujdeset dhe té pérpilojé dokumentacionin e nevojshém pér hartimin e
projekt-buxhetit si dhe té organizojé, mbikqyré si dhe té kontrollojé zbatimin e tij.

2. Té mbulojé gjithé veprimtariné financiare té Bashkisg Vau Dejés, miratuar nga Késhilli
i Bashkisg, mbéshtetur né aktet ligjore dhe nénligjore pér hartimin dhe zbatimin e
buxhetit.

3. Té kujdeset dhe pérpilojé dokumentacionin e nevojshém pé hartimin e projektbuxhetit,
s dhe té organizoj&, mbikqyré dhe kontrollojé zbatimin e buxhetit;

4. Rregjistron té gjitha detyrimet e institucionit dhe té institucioneve té varésisg, né
pérputhje me ligjin dhe udhézimet e nxjerra nga Ministria e Finances;
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5.

Ndjek respektimin e rregullave, procedurave dhe afateve ligjore lidhur me hartimin,
diskutimin dhe miratimin e buxhetin (granti dhe buxhetin lokal) né komisionin e
ekonomi-financés dhe né Késhillin Bashkiak.

Gjaté ushtrimit té kompetencave té tyre, drgjtuesit dhe specialistét e késg dretorie
jané té detyruar té zbatojné dhe mbikgyrin zbatimin e parimeve té efektivitetit
ekonomik dhe ato té dretimit financiar, duke u kujdesur gé fondet e miratuara té
shpenzohen né kohén e duhur dhe vetém me gélimin e njé administrimi ekonomik sa
mé efektiv.

Neni 40

Drejtori i Drejtorisé Ekonomike

Drejtori eshté népunés civil i nivelit té mesem drejtues dhe ka varési direkte té Sekretari |
Pérgjithshem dhe ka pér detyré:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Ndjek dhe raporton tek Kryetari i Bashkisé realizimin e té ardhurave, duke specifikuar
dhe burimin e tyre né bazé té situacioneve té konfirmuara nga Dega e Thesarit;

Informon heré pas here, pér realizimin e buxhetit dhe paraget tek Kryetari i Bashkisé
pér miratim té gjitha projekt-vendimet pér né Késhillin Bashkiak, pér ndryshimet e
duhura né buxhetin e vitit.

Koordinon aktivitetin e punés midis specialistéve té tij dhe né pérputhje me detyrat
funksionale u cakton detyra atyre, duke ndjekur dhe analizuar zbatimin e tyre.

Népérmjet analizave, seminaréve, interpretimeve shkresore dhe verbale té akteve
normative, ligiore dhe nénligjore, kontrollit direkt dne népérmjet specialistéve ndihmon
né aftésimin profesiona té punonjésve té Bashkisé gé merrén me administrimin e
fondeve buxhetore.

Organizon dhe drgjiton punén pér hartimin e projekt-buxhetit né respektim té ploté me
kriteret, procedurat, metodikat dhe afatet e pércaktuaranga Ministria e Financave.

Ndjek realizimin e shpenzimeve népérmjet evidencave périodike dhe kontrollit direkt
mbi pérdoruesit e fondeve.

Bén analiza périodike, merr dhe propozon masa pér pérmirésime té mundshme.

Informon eprorin direkt né périudha té caktuara dhe né ¢do rast té kérkuar pre
tij pér plotésimin eproblemeve té dalané realizimin e buxhetit.

Propozon masa pér shkeljet e disiplinés buxhetore né instancat pérkatése sipas ligjeve né
fuqi.

Né zbatim té buxhetit té miratuar me vendim té Késhillit Bashkiak dhe kérkesave té
institucionevevartése bén transferimin e fondeve né favor té tyre.

Pérgatit dokumentacionin pér realizimin e buxhetit té vitit financiar t&€ mbyllur dhe
pas miratohet nga eprorit direkt, Kryetari i Bashkisé e paraget pér miratim né Késhillin
Bashkiak.

Koordinon punén me drejtorité e tjera té Bashkisé (drgjtoriné e té Ardhurave) lidhur
me kérkesat pér fonde dhe ia paraget eprorit direkt pér ndryshime né buxhetin e vitit
ushtrimor.

Organizon dhe dregjton drejtoring pér funksionimin e kontabilitetit, me gélim rugtjen
dhe administrimin e vlerave materiae dhe monetare.

Kontrollon ligishmériné e financimeve té investimeve gé realizohen ngainstitucioni.
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Drejton dhe organizon punén e sektoréve gé ka né vartési, sipas strukturés sé miratuar
né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore.

Kérkon llogari nga sektorét dhe speciaistét gé té respektojné afatet ligjore né
reaizimin e detyrave pérkatése.

Kontrollon vazhdimisht limitin mujor té shpenzimeve dhe investimeve, sipas buxhetit té
miratuar.

Paraget para Késhillit té Bashkisé njoftime té ndryshme, raportime mbi readizimin e
treguesve té buxhetit dhe ndryshime né buxhet sipas kérkesave té veté késhillit.

Mbulon problemet e privatizimit té pronave dhe girave sipas ligjeve né fugi.

Kérkon nga vartésit zbatimin e disiplinés né puné dhe realizimin e detyrave funksionale
tetyre.

Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur né ményré té pérséritur
nuk zbatojné detyrat e ngakuara dhe krygné veprime gé jané né kundérshtim me aktet
ligjore e nénligjore né fugi.

Pérfundon korrespondencén me institucione té tjera pér problemet gé mbulon drejtoria
Vleréson punén vjetore té vartésve dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé masa
disiplinore pér vartésit gé démonstrojné paaftési né kryerjen e detyrés ose shkelje té
disiplinés né puné.

Mban evidencén e realizimit té shpenzimeve té buxhetit sipas programit té& miratuar.

Bén transferimet s pé fondet buxhetore dhe pé té ardhurat, bazuar né
legjidacionin né fugi dhe né dokumentacionin e nevojshém pér dhénien e fondeve pér
investimet e prokuruara.

Bazuar né vendimin e Késhillit Bashkiak pé miratimin e buxhetit té vitit ushtrimor,
ndjek né vazhdimési pérdorimin e fondeve s buxhetore, ashtu dhe nga té ardhurat
pér té gjitha institucionet dhe ndérmarrjet vartése, bén rakordime me Degén e Thesarit,
harton pasqyrat pérkatése dhe raporton tek eprori sipasligjit.

Pérgatit kérkesén pér rritje té autorizuar té té ardhurave pér plotésmin e nevojave sipas
pércaktimeve né vendimet e Késhillit Bashkiak, bazuar né reaizimin e té ardhurave té
konfirmuara nga Dega e Thesarit.

Harton urdhér-pagesat.

Harton dokumentacionin pér transferimet e fondeve vetém mbi bazén e kérkesés dhe
dokumentacionit té paragitur nga drejtorité dhe té konfirmuara me vendime té Késhillit
Bashkiak.

Harton kérkesa pér shtes2 fondesh buxhetore prané institucioneve géndrore sipas
kérkesés dhe argumentave té paragitura nga Drejtorité e Bashkisé.

Pérgatit dokumentacionin pér rikthime, pér rastet e derdhjeve gabim né favor té
Bashkisé nga subjekte juridike dhe fizike, private dhe shtetérore.

Mban regjistrin e pérdorimit té fondeve buxhetore, té té ardhurave pér shpenzime dhe
investime.

Bén rakordime me Degén e Buxhetit dhe até e Thesarit, pé& celjen e fondeve dhe
realizimin faktik tétyre.

. Pérpilon evidencén mujore dhe progresive pér pérdorimin e fondeve buxhetore dhe té té

ardhurave sipér shpenzime, ashtu edhe investime dhe ia paraget drejtorit té Buxhetit dhe
Financés, brenda afateve té pércaktuara né udhézimet pérkatése.

Neni 41
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Sektori i Buxhetit dhe Financés

Ndjek dhe i raporton eprorit direkt pér krijimin e té ardhurave duke specifikuar dhe
burimin e tyre né bazé té situacioneve té konfirmuara nga Dega e Thesarit.

Informon né ményré périodike eprorin direkt pér problemet e ndryshme né lidhje me
Zbatimin e legjislacionit né fuqi.

Ndjek detyrat e dhéna nga eprorét sipas hiearkisé dhe raporton pér to.

Informon Drejtorin, Sekretarin e Pérgjithshém dhe Kryetarin e Bashkisé né cdo rast té
kérkuar pér plotésimin e problemeve té dala né realizimin e buxhetit.

Paraget prané Drejtorit té Drejtorisé pér miratim té gjitha projekt-vendimet pér né
Késhillin Bashkiak, sipas problemeve gé kérkohen.

Kérkon llogari nga mvarésit e tij né sektor gé té respektojné afatet ligjore né realizimin e
detyrave pérkatése.

Kérkon nga vartésit zbatimin e disiplinés né puné dhe realizimin e detyrave funksionale
tetyre.

| propozon Drejtorit ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e problemeve
gé dalin né sektorét gé mbulon.

Pérfundon korrespondencén me institucione té tjera pér problemet gé mbulon, si dhe
koordinon aktivitetin e punés midis specialistéve té tij né pérputhje me detyrat
funksionale, u cakton detyra specialistéve, ndjek dhe analizon zbatimin e tyre.

Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur né ményré té pérséritur nuk
zbatojné detyrat e ngakuara dhe kryejné veprime gé jané né kundérshtim me aktet ligjore
e nénligjore né fugi.

Népérmjet analizave, seminareve, interpretimeve shkresore dhe verbale té akteve
normative, ligjore dhe nénligjore, kontrollit direkt dhe népérmjet specialistéve, ndihmon
né aftésimin profesional té sistemit té Bashkisé gé merret me administrimin e fondeve
buxhetore.

Organizon dhe dregjton punén pér hartimin e projekt-buxhetit né respektim té ploté me
kriteret, procedurat, metodikat dhe afatet e pércaktuaranga Ministria e Financave.

Ndjek realizimin e shpenzimeve, népérmjet evidencave périodike dhe kontrollit direkt
mbi pérdoruesit e fondeve.

Bén analiza périodike, merr dhe propozon masa pér pérmirésime té mundshme.

Informon Kryetarin e Bashkisé direkt dhe Sekretarin e pérgjithshém né périudha té
caktuara dhe né c¢do rast té kérkuar pre tyre pér plotésimin e problemeve té dala né
realizimin e buxhetit.

Propozon masa pér shkelje té disiplinés buxhetore né instancat pérkatése sipas ligjeve né
fuqi.

Né zbatim té buxhetit t& miratuar me Vendim té Késhillit Bashkiak dhe kérkesave té
institucioneve né varési té miratuara nga Késhilli Bashkiak, bén transferimin e fondeve
né favor té tyre.

Pérgatit dokumentacionin pér realizimin e buxhetit té vitit financiar t& mbyllur dhe e
paraget népérmjet Kryetarit té& Bashkisé direkt pér miratim né Késhillin Bashkiak.
Koordinon punén me seksionet dhe zyrat e tjera té Bashkisé lidhur me kérkesat pér
fonde dhe ia paraget Kryetarit té Bashkisé pér ndryshime né buxhetin e vitit ushtrimor.
Organizon dhe drejton sektorin pér funksionimin e kontabilitetit né Bashkiné me géllim
rugjtjen dhe administrimin e vlerave materiale dhe monetare.

Kontrollon ligjshmériné e financimeve té investimeve gé realizohen nga Institucioni dhe
ndjek zbatimin e té gjitha kontartave me efekt finaciare.
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Ndjek zbatimin e ligjshmérisé né rugjtjen, dokumentimin, garkullimin dhe administrimin
e vlerave monetare e materiale.

Bazuar né vendimin e Késhillit Bashkiak pér miratimin e buxhetit té vitit ushtrimor,
ndjek né vazhdimési pérdorimin e fondeve si buxhetore ashtu dhe nga té ardhurat pér té
githa institucionet dhe ndérmarrjet vartése, bén rakordime me Degét e Buxhetit dhe
Thesarit, harton pasqyrat pérkatése dhe raporton né organet sipasligjit.

Pérgatit kérkesén pér rritje té autorizuar té té ardhurave pér plotésimin e nevojave sipas
pércaktimeve né vendimet e Késhillit Bashkiak, bazuar né realizimin e té ardhurave té
konfirmuara nga Dega e Thesarit

Harton dokumentacionin pér transferimet e fondeve vetém mbi bazén e kérkesés dhe
dokumentacionit té paragitur nga sektoret e zyrat dhe té konfirmuara me Vendime té
Késhillit Bashkiak.

Harton kérkesa pér shtes2 fondesh buxhetore prané institucioneve géndrore sipas
kérkesés dhe argumentave té paragitura nga sektoret dhe zyrat e Bashkisé.

Pérgatit dokumentacionin pér rikthime pér rastet e derdhjeve gabim né favor té Bashkisé
nga subjekte juridike dhe fizike private dhe shtetérore.

Mban regjistrin e pérdorimit té fondeve buxhetore, pér shpenzime dhe investime.

Bén rakordime me Degén e Thesarit pér celjen e fondeve dhe realizimin faktik té tyre.
Pérpilon evidencén mujore dhe progresive pér pérdorimin e fondeve buxhetore dhe té té
ardhurave s pér shpenzime dhe investime dhe ia paraget Kryetarit té Bashkisé brenda
afateve té pércaktuara né udhézimet pérkatése dhe saheréi kérkon ai.

Harton formularét pér detgjimin e buxhetit dhe realizimin e buxhetit si dhe ndjek
procesin e detgjimit té buxhetit.

Bén celjen e planeve pér té gjithé institucionet nga transferté e pakushtézuar dhe té
ardhurat e Bashkisé né zé&rin paga, sigurime shogérore, shpenzime operative dhe
investime.

Vendos limitin e fondeve pér ¢do institucion dhe sipas muajve pérkatés.

Bén pérpunimin e té dhénave té té ardhurave té hedhura, aktrakordimin e té ardhuarve
té tégjithéinstitucioneve té varésisé me Degén e Thesarit.

Bén detgjimin e shpenzimeve operative me burim financimi bursa, té ardhura, grante
efj.

Kryen detyraté tjera té pércaktuara nga Drejtoria Ekonomike.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues,dhe ka varés direkte té
Sekretari i Pérgjithshem.

Neni 42
Specialigti

Eshté pérgjegjés pér mbajtjen né rregull dhe sipas standarteve té pércaktuara té librave
té zyres.

Bén formulimin e urdhér-pagesave, cegeve, xhirimeve, me té gjitha ekstremet pérkatése
pasi kéto jané kontrolluar mé paré nga pérgjegjési i sektorit me dokumentacionin
shogérues.

Here pas here ndjek né thesar ecuriné financiare té institucionit dhe bén té gjitha
likujdimet si investime, blerje té vogla, faturaté tjera.
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Pérpilon urdhér-pagesa pér paga sigurime shogérore, tatime, ndihme ekonomike,
paaftési dhe invaliditet cdo mugj dhei dérgon pér likujdim né degén e thesarit.

Bén lidhjen e shpenzimeve dhe té ardhurave né ¢do muaj, né ményré progresive.

Bén hedhjen e planeve mujore pér shpenzimet dhe té ardhurat, pér zérat e ndryshme té
dhéna kéto nga seksioni i buxhetit

Harton dhe rakordon ¢do mugj realizimin e shpenzimeve dhe té ardhurave me Degén e
Thesarit.

Bén cdo dité regjistrimin pér secilén urdhér-pagesé sipas shpenzimeve té likujdura nga
Thesari. Kryen né ¢do kohé dhe detyra té tjera gé ja jep vérbalisht ose me shkrim
pérgjegjesi i sektorit.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjes i Sektorit.

Neni 43
Specialisti i Kontabilitetit dhe Statistikés

Problemet e Kontabilitetit ndigen nga specialisti duke realizuar pérgatitjen e publikimin
e informacionit financiar gé mbéshtetet né té dhénat e kontabilitetit dhe pér llogaritjen,
pérpunimin, hartimin dhe dhénien e informacioneve té nevojshme pé pagat dhe
sigurimet pér punonjésit e aparatit té administratés sé Bashkisé.

Kjo zyré éshté organizuar dhe funksionon sipas rregullave té caktuara né ligjin pér
kontabilitetin té cilat jané té detyrueshme pér t’u zbatuar pér té gjithé punonjésit gé
merren me mbylljen e bilanceve né institucione dhe i bashkélidhet kétij seksioni.
Zhvillon dhe mban sistemin kontabél né pérputhje me legjislacionin né fuqgi dhe
standartet kombétare té asistuara ngatitullari.

Ofron informacionin e nevojshém pér problemet e ndryshme gé lidhen me kété seksion.
Mban ditarin e bankés duke rregjistruar dhe pérpunuar té gjitha veprimet gé kryhen né
institucion me ané té bankés.

Mban ditarin e shpenzimeve duke ndaré shpenzimet sipas llogarive né bazé té strukturés
S& shpenzimeve té miratuara nga Ministria e Financave t& domosdoshme pér mbylljen e
bilancit.

Mban ditarin e hyrjeve dhe daljeve té magazinés sé materialeve né ményrén e duhur pér
mbylljen e bilancit sipas ditarit té hyrjeve dhe daljeve té hartuar ngallogaritarja.
Kontrollon saktésiné e veprimeve té librit té arkés (regjistrimin e mandat pagesave dhe
mandat arketimeve) t& mbajtura ngallogaritarja.

Kontrollon lidhjen e dokumentave justifikuese té arkés té mbajtur ngallogaritarja.

. Mban ditarin e veprimeve té ndryshme gé jané té nevojshme né fund té périudhés kur

mbyllet bilanci i istitucionit.

Mban ditarin e pagave té punonjésve dhe bén kontabilizimin e tyre p& mbylljen e
bilancit.

Né périudhén e hartimit té projekt buxhetit dhe buxhetit bén llogaritjen e sakté té fondit
té pagave, fondit t& sigurimeve shogérore dhe shpérblimeve pér vitin né bazé sé
strukturés sé miratuar nga Késhilli Bashkiak dhe ligjeve dhe udhézimeve né fuqi.

Né bazé té numrit té punonjésve dhe té strukturés sé pagave té miratuara nga Késhilli
Bashkiak, né bazé té vjetérsisé né puné pér ¢do punonjés (informacion gé merret nga
Seksioni i Burimeve Njerézore) bén llogaritjen e pagés pér ¢cdo punonjés té administratés
sé Bashkisg.
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Né bazé té listéprezencés mujore té punonjésve (informacion gé ofrohet nga Sektori i
Burimeve Njerézore) bén hartimin e list-pagesave té punonjésve té institucionit pér ¢do
mua] duke béré ndalesat pér sigurimet shogérore dhe tatimet sipas legjislacionit né fugqi.
Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 44
Sektori i té Ardhurave dhe Tatimeve

Detyra kryesore té sektorit éshté vjelja e taksave dhe tarifave me géllim shmangien e
evazionit fiskal dhe uljen e numrit té subjekteve debitore népérmjet zbatimit té ligjit dhe
ndértimit té marrédhénieve me taksa-paguesit

Ky sektor ka detyré regjistrimin e biznesit dhe ndjekjen e reaizimit té té ardhurave.
Kontrolli dhe vlerésimi i xhiros sé biznesit. Trgton ankesat e taksa-paguesve (té
dokumentuara me shkrim) té drejtuara Kryetarit té Bashkisé dhe paraget zgjidhjen e tyre
para Drejtorit.

Pérgjegjési raporton prané Drejtorit, informacionin mbi baza mujore té té ardhurave té
realizuara pér ¢do taksé dhe tarifé vendore.

Cdo muag miraton akt-rakordimet e paragitura nga sektori i rregjistrimit sipas
informacionit té dnéné nga té gjitha strukturat e Bashkisé apo subjektet e tjera gé lugné
rolin e agjentit tatimor pér taksat dhe tarifat vendore, sipas ligjit apo vendimeve té
Késhillit Bashkiak.

Eshté pérgjegjés pér organizimin dhe drejtimin e punés né sektorin pérkatés.

Pérgatit parashikimin mbi té ardhurat vjetore nga taksat dhe tarifat vendore, té cilat i gon
pér miratim té Drejtoria e té Ardhurave.

Kontrollon ményrén e hedhjes sé té dhénave dhe detyrimeve pérkatése pér ¢do subjekt
tregtar né Regjistrin Vendor.

Bashképunon me Pérgjegjesat e Sektoréve té tjeré té drejtorive duke shkémbyer
informacion ndérmjet tyre.

Kujdeset pér ményrén e mbajtjes sé dokumentacionit né lidhje me ¢do subjekt gé shlyen
detyrimet, duke kontrolluar plotésimin e doges pér ¢cdo subjekt me dokumentacion té
rregullt konform Vendimeve té Késhillit Bashkiak dhe akteve ligjore dhe nénligjore né
fugi.

Eshté pérgjegjés pér ményrén e llogaritjes sé detyrimeve pér taksat dhe mban pérgjegjési
né rast se konstatohen gabime apo shkelje.

Raporton mbi numrin e subjekteve debitore dhe pérgatit akt-njoftimet pérkatése té cilat
iapércjell pérsonave fiziké ajuridiké debitoré.

Ka pér detyré té japé informacion dhe té vejé né dispozicion tétitullarit apo eprorit
direkt dokumentacionin pérkatés té kérkuar prej tyre.

Jep informacion ditor eprorit direkt lidhur me pagesat e detyrimeve nga subjektet dhe
numrin e debitoréve.

Pérgatit vendosen e gjobave pér subjektet gé krygné shkelje té parashikuara né ligje
dhe VKB

Ndjek hartimin e projektbuxhetit né térésiné e elementeve té tij.

Kontrollon me saktés té gjitha arkétimet gé rrjedhin nga taksat dhe nga tarifat té cilat
derdhen nga subj ektet.

Pérgatit njoftimet dhe akt-detyrimet pér subjektet tregtare né varési té fushés gé mbulon.
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Eshté pérgjegjés pér ményrén e hedhjes sé detyrimeve pér subjektet tregtare.

Jep informacionin bazé né pérgatitjen e parashikimeve mbi té ardhurat vjetore nga taksat
vendore, s dhe me daté 10 té ¢cdo muaji nxjerr evidencén e realizimit té té ardhurave pér
mugjin e kaluar.

Mban dokumentacionin e rregullt né lidhje me ¢do subjekt gé shlyen detyrimet.

Pérgatit listen e debitoréve dhe iakalon Drejtorit pér veprim té métejshém.

Né varés té fushés dhe taksés gé mbulon pérgjigjet pér rezultatet e arritura.

Ndjek ményrén e vjeljes sé taksave dhe vleresimin e xhiros se biznesit konform
parashikimeve té miratuara mé paré dhe éshté pérgjegjés pér mosrealizimin e tyre.
Kontrollon saktésing e té dhénave pér ¢do subjekt té evidentuar dhe ecuriné e shlyerjes
Sé detyrimeve.

Pérpunon informacionin e ardhur né lidhje me subjektet dhe éshté pérgjegjés pér
ndjekjen e detyrimeve tatimore té tyre.

Kryen raportime ditore/javore/mujore mbi punén e tij pérpara eprorit direkt.

Jep informacionin e detyrueshém cdo dité tek eprori direkt pér té gjitha subjektet e rgja
té identifikuara dhe ndryshimet mbi té dhénat té taksapaguesve gé evidenton gjaté
verifikimeve né vend.

Eshté pérgjegjés pér organizimin, ndarjen dhe kontrollin e punés né terren pér sektorin.
Mbledh dhe kontrollon taksat dhe tarifat lokale pér tregjet e miratuara (Tregun
agrobujgésor dhe industial me pakice) duke ju referuar informacionit té marré.

Vendos vénien e gjobave pér subjektet gé krygné shkelje té parashikuara né ligjet
pérkatése dhe Vendimet e Késhillit Bashkiak, sipas raportimeve gé evidenton nga
verifikimet e tyre.

Harton programin vjetor té kontrollit dhe ia paraget pé miratim eprorit direkt dhe
Kryetarit té Bashkisé.

Bazuar né programin vjetor, harton programe muijore té kontrollit dne ndjek zbatimin e
tyre.

Koordinon né terren punén me Policiné Bashkiake dhe inspektorin e terrenit.

Eshté pérgjegjés pér evindentimin e sakté té debitoréve té Bashkisé né bashképunim me
gjithé strukturat e tjera té Bashkisé.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 45
Specialisti i Vlerésimit dhe Kontabilitetit

Pérgjigjet pér organizimin dhe drejtimin e punés né sektorin pérkatés .

Pérgjigiet pér pérgatitjen e parashikimit té té ardhurave vjetore nga taksat dhe tarifat
vendore, té cilin e paraget pér miratim tek drejtori.

Raporton mbi baza mujore prané drejtorit pér realizimin e té ardhurave pér ¢do taksé ose
tarifé vendore dhe pérgjigjet pér realizimin e tyre.

Raporton tek drejtori mbi numrin e subjekteve debitor dhe pérgatit listén e debitoréve, té
ciléniapércjell mé pas sektorit té borxhit dhe sektorit té kontrollit gdo mug.

Kujdeset pé& ményrén e mbajtjes sé kontabilitetit, ndjek ményrén e kontabilizimit dhe
pagesén e detyrimeve tatimore.

Bashképunon me pérgjegjésit e sektoréve té tjeré té dretorise duke shkémbyer
informacion ndérmjet tyre.
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Pérgjigjet pér kryerjen e akt-rakordimeve me strukturat pérkatése té Bashkisé dhe
agjentéve tatimor, té cilat i paraget mé pas pér miratim prané drejtorit.

Pérpunon informacionin e ardhur nga sektori i kontrollit né lidhje me subjektet e
evidentuara dhe rregjistruara né terren dhe organizon punén pér llogaritjen dhe
kontabilizimin e detyrimeve tatimore mbi bazén e kétij informacioni.

Organizon punén dhe merr masa pér njoftimin e subjekteve debitor.

. Jep informacione javore prané drejtorit lidhur me pagesat e detyrimeve nga subjektet

dhe numrin e debitoréve.

Ndjek hartimin e projekt-buxhetit né térésiné e elementéve té tij.

Paraget pér miratim tek drejtori programet e punés.

Pérgatit korrespondencén pér Q.K.B, drgjtori té tjera prané Bashkisg, apo institucione té
tjera pér ag sa ato kané lidhje pér informacionin gé disponon ky sektor.

Zbaton detyrat e tjeraté ngarkuara nga pérgjegjési i sektorit dhe drejtori.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 46
Specialisti i Taksave dhe Tarifave

Administrimi i té dhénave té subjekteve, krijimi, inventarizimi dhe arkivimi i dogjeve té
subjekteve, plotésimi i dogeve me dokumentacionin e nevojshém apo c¢do
dokumentacion, informacion shtesé né lidhje me subjektin.

Kordinimi i punés me administratorét pérgjegjésit/inspektorét e njésive administrative
né lidhje me identifikimin, njoftimin, faturimin, arkétimin e subjekteve apo familjeve té
cilat duhet té kryejné pagesat pér taksat e tarifat |okale né njésité administrative.

Bazuar né té dhénat gé merr nga Dregjtoria Ragjonale Tatimore, nga Q.K.B-jas dhe né té
dhénat né lidhje me arkéimet e subjekteve té cilat i merr nga sektori i regjistrimit krijon
dhe pérpilon listén e subjekteve debitore.

Identifikimi né zonén gé mbulon subjektet e biznesit té vogél dhe té madh gé ushtrojné
aktivitetin e tyre ekonomik né kéto njési administrative.

Ndértimi i njé sistemi té ploté dhe efektiv evidencave dhe regjistrave, gé jané elementi i
réndésishém i efektivitetit té punés sé verifikimit né terren.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 47
Specialisti i Kontrollit né Terren

Eshté pérgjegjés pér kontrollin né teritorin e zonés s& caktuar, duke evidentuar, hartuar
dhe ndjekur té gjitha subjektet té cilét zhvillojné aktivitetin né zonén pér té cilén
pérgjigjet.

Té gjitha té dhénat e grumbulluara mbi subjektet duhet té mbahen né regjistrat
pérmbledhés inividual, ku subjektet jané té regjistruara me té gjitha ekstremet e tyre.

| gjithé informacioni i mésipérm mbi subjektet né zoné duhet t& mbahet dhe né formé
elektronike.

Ndjek realizimin e té ardhurave nga taksat dhe tarifat vendore pér zonén gé mbulon dhe
mban pérgjegjési pér mosrealizimet.

Ndjek dhe kontrollon né ményré ditore té gjitha subjektet né zonén gé mbulon.
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Evidenton dhe kontrollon masén e detyrimit pér taksat dhe tarifat vendore né zonén e tij
dhe i krahason ato me detyrimet e paguara nga subjektet, detyrime té marra nga sektori |
taksave dhe tarifave vendore.

Njofton subjektet né zonén e tij pé& masén e detyrimit sipas subjektit té taksés duke i
dorézuar atij njé kopje té akt-verifikimit, ndérsa kopjen e dyté e mban veté specialisti.
Vendos gjoba pér subjektet gé krygné shkelje, té parashikuara né ligjet pérkatése dhe
Vendimet e Késhillit Bashkiak.

Informon dhe dorézon akt-verifikimet, proces-verbalet dhe dokumentacionin pérkatés
cdo dité tek pérgjegjési i sektorit sipas formularéve té pércaktuar.

Raporton prané pérgjegjésit, mbi baza ditore, javore, mujore mbi ndryshimet né té
dhénat e subjekteve taksapagues né zonén pér té cilét éshté pérgjegjés mbi realizimin e
té ardhurave, subjektet e reja, subjektet debitore ).

Pérgatit projekt programin vjetor té té ardhurave nga taksat dhe tarifat pér zonén ku ai
vepron dhe ja paraget até shefit té sektorit.

Respekton etikén né puné dhe né marrdhénie me subjektet taksapagues.

Zbaton detyraté tjera gé i ngarkohen nga Drejtori dhe Pérgjegjési i Sektorit.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarés direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 48
Sektori i Ndihmés Ekonomike dhe PAK

Misioni i kétij Sektori éshte té promovojé mirégenie sociale népérmjet té ardhurave dhe
shébimeve té tjera mbéshtetése, né ményré gé njerézit té integrohen pozitivisht né
shogéri.

Té identifikojé individét gé duhen trgtuar me pagesé paaftésie dhe pérkujdege
shogérore; té verifikojé gjendjen ekonomike dhe sociale, si dhe té propozojé se
plotésojné kushtet ligjore pér té pérfituar shérbimin social.

Vleréson nevojat e individéve gé kérkojné té marrin shérbime shogérore né pérputhje me
prioritetet e Bashkisé dhe ndihmon aplikantét né pérgatitjen e dokumentacionit pér
pérsonat gé aplikojné né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

lu afron gytetaréve konsulencé pér legjislacinin dhe procedurat gé duhet té ndjekin né
zgjidhjen e problemeve té tyre. Gjithashtu sgaron pretenduesit pér ligjin, té drejtat dhe
detyrimet gé duhet plotésojne pér t’u pérfshiré né skemén e pérkrahjes sociae.

Mirépret kérkesat e qytetaréve té cilet pretendojné té pérfshihen né skemén e pérkrahjes
sociale.

Sektori grumbullon infomacine dhe harton statistika mbi nevojat gqé ka sektori pér
shtimin e financimit, né varési té kérkesave ligjore gé paragiten nga aplikanatét né
skemén e pérkrahjes sociale brenda territorit t&€ Bashkisé.

Pérgatit dhe pasuron heré pas here me dokumentacionin ligjor doget e pérsonave gé
trajtohen né skemén e pérkrahjes sociale.

Pérgatit shkresat dhe kérkon informacione té nevojshme nga institucionet pérkatése
ligjore pér gjendjen shéndetésore té kontigjentéve gé trajtohen me pérkrahje sociale.
Pérgatit materialin me shkrim pér individé gé do té pérfshihen né skemén e pérkujdeses
shogérore pér mugn pasardhés dhe i trgjoton para dérgimit té€ tij pé& miratim né
Késhillin Bashkiak.
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Bén ndryshimet pérkatése sipas vendimit té stafit té sektorit dhe pérgatit relacionin e
projekt-vendimit pér miratimin etij né mbledhjen e radhés sé Késhillit Bashkiak.

Pas miratimit né Késhillin Bashkiak dhe konfirmimit nga Prefekti t& masés sé pérkrahjes
dhe listave me pérsonat gé do té trajtohen né skemén e paaftésisé bén afishimin e tyre né
vendimin e pércaktuar nga Bashkia pér té gjithé individét pérfitues.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe kavarés direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 49
Administratori i Ndihmés Ekonomike

Té identifikojné familjet gé kané nevojé pér ndihmé ekonomike, pérsonat me aftés té
kufizuar dhe nevojat e individéve pér shérbime té pérkujdesit shogéror;

Té verifikojné gjendjen shogérore e ekonomike, té familjeve né nevojé kur futen pér
heré té paré né skemé, si dhe dy heré né vit té gjitha familjet qé pérfitojné ndihmé
ekonomike.

Té propozojné né Késhillin e Bashkisé familjet né nevojé pér té pérfituar ndihmé
ekonomike.

Té ndihmojné né pérgatititien e dokumentacionit, pér pérsonat & aplikojné pér
pérfitimin e ndihmés ekonomike, pagesés s aftésisé sé kufizuar dhe pér shérbimet e
pérkujdesit shogéror.

Té marrin pjesé né procesin e hartimit té projekt-vendimit pér familjet gé do té trajtohen
me ndihmé ekonomike, té listés sé pérsonave me aftés té kufizuar dhe pérsonave gé do
té trgjtohen me shérbime té pérkujdesit shogéror.

Té llogarisin dhe té propozojné pér miratim, né seksionin e ndihmés dhe té shérbimeve
té pérkujdesit shogéror té Bashkisg, masén e ndihmés ekonomike.

Té hartojné kérkesén pér bllok-ndihmé dhe fondin e pagesés sé pérsonave me aftés té
kufizuar, cdo dymujor pér njésiné e pushtetit vendor.

Té bashképunojné pér hartimin e planeve vendore dhe rgonale, né mbéshtetje té
pérsonave né nevojé.

Té vlerésojné nevojat e individéve apo familjeve gé kérkojné té marrin shérbime
shogérore né pérputhje me prioritetet kombétare dhe lokale, mundésité financiare pér
mbulimin e kétyre shérbimeve, pérgatitin dokumentacionin dhe propozimet pér aprovim
né Késhillin Bashkiak.

Té grumbullojné dhe té hartojné informacione, statistika, dhe t&€ mbajné regjistrin e
pérfituesve, té ndjekin shpenzimet pér ndihmén ekonomike, pagesén e pérsonave me
aftési té kufizuar dhe té pérsonave gé kané nevojé pér shérbime té pérkujdesit shogéror.
Té grumbullojné informacione pér rrjetet e shérbimeve Publike dhe private gé veprojné
né territorin e Bashkisé.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv,dhe kavarés direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 50

Administrator i PAK
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Identifikon pérsonat me aftési té kufizuar dhe ata qé kané nevoja pér shérbime té
pérkujdesit shogéror.

Ndihmon né pérgatitjen e dokumentacionit pér pérsonat gé aplikojné pér pérfitimin e
pagesés sé aftésisé sé kufizuar dhe pérsonave pér shérbimin e kujdesit shogéror.

Hap doge pér ¢do pérfitues, harton projekt-vendimin pér ta paragitur pér miratim né
Késhillin Bashkiak.

Harton list-pagesat pér pérsonat me aftési té kufizuar dhe shtesat pér invalidét e punés,
pérgatit evidencat mujore, dérgon doset e invalidéve pé t'u komisionuar dhe
rikomisionuar etj.

Njofton pérsonat me aftési té kufizuar pér datat rikomisionimit.

Njofton pérsonat me aftési té kufizuar apo kujdestarét e tyre pér rastet e ndérprerjeve té
pérfitimit té pagesés s aftésisé sé kufizuar njé mugj paraketij afati.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 51
Specialisti i Srehimit dhe Ankesave pér Strehim

Ndjek problemin e strehimit té popullatés gé nga hartimi i listave té té pastrehéve dhe
kontrollin e dokumentacionit pér kété kategori.

Pranon kérkesat pér t’u trajtuar me strenim né bazé té ligjit nr. 9332, daté 13.05.2004.
Ndjek politikat e strehimit té aplikuara né mbéshtetje té dispozitave ligjore.

Merr pjesé né komisionet e strehimit, shqyrton kérkesat s& bashku me komisionin dhe
vleréson prioritetet pér t’u trajtuar me banesé.

Pérgatit procedurat pér dokumentacionin gé kalon pér miratim né Késhillin Bashkiak pér
familjet gé propozohen nga komisioni pér trajtim me banesé.

Mban korespondencé té vazhdueshme me Entin Kombéar té Banesave pér
problematikén gqé mbulon.

Hartimi i politikave dhe ofrimi i praktikave mbi strehimin dhe mirémbajtjen e banesave.
Ofrimi i njé shérbimi sa mé cilésor pér shtresén mé né nevojé té& komunitetit t& qytetit
Vau Dejés, me géllim lehtésimin e strehimit té tyre.

Krijon bazén e té dhénave pé té pastrehét né gytetin e Vau Deés dhe njésité
administrative né varési dhe késhillon, ndjek dhe monitoron hedhjen e tyre né programin
elektronik té drejtorisé.

Organizon punén pér pérgatitjen e materialeve dhe dokumentacionin pér kategorité e té
pastrehéve sipas rasteve e trajtimit té tyre me programet sociale té strehimit.

Kryen edhe detyraté tjera té ngarkuara nga eprori.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 52

DREJTORIA E ARSIMIT,KULTURES, TURIZMIT,SHENDETESISE DHE
SPORTIT
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Hartimin e politikave dhe strategjive pér zhvillimin e arsimit e kulturés né bashkiné Vau
Dejés

Té sigurojé raporte partneriteti dhe marrédhénie efektive me gjithé faktorét
bashképunues né shérbim té ngritjes sé cilésis? né sektorin e arsimit e kulturés dhe
turizmit.

Té koordinojé punén me grupet e interesit, pé& zbatimin e projekteve té
zhvillimit né funksion té pérmirésmit, masivizimit dhe rritjes cilésore té kétyre
sektoréve.

Neni 53
Drejtori

Eshté népunés civil i nivelit t& mesem drejtues, dhe ka varési direkte té Sekretarit té
Pérgjithshem dhe ka pér detyré:

Té hartoj&, né bashképunim me partneré té tjeré, projekte pér zhvillimin e Sektorit té
Arsimit, Kulturés dhe Turizmit, né territorin e Bashkisg.

Té monitorojé zbatimin e projekteve dhe té pérgatisé raporte vlerésuese mbi realizimin e
tyre.

T’iu sigurojé asistencén e nevojshme grupeve té interesit, pér pérgatitjen e projekteve
dhe paraqgitjen e tyre tek donatoré té ndryshém, pér miratim e financim.

Té koordinojé punén me komunitetin e biznesit, stafet e kulturés me fondacione dhe
OJF, pér té rritur shkallén e bashképunimit me interesa reciproke, né funksion té
implementimit té projekteve té zhvillimit.

Té krygé studime pé& giendjen dhe shtrirjen e rrjetit té shkollave, té kopshteve e
gendrave té fémijéve.

Né bashképunim me Drejtoriné Arsimore Rgonale, harton e pépunon treguesit
ekonomiko-financiaré pér té gjithé sektorét dhe i paraget ato pé miratim né Késhillin
Bashkiak.

Té organizojé kontrolle té vazhdueshme pér gjendjen e ambienteve té brendshme té
ingtitucioneve arsmore dhe té kulturés, duke parashikuar masa pé& mirémbajtjen,
riparimin dhe kompletimin me bazén e nevojshme materide etj. Pér kété céshtje
bashképunon me drejtorité e shkollave dhe ingtitucioneve té tjera respektive, me
Drgjtoriné Arsimore, me Sektorin e Shérbimeve Publike dhe até té Financés.

Merr masa pér garantimin e furnizimit me energji elektrike, ujé té pijshém, léndé
ngrohése e djegése sipas nevojave e planit pér institucionet e sektorit (arsmit dhe
kulturés), duke bashkérenduar me Drgtoriné e Financés e Shérbimet Publike, gjithnjé
sipas planit e fondeve té miratuara.

Duke bashkérenduar me dretorité e shkollave dhe komunitetin népér lagje té qytetit,
vijon punén pér frekuentimin e nxénésve né mésime, pér zbatimin e detyrimit shkollor.
Né bashkérendim me Policiné Bashkiake dhe Policiné e Shtetit merr masa pér té
siguruar rendin e getésiné né ambientet shkollore, si dhe né rastet e grumbullimeve e
veprimtarive té ndryshme. Té punojé pér administrimin dhe gjallérimin e jetés kulturore
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dhe artistike té qytetit Vau Dejés né pérputhje me politikat e Bashkisg, me fokus té
vecanté zhvillimin e aktiviteteve rinore.

Koordinon punén midis institucioneve vartése (Bibliotekén dhe Qendrén Kulturore té
Fémijéve ).

Pérgatit materialin e duhur pér njé projekt kulturor (shkresa pércjellése, kontrata, celje
fondi) dhe e ndjek até deri né financimin e projektit.

Mbikgyr organizimin dhe realizimin kulturor té gjithé ceremonialeve zyrtare.

Koordinon punén me sektoré té tjeré, pér reaizimin e projekteve té pérbashkéta té
fushés kulturore dhe artistike.

Mban lidhje me organizatat rinore (parlamentin rinor dhe geverité e shkollave) lokale
dhe kombétare, té cilat trgtojné problemet e té rinjve pér organizimin e aktiviteteve té
pérbashkéta, kulturore dhe artistike.

Ndjek organizimin e veprimtarive kulturore sipas kalendarit té programuar pér vitin,
sidomos né rastet e festave lokale dhe kombétare.

Evidenton pasurité kulturore té qytetit, s ato arkeologjike, etnografike, figurat
historike té qytetit etj., si dhe organizon veprimtari pér promovim vlerash.

Mban lidhje me krijues té fushave té ndryshme, s té arteve figurative, krijimtarisé
poetike, té trashégimisé kulturore té qytetit, té instrumentistéve etj., dhe organizon héré
pas hére takime promovuese me ta.

Nxit dhe mban me ngarkesé pune vjetore, institucionet e kulturés né Bashki, si: Qendren
Kulturore té Fémijéve, Bibliotekén, etj., s dhe ndihmon né hartimin e rregulloreve
té bréndshme pér kéto institucione.

Né bashképunim me institucionet dhe Drejtoriné e Financés harton e miraton né
Késhillin e Bashkisé buxhetin e vitit pér kulturén dhe ndjek zbatimin e tij né proces.
Kryen edhe detyratétjeragéi ngarkohen nga eprorét e tij.

Neni 54
Sektori i Artit, Trashégimnisé Kulturore dhe Turizmit

Sektori ka pér detyré té administrojé vierat kulturore dhe artistike, sportive me géllim
gjalerimin dhe pasurimin e jetés kulturore dhe artistike né bashkiné Vau Dejés, si dhe
zhvillimin e aktiviteteve pér zhvillimin moral, etik dhe fizik té rinisé né té gjithé
territorin e Bashkisé Vau Dejés.

Punon pé administrimin dhe gjalléimin e jetés kulturore dhe artistike né qytetin Vau
Dejés dhe bashkiné Vau Dejés né terési, né pérputhje me politikat e Bashkisé me njé
fokus té vecanté mbi aktivitetet rinore.

Ideon dhe planifikon aktivitetet e kalendarit té tradités, né péermbushjen e imazhit té
kornizés historike té gytetit Vau Dejés dhe Bashkisé Vau Dejés.

Planifikon dhe evidenton té gjitha aktivitetet kalendarike dhe merr masa pér realizimin e
tyre.

Organizon dhe menaxhon aktivitete pé mbrojtjen dhe reabilitimin e monumenteve dhe
objekteve té trashégimnisé kulturore dhe simboleve.

Ndjek procedurén e miratimit prané organit kompetent té emérimit té rrugéve, shesheve
dhe vendosjes s& memoraleve historike.

Ndjek procedurén e miratimit prané organit kompetent pé dhénien e titujve dhe
stimujve pérsonaliteteve, né bashkiné Vau Dejés.
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8. Harton politika pé& mbrojtjen dhe evidentimin e objekteve té tradités dhe simboleve dhe
monomenteve né Bashki.

9. Bashképunon me gendrat multimodiale pér intensifikimin e aktiviteteve artistike dhe
nxitjen e talenteve té rgja edhe me Bashkité e tjera brenda dhe jashté Qarkut.

10. Siguron organizimin e aktiviteteve si dhe monitorimin e projekteve artistiko-kulturore té
financuara nga Bashkia Vau Dgés, me synim intensifikimin e jetés artistike-kulturore
dhe identifikimin e tij me njé Qender Kulturore me standarte.

11. Harton procedura pér realizimin e aktiviteteve dhe mbéshtetjen e projeketeve artistiko-
kulturore.

12. Siguron zbatimin e procedurave pér realizimin e aktiviteteve dhe monitorimin e
projketeve artistike — kulturore.

13. Mban kontakte dhe kordinon palét e treta t& nevojshme pér organizimin e aktiviteteve
dhe me institucionet kulturore té varésisé kombétare, si dhe institucione/subjekte té tjera
té pérfshira né kéto aktivitete, t€ nevojshme pér arritjen e objektivave té sektorit.

14. Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe kavarési direkte té
Pérgjegjes i Sektorit

Neni 55
Specialisti i Artit, Trashegimnisé Kulturore, Zhvillimit té Turizmit

1.Eshté pjesémarrés né hartimin dhe koordinimin e politikave mbrojtése dhe promovuese
pér krijimtariné artistike, né funksion té ruajtjes se trashégimisé kulturore, s dhe
pérfshirjen dhe ballafagimin e vierave me té mira kombétare me ato rgjonae, s ato té
trashéguara dhe ato bashékohore.

2.Eshté pjesémarrarrés né organizime né aktivitete promovuese kulturore dhe sportive, pér
grupet e té rinjve, pér shkollat e qytetit dhe pér qytetarét. Nxitja e edukimit artistik
profesonal dhe amator, né bashképunim me insitucione kulturore té varésisg,
institucione kulturore kombétare dhe ndérkombétare.

3.Mbledhja e informacionit mbi situatén e jetés sportive né qytet, si dhe evidentimi i
problematikave duke harmonizuar kontrollin e projekteve sportive, vendogen e
prioriteteve, hartimin e buxheteve pér realizimin etyre.

4. Grumbullimin dhe pérpunimin e té dhénave né fushén e turizmit dhe kulturés, pér
géllime studimore né nivel rajonal dhe géllime projektesh.

5. Formulimin dhe nxitjen, sébashku me sektorin e projekteve, e politikave pér zhvillimin e
turizmit dhe kulturés, konform Strategjisé pér Zhvillimin e Rgjonal té Qarkut Shkodér.

6. NXxitjen dhe organizimin e marketingut té pérshtatshém promocional né fushén e turizmit
dhe kulturés, né bashképunim me té gjithé aktorét e interesuar.

7. Mbajtjen dhe zgjerimin e kontakteve me bashkité, shogériné civile, OJF-té né fushén e
turizmit dhe kulturés.

8. Kontrolli i bazés ligjore té urdhrave mbi mbéshtetjen financiare té projekteve artistiko-
kulturore.

9. Pérgatitja dhe kontrolli i ligishmerisé s& vendimeve dhe relacioneve gé kalojné pér
miratim né Késhillin Bashkiak, né lidhje me emértimet e rrugéve dhe shesheve né
bashkiné Vau Dejés.

10. Pérgatitja dhe plotésimi i dogeve té projekteve artistiko-kulturore gé aplikojné prané
Drejtorisé\Sektorit té Artit dhe Kulturés, me té gjithé dokumentacionin e kérkuar nga
aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.
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11. Asiston né pérgatitien dhe planifikimin e kalendarit vjetor té aktiviteteve té

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

=

SOk wWN

Drejtorisé\Sektorit té Artit dhe Kulturés.

Pérgatitja e autorizimeve pér lidhjen e akt-marréveshjeve me subjektet gé realizojné
aktivitetet artistiko-kulturore.

Pérgatitja e procedurave dhe rregulloreve lidhur me konkurset artistiko-kulturore té
organizuara nga drejtoria si dhe rregulloret pér konkurse té tjera lidhur me pérzgjedhjen
e monumenteve busteve ose vepra té tjera artistike.

Hartimi i politikave té ndryshme né funksion té nxitjes, zhvillimit dhe promovimit té
turizmit né bashkiné Vau Dejés.

Sigurimi i projekteve pér promovimin dhe zhvillimin e turizmit né bashkiné Vau D& es.
Té shkrugjé projekte dhe té aplikojé&, né anglisht apo shaip sipas rastit, Si pér projekte me
donatoré té hua ashtu dhe me ato vendas duke i dérguar dokumentet pérkatés brenda
afateve té caktuara né adresén e duhur. Ndjek ecuriné e aplikimit deri né aprovimin apo
mosaprovimin e projektit.

Bashképunon me organizatat dhe biznese té huga dhe vendase gé afrojné projekte pér
turizém.

Krijon dhe pérditéson né ményré té vazhdueshme databasen e té gjitha organizatave
kombétare dhe ndérkombétare gé afrojné projekte pér turizmin né bashkiné Vau Dejés.
Té punojé né hartimin e materialeve promovuese té gytetit dhe zonave turistike s
destinacion turistik, té tillasi; guida, broshura, paketa turistike, kartolina, suvenire, web-
Site et].

Té ngrejé ura bashképunimi me aktoré lokal, kombétaré dhe ndérkombétare té interesuar
né zhvillimin e turizmit né Bashki.

Té evidentojé problematika té zhvillimit té turizmit dhe té bashképunojé me aktorét e
siperpérmendur pér hartimin e projekteve dhe politikave té zhvillimit té turizmit.

Né dregjtim té mbrojtjes sé ambjentit duhet té punojé né identifikimin e problemeve me
shgetésuese.

Té krijojé marrédhenie bashkéunimi me té gjitha institucionet pérgjegjése konformé
legjislacionit né fugi pér grumbullimin dhe shkémbimin e té dhénave mjedisore.

Né bashképunim me stafin e Bashkisé dhe aktoret e interesuar harton plane vendore dhe
projekte pé&r mbrojtjen e mjedisit.

Bén Publike programet dhe masat pér mbrojtjen e mjedisit.

Njofton publikun pér gjendjen e mjedisit dhe pér veprimtarite vendore

Nxit dhe mbéshtét veprimtaritée organizatave jofitimprurese pér mjedisin, duke térhequr
mendimin e tyre né vendimmarrjet pér mjedisin.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 56

Specialist Biblioteke dhe Kinema

gé ndodhet né bibloteké.

Té paragesé raporte ditore, javore, mujore dhe vjetore né bibloteké.

Té realizojé metoda elektronike dhe jo elektronike né puné.

Té béé pérzgjedhjen etitujve té librave pér pastrimin e fondit té bibliotekés.

Té bgé sistemimin dhe vendogjen e literaturés né rafte sipas standardeve ekzistuese.
Té kryejé edhe puné tjera sipas nevoje dhe kérkeses sé drejtuesve té Sektorit.
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. Eshté népunes civil né kategoriné ekzekutive dhe ka varési direkte té& Pérgjegjes i
Sektorit

Neni 57
Sektori i Arsimit, Shéndetésise dhe Sportit

. Sektori ka pér detyré té sigurojé hartimin e politikave dhe strategjive me géllimin
inensifikimin e aktiviteteve arsimore, rinore dhe sportive si dhe arritjen e standarteve né
pérputhje me ato kombetare dhe rgjonale né infrastrukturén e ambjenteve rinore dhe
sportive né bashkiné Vau Dejés. Harton politika dhe plane veprimi pér zhvillimin e
arsimit, si dhe duke synuar itensifikimin e jetés rinore dhe sportive, zhvillimin e
infrastrukturés dhe ambjenteve me standarte.

. TéKkrijojé njé bazé té dhénash mbi nevojat dhe problematikat e arsimit parauniversitar,
duke pérmirésuar né vazhdimés sistemin e té dhénave ekzistuese, s dhe té sigurojé
pérditésimin e tyre né ¢do sezon téri arsimor.

. Té marré pjesé né procesin e hartimit té projekt-buxhetit té Bashkisé Vau Dejés pér
pjesén e arsimit, specifikimin e tij pé c¢do institucion arsimor dhe té ndjeké né
vazhdimési zbatimin e buxhetit.

. Té ndjeké problemet e mirémbajtjes dhe rikonstruksionit té godinave, ambienteve té
brendshme e té jashtme té shkollave dhe kopshteve, gendrave shéndetesore, sportive dhe
rinore.

. Téverifikojé dhe zgjidhé problemet gé kané drejtuesit e institucioneve arsimore Publike
pér plotésimin e kushteve pér njé zhvillim normal té mésimit dhe edukimit.

. Né bazeé té planit té ardhur té bursave té nxénésve dhe studentéve, té trgjtojé problemet
gé lidhen me to né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore dhe t’i paragesé ato pér
miratim né Késhillin Bashkiak.

. Né bazé té propozimeve té ardhura nga DAR, té trgtojé problemin e emértimit té
shkollave dhe kopshteve dhe té pérgatisé projekt-vendimin pé miratim né Késhillin
Bashkiak.

. Té japé mendim apo informacion, kur i kérkohet, né lidhje me akordimin e titujve dhe
stimujve vendor pér pérsonalitete me konribut té shquar né fushén e arsimit.

. Tétratojé akordimin e stimujve dhe bonuseve pér nxénésit me rezultate té shkélqyerae
né bashképunim me DAR té organizojé veprimtari té ndryshme gé ndikojné
drejtpérdrejté né formimin qytetar e patriotik té brezit téri.

10. Té bashképunojé me DAR duke marré informacion dhe té ndihmojé pé ndjekjen e

arssmimit bazé ngaté gjithé fémijét e moshés sé detyrimit shkollor.

11. Pérgjegjesi i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe kavarési direkte té

Drejtori i Drejtorisé

Neni 58

Specialist i Arsimit, Rinisé dhe Sportit
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Siguron hartimin e politikave dhe strategjive me géllimin inensifikimin e aktiviteteve
arsimore, rinore dhe sportive si dhe arritjen e standarteve né pérputhje me ato kombétare
dhe rgjonale né infrastrukturén e ambjenteve rinore dhe sportive né bashkine Vau Dejés.
Harton politika dhe plane veprimi pér zhvillimin e arsimit, s dhe duke synuar
itensifikimin e jetés rinore dhe sportive, zhvillimin e infrastrukturés dhe ambjenteve me
standarte.

Ideon politika dhe strategji me géllim gé t’u ofrojé té rinjéve dhe studentéve lehtésira
dhe aksesé né shérbimet e ndryeshme publiké,

Krijon népérmjet organizmave partneritete té forta multifunksonale me té rinjé duke
synuar nxitjen e pjesémarrjes né vendimarrje dhe té rolit té sgj né shogériné civile.

Ideon politika dhe strategji pér stimulimin e studentéve té shkéqyer dhe atyre té cilet
kané prirje dhe talente té vecanta pér té€ géné té suksesshem né té ardhmen.

Siguron bashkepunimin me shogata té ndryshme rinore me gélim gjaléimin dhe
zhvillimin e jetés rinore pérmes projekteve té ndryeshme.

Siguron forcimin erolit té& Bashkisé Vau Dejés né evidentimin e problematikave té rinisé
dhe zhvillimin e projketeve apo planeve té veprimit me géllim dhénien e zgjidhjes sé
ketyré problematikave.

Harton politika pér zhvillimin e infrastruktures arsimore, sportive dhe rinore né bashkiné
Vau Dgés. Riorganizimin e ambjenteve dhe aktiviteteve sportive né pérputhje me
politikat kombétare dhe rgjonale pér zhvillimin e arsimit dhe sportit né té gjitha
kategorité e qytetaréve.

Ideon dhe nxit riorganizimin e sportit né shkolla dhe organizimin e aktiviteteve té
shumta sportive midis shkollave t& mesme té Bashkisé.

Ideon politika dhe strategji me géllim gé t’u ofroje té rinjéve dhe studenteve lehtésira
dhe aksese né shérbimet e ndryshme publiké.

Krijon népérmjet organizmave partneritete té forta multifunksonale me té rinjé duke
synuar nxitjen e pjesémarrjes né vendimarrje dhe té rolit té sgj né shogériné civile.

Ideon politika dhe strategji pér stimulimin e studenteve té shkégyer dhe atyre té cilét
kané prirje dhe talente té vecanta pér té gené té suksesshem né té ardhmen.

Siguron bashképunimin me shogata té ndryeshme rinore me géllim gjallérimin dhe
zhvillimin e jetés rinore pérmes projekteve té ndryshme.

Siguron forcimin e rolit t& Bashkisé Vau Dejés né evidentimin e problematikave té rinisé
dhe zhvillimin e projketeve apo planeve té veprimit me géllim dhénien e zgjidhjes sé
ketyré problematikave

Harton politika pér zhvillimin e infrastruktures riorganizimin e sportit né ambjenteve
sportive né pérputhje me politikat kombétare pér zhvillimin e sportit né té gjitha
kategorité e qytetaréve.

Ideon dhe nxit riorganizimin e sportit né shkolla dhe organizimin e aktiviteteve té
shumta sportive midis shkollave t& mesme té Bashkisé.

Krijon njé bazé té dhénash mbi nevojat dhe problematikat e arsimit parauniversitar,
duke pérmirésuar né vazhdimés sistemin e té dhénave ekzistuese, si dhe té sigurojé
pérditésimin e tyre né ¢do sezon téri arsimor.

Té marré pjesé né progesin e hartimit té projekt-buxhetit té Bashkis2 Vau Dejés pér
pjesén e arsimit, specifikimin e tij pé c¢do institucion arsimor dhe té ndjeké né
vazhdimési zbatimin e buxhetit.

Té ndjeké problemet e mirémbajtjes dhe rikonstruksionit té godinave, ambienteve té
brendshme e té jashtme té shkollave dhe kopshteve. Té verifikojé dhe zgjidhé problemet
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19.

20.

21

22.

23.

24,

8.

9.
10.

gé kané drejtuesit e institucioneve arsimore Publike pér plotésimin e kushteve pér njé
zhvillim normal té mésimit dhe edukimit.

Né bazé té planit té ardhur té bursave té nxénésve dhe studentéve, té trgjtojé problemet
gé lidhen me to né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore dhe t’i paragesé ato pér
miratim né Késhillin Bashkiak.

Né bazé té propozimeve té ardhura nga DAR, té trajtojé problemin e emértimit té
shkollave dhe kopshteve dhe té pérgatisé projekt-vendimin pé miratim né Késhillin
Bashkiak.

. Té japé mendim apo informacion, kur i kérkohet, né lidhje me akordimin e titujve dhe

stimujve vendor pér pérsonalitete me konribut té shquar né fushén e arsimit.

Té trgjtojé akordimin e stimujve dhe bonuseve pér nxénésit me rezultate té shkélgyerae
né bashképunim me DAR té organizojé veprimtari té ndryshme gé ndikojné drejtpérdrejt
né formimin gytetar e patriotik té brezit téri.

Té bashképunojé me DAR duke marré informacion dhe té ndihmojé pér ndjekjen e
arssimimit bazé ngaté gjithé fémijét e moshés sé detyrimit shkollor.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 59
Specialisti i Shéndetésisé

Ndjek punén gé béhet pér zbatimin e akteve ligjore dhe n/ligjore, né fushén e
shendetésisé dhe mbrojtjes sé mjedisit, nga institucionet shtetérore e private gé veprojné
né territorin e Bashkisé.

Merr té gjitha masat pér parashikimin né buxhet té té ardhurave dhe shpenzimeve gé
krijohen né fushén e shéndetésisé pér institucionet gé administrohen nga Bashkia dhe
investimet pér ndértimin e instituconeve té reja.

Organizon studime pér srukturén e institucioneve shéndetésore, né varési té Bashkisé
dhe japaraget Késhillit té Bashkisé dhe organeve gendrore.

Ndjek zbatimin e vendimeve dhe urdhéresave gé harton késhilli Bashkiak, né fushén e
shendetésisé, higjenés, mjedisit, orarit té punés, probleme kéo gé ndigen nga
institucione né varés té Bashkisé.

Parashikon masat e nevojshme pér raste epidemisé, sémundje ngjitése né pérputhje me
dispozitat ligjore pérkatése dhe ndjek plotésimin e tyre nga subjektet e interesuara.
Mbeéshtet organet e specializuara té shéndetésisé né plotésimin e detyrave né raste
epidemisé.

Jep dhe kérkon dhénien e gjobave apo sanksioneve té tjera, né raste shkeljesh nga
institucionet shtetérore e private, né pérputhje me legjislacionin né fugi.

Ndjek dhe organizon punén, merr masa pér zbatimin e rregullores pér shérbimin
shendetésor né institucionet féminore gerdhe.

Raporton tek eprori direkt né eériodike pér punén etij.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 60

DREJTORIA E PLANIFIKIMIT URBAN
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Ka pér detyré:

1. Térealizojé strategjité e politikave né fushén e urbanistikés, menaxhimit dhe rregullimit
té territorit urban né gytet dhe né fshat.

2. Té pérfagésojé Bashking, si pérson juridik, me autorizim té titullarit, né marrédhénie me
té treté pér problemet urbane.

3. Té organizojé punén studimore né fushén e planifikimit dhe zhvillimit urban dhe té
propozojé masat konkrete né aspektin e ndyshimeve dhe pérmirésimit té Planit
Rregullues té qytetit.

4. Té ndjeké dhe bashkérendojé punén né zbatim té legjislacionit, né fushén e ndértimeve
dhe investimeve Publike dhe private né territorin e Bashkisé.

Neni 61
Drejtori

Drejtori eshté népunés civil i nivelit té mesem drejtues dhe kavarés direkte té Sekretari i
Pérgjithshem dhe ka pér detyré:

1. Té Pérfagésojé Dretoriné né té gjitha marrédhéniet e sg me sektorét e tjeré té
Bashkisg, ingtitucionet e ndryshme dhe me gjithé organet shtetérore, vendore e

2. Té ndjeké punén dhe detyrat e ngarkuara brenda drejtoris2 dhe né lidhje me
problemet e disiplinimit té urbanizimit té qytetit.

3. Té organizojé punén studimore dhe propozon masat konkrete né dregtim té
mbarévajtjes s& problemeve té urbanizimit té qytetit dhe té hartimit té instrumentave
vendor té planifikimit té territorit.

4. Té organizojé dhe ndjeké punén pér koordinimin e kérkesave té subjekteve juridike
apo fizike me politikat urbane té Bashkisé.

5. Téinformojé né ményré périodike eprorin direkt pér problemet e ndryshme né lidhje me
zbatimin e legjislacionit né fushén e planifikimit té territorit.

6. Té ndjeké detyrat e dhéna nga eprori direkt dhe raporton pér shkallén e nivelin e
reaizimit té tyre.

7. Té kérkojé llogari nga vartésit pér zbatimin e disiplinés né puné dhe redizimin e
detyrave funksionale té tyre.

8. Té propozojé masa administrative pér punonjésit vartés té tij, kur né ményré té pérséritur
nuk zbatojné detyrat e ngarkuara dhe kryegjné veprime gé jané né kundérshtim me aktet
ligjore e nénligjore né fugi.

9. Té propozojé tek eprori direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e
problemeve gé dalin nga sektorét gé mbulon.

10. Té vlerésojé punén vjetore té vartésve dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé masa
disiplinore pér vartésit té demonstrojné paaftés né kryerjen e detyrés osé shkelje té
disiplinés né puné.

11. Té studiojé dhe t’u japé zgjidhje problemeve té infrastrukturés s& qytetit ku pérfshihen:
rrugé, trotuare, rrjeti i kanalizimeve, linjat e elektrike, telefonisé etj.

12. Té koordinojé me Drgjtoring e Shérbimeve Publike prané Bashkisg, pér projektet gé
nevojiten pé& pérmirésmin e infrastrukturés dhe investimet e rga Publike me
financime té brendshme, buxhetore apo té hugja
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24,
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27.

29.

Té marré pjesé né projektimin dhe bén preventive té rikonstruksioneve dhe ndértimeve té
reja néinfrastrukturén Publike té qytetit.
Té kontrollojé analizén e gmimeve té preventivave té objekteve Publike dhe private té
paragitura pé miratim né Drejtoriné e Planifikimit, Kontrollit dhe Zhvillimit té
Territorit.
Té ndjeké vazhdimisht né terren progesin e zbatimit té projekteve té hartuara, duke
sgaruar e i’'u dhéné zgjidhje problemeve gé dalin gjaté reaizimit té projektit né
bashképunim me mbikqyrésat e punimeve.
Té kontrollojé té gjithé dokumentacionin teknik dhe lidhjen me infrastrukturén
inxhinierike ku pérfshihen:

i. Kontrollin e planvendog es sé objektit té ndértuar.

ii. Kontrollin e realizimit sipas specifikimeve teknike té ¢cdo objekti.

iii. Akt-kontrollin e projektit né terren sipas fazave té realizimit té punimeve

(piketim/themel e/kuota 0.00/karabinalrifinituré/sistemim sheshi).

Té bashkérendojé punén ndérsektorial e brenda Drejtorisé sé Planifikimit.
Né bazé té kérkesave té subjekteve ndértuese pér pgigen me lge pérdorimi, kryen
kontrollin pérfundimtar té objektit né pérputhje me dokumentacionin e miratuar dhe
aktet ligjore dhe nénligjore né fugi dhe pérgatit materialin pérkatés pér shqyrtim e
miratim.
Té pérditésojé né ményré périodike né harté dhe rregjistér té gjitha objektet me lge
ndértimi té miratuara.
Té kontrollojé dhe éshté pérgiegjés pé& genplanet e azhornimit té pérgatitura nga
Specialistét e Bashkisé dhe subjektet private.
Té arkivojé té gjitha materidet e sistemuara né doge né momentin kur merren
dokumentet nga té interesuarit pér lgje zhvillimi dhe lgje ndértimi.
Té nxjerré dhe fotokopjojé materiaet e dogeve gé kérkohen pér konfirmim e vértetim
me origjinalet.
Té llogarisé dhe plotéson faturat pér kryerjen e pagesave pé& dokumentet dhe fletét e
tjera té projekteve gé dalin nga arkivi pé qytetarét dhe subjektet té njésuara me
origjinalin.
Té hedhé té dhénat e arkivés né database-n pérkatése, me géllim kompjuterizimin e té
dhénave urbanistike.
Té hedhé né regjistrin e planifikimit té territorit kérkesat pé& lge zhvillimi, lge
ndertimi dhe lge pérdorimi né mbéshtetje té ligjit nr. 10 119, daté 23.4.2009 “Pér
planifikimin e territorit™, té ndryshuar dhe rregulloreve té miratuara pér zbatimin e kétij
ligji.
Té shqyrtojé me pérgjegiés dokumentacionin e nevojshém teknik dhe juridik té
kérkesave té paragitura pér lge zhvillimi, lgje ndértimi dhe lge peérdorimi sipas ligjit
nr. 10 119, daté 23.4.2009 “Pé& planifikimn e territorit”, té ndryshuar dhe
rregulloreve té miratuara pér zbatimin e kétij ligji.
Té kontrollojé dokumentacionin teknik (projektin e arkitekturés, dhe gjithé
dokumentacionin e nevojshém) pér té siguruar respektimin e ligjit nr. 10 119, daté
23.4.2009 “Pér planifikimin e territorit”, té ndryshuar dhe rregulloreve té miratuara pér
Zbatimin e kétij ligji.
Té kontrollojé planvendogen e objektit, distancat nga kufiri i pronés dhe pronat e
objekteve kufitare, s dhe lidhjen e objektit me rrugén sipas Ligjit té Planifikimit té
Territorit.

43



30.

31

32.
33.

Wn

N o

© ©

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

19.

Té zbardhé planvendosen dhe dokumentacionin gé kérkon konfirmim pér cdo
kérkesé té miratuar me vendim té KRRT-s&, s dhe plotéson té gjithé formularét e
nevojshém gé shogérojné vendimin pas kryerjes sé pagesés nga kérkuesi.

Té udhézojé dhe sgaron té gjithé té interesuarit pér pérgatitjen e dokumentacionit té
nevojshém pér aplikim pér lge zhvillimi, lge ndértimi dhe lgje pérdorimi.

Té kryejé inspektimin e situatés né vend pér secilin objekt.

Té pérgatisé té dhéna statistikore lidhur me lgjet e miratuara.

Neni 62
Sektori Urbanistik Kadastér

Studimi, zbatimi i politikave dhe strategjive pé zhvillimin dhe administrimin e territorit
té Bashkisé né pérputhje me ligjin e Urbanistikés dhe akteve té tjera ligjore dhe
nénligjore né fuqi.

Selekton, studion dhe zbaton strategjité dhe politikat né fushén e urbanistikés.

Organizon dhe ndjek punén, detyrat e ngarkuara brenda sektorit dhe né lidhje me
sektorét etjera

Organizon punén studimore dhe propozon pér masat konkrete né drejtim té mbarévajtjes
S& problemeve.

Organizon dhe ndjek punén pér koordinimin e kérkesave té subjekteve juridike apo
fizike me strategjiné e zhvillimit urban té qytetit.

Inspiron dhe ndjek projektet urbanistiké té propozuara.

Informon né ményré périodike eprorin direkt pér problemet e ndryshme né fushén e
urbanistikés.

Ndjek detyrat e dhénanga eprori direkt dhe raporton pér to.

Kontrollon té gjithé sektorét né varési me gellim respektimin e afateve ligjore né
realizimin e detyrave té ngarkuara.

Kérkon nga vartésit zbatimin e disiplinés né puné dhe realizimin e detyrave funksionale
tétyre.

Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésit kur né ményré té pérséritur nuk
zbatojné detyrat e ngarkuara dhe krygné veprime gé jané né kundérshtim me aktet
ligjore e nénligjore né fuqi.

Bazuar né rregjistrin e pronave té paugtshme harton rregjistrin e planifikimit té
territorit, ku pasqyron gjendjen aktuale té territorit.

Rrjetet eifrastruktures publiké, pér ndértesat dhe territoret e tyre.

Statusin ligjore té territorit, bazuar né dokumentat e planifikimit té territorit dhe té
pérdorimit té tokés.

Pércakton zonat e veganta, me rregjim ligjore té vecanté, té pércaktuar né bazé té
legjislacionit apo té rregullores sektoriale, si zona té mbrojtura.

Pércakton zonat e trashégimnisé kulturore, s dhe rugtjen e tyré bazuar né
legjilslacionin apo té rregullores sektoriale.

Hartimin, miratimin dhe monitorimin e instrumenetve té planifikimit té territorit.

Té gjitha té dhénat e mésipérme lidhur me planifikimin e territorit duhet té depozitohen
né njé server té bazes se té dhénave, i cili mirémbahet dhe pérditesohet preg veté
autoritetit té planifikimt té territorit.

Harton dhe pérgatit projekt-aktet pér Ige zhvillimi, leje ndértimi, leje pérdorimi, bazuar
né legjislacionin pérkatés, si dhe rregullores sektoriale.
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Pezullon lget e zhvillimit apo lgjet e ndértimit pér rastet e parashikuar né ligj.

Shqyrton kérkesat pér servituté Publike dhe fillon procedurat pér krijimin e tyre.

Pér cdo kérkesé té beré né fushén e ndértimit llogarit treguesit e zhvillimit sipas
legjislacionit né fugi, sig jané&; intensiteti i ndértimit té njésive strukturore, koeficientin e
shfrytézimit té tokés pér ndértime té nénnjésive strukturore, koeficientin e shfrytézimit
pér rrugét, koeficientin e shfrytézimit pér hapsirat publiké, pérfshiré ato té gjelbérta.
Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nevelit té ulet drejtues dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe ka varési direkte té Pérgjegjesi i
Sektorit

Neni 63
Specialisti i Sekretarisé Teknike dhe Zhvilllimit té Territorit

Ka pér detyré té pérpunojé listat pérmbledhése té kérkesave gé paragiten pér shqyrtim
pér leje, mban proges-verbalin e zhvillimit t&€ mbledhjes dhe pérpilon vendimet gjaté sq.
Mban proces-verbalin né ¢cdo mbledhje t& Késhillit Teknik dhe pérpilon té gjitha
mendimet e dhéna né mbledhje.

Pérgatit materialet pér zhvillimin e mbledhjeve dhe zbardh vendimet.

Harton vendimet gé aprovohen pér materialin e shqyrtuar.

Shkémben informacion me sektoré té tjeré.

Pérgatit té dhéna statistikore lidhur me lgjet e miratuara.

Pérgatit dhe pércjell materialet gé kalojné né kompetencé té IMT-it.

Pérgatit materialet gé kthehen pér rishgyrtim né Késhillin Bashkiak, me propozim té
Késhillit Teknik, né bashké&unim me specialisté té Sektorit té Urbanistikés Ligjore.
Hedh dhe pérpunon né kompjuter materialet e pérpiluara pas ¢cdo mbledhje té Késhillit
Teknik.

Hedh dhe pérpunon né kompjuter materialet gé i drejtohen pér shgyrtim IMT-it apo
Késhillit Bashkiak, si dhe kthen pérgjigie pér qytetarét gé i drejtohen pér informacion
Sekretarisé Tekniketé Z.U.

Arkivon té gjitha materidet té sistemuara né dose, né momentin kur merren
dokumentat lgjes nga ana e té interesuarit pér studim urbanistik, leje sheshi, lge
ndértimi.

Arkivon materialet e dogeve té trgjtuara.

Ndjek procedurat pér firmosien e vendimeve pér leje ndertimi dhe arkivimin etyre.
Llogarit dhe plotéson faturat pér kryerjen e pagesave pér dokumentat dhe fletét e
projekteve gé dalin nga arkivi teknik té njésuara me orgjinalin.

Hedh té dhénat e arkivés né database-in pérkatés, me géllim lehtésimin e kérkimit.

Ndjek dhe zbaton procedurat e taksés dhe tarifave pér lgjet zhvillimore, si dhe veljen e
tyre.

Eshté népunés civil i nevelit ekzekutiv dhe ka varés direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 64
Specialist- Inxhinier

Kontrollon dokumentacionin teknik pér pjesén géi pérket.
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Kontrollon dokumentacionin teknik (projekti i arkitekturés, kontrolli i formularéve dhe i
gjithé dokumentacionit té nevojshém) pér té siguruar respektimin e Rregullores Model té
Planifikimit, né bashké&unim me specidlistét etjerée Z. U.

Jep opinione mbi zgjidhjen urbane gé propozohet, duke dhéné argumenta pér té.

Kryen ingpektimin e situatés né vend pér secilin rast.

Kontrollon vendosjen e objektit té propozuar né plan dhe lartési paragitur nga subjekti i
interesuar né dokumentacionin teknik pérkatés.

Raporton périodikisht tek eprori direkt pér punén e realizuar dhe problemet gé ndeshen.
Bashképunon me sektoret e tjeré té Z.U. pér problemet gé dalin gjaté punés.

Kontrollon situatén urbane faktike té paragitur nga subjektet e interesuara territoret gé
vihen né dispozicion pér sheshe ndértimi (certifikimi i relievit té paragitur né shkallén
teknike té pranuar).

Shgyrton ankesat e qytetaréve.

Trajton nga ana kadastrale dosje pér |gje ndértimi.

Trajton njé pjesé té gen-planeve té azhornimit dhe kontrolleve né objekte, nga
pikepamjatopografike.

Kryen verifikimet pérkatése né terren pér kéto akt-kontrollesh.

Kontroll pikétimi.

Kontroll pas pérfundimit té kuotés 0.00

Pérpunimi i té dhénave té situatave urbane gé depozitohen né vazhdimeési pér pasqyrimin
e transformimeve gé peson situata urbane e qgytetit.

Bashképunon me sektoreé e tjeré té Bashkisé, pér problemet e hasuara gjaté punés.
Kryen detyrat e ngarkuara nga Kryetari i Bashkisg.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarés direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 65

Specialisti Teknik, Leet e Ndértimit, Infrastruktura dhe Detyrat
(einxhinier éve pérkatés, ndarja e punéve)

Shqyrtimi dhe vlerésimi i kérkesave pér lgjimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e
tokés ose té strukturés né té, deri né vendimarrje, né pérputhje me pércaktimet e
detyrueshme té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té miratuara dhe
legjislacionit né fuqi.

Kryen inspektimin e situatés né terren pér té gjitha shqyrtimet e aplikimeve, pér lge
punimesh dhe jep sugjerime pér zgjidhje né kohé sa mé té shkurtér, nése ka probleme.
Mbledh informacionin e nevojshém pér zonén gé kérkohet té zhvillohet dhe instrumentet
e nevojshém té planifikimit, Planin e Pérgjithshém Vendor, Planin e Detguar Vendor
dhe bén pérputhshmériné e kérkesés pér 1 e punimesh, me instrumentat e planifikimit té
territorit dhe rregulloret pérkatése.

Udhézon dhe sgaron té gjithé té interesuarit pér pérgatitien e dokumentacionit té
nevojshém pér aplikim pér leje ndértimi.

Kontrollon paraprakisht dokumentacionin e dorézuar nga té interesuarit.

Kontrollon dokumentacionin juridik té nevojshém pér legalizimin e ndértimeve palge.
Ndjek aktet e kontrollit pér objektet gé kérkohen té legalizohen.

Pérgjigjet pér zbardhjen e legalizimeve pérpara se ato té firmosen ngatitullari.
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9. Kontrollon té gjithé dokumentacionin teknik dhe lidhjen me infrastrukturen inxhinierike
ku pérfshihen:
a. Kontralli i planvendosjes sé objektit té ndértuar.
b. Kontrolli i distancave nga kufiri i pronés dhe pronat e objekteve kufitare si dhe
lidhja e objektit me rrugén.
c. Kontrolli i dokumentacionit teknik (projekti i arkitektures, konstruksionit,
kontrolli i formulareve).
d. Akt-kontrolli i projektit né terren.
10. Mbron dosjet gé paragiten né sekretariné teknike pér legje.
11. Ndjek detyrat e ngarkuara nga eprori dhe raporton pér ¢do problem gé del gjaté punés.
12. Organizon dhe ndjek punén pér ecuriné e kontrollit pérfundimtar té projekteve.
13. Ndjek pagesat e detyrimeve pér térhegjen e Lejes sé Ndértimit, si taksa dhe penalitete.
14. Realizon kontrollin pérfundimtar té dokumentacionit teknik té projekt-zbatimit pér ¢do
lgje ndértimi té miratuar. Ky kontroll garanton pérputhjen e projektit té arkitekturés me
konfiguracionin e planvendoses s miratuar, me vendim, s dhe respektimin e
standarteve té projektimit.
15. Kontrollon dokumentacionin ligjor dhe até teknik konstruktiv té dosjeve pér kérkesat e
miratuara me vendimet e lgjeve té ndértimit.
16. Shqgyrton ankesat e ndryeshme né lidhje me administrimin e territorit
17. Raporton tek eprori direkt pér detyrat e ngarkuara dhe problemet gé dalin.
18. Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarési direkte té Pérgjegjes i Sektorit

Neni 66

Specialisti i Projektimit dhe UrbanistikésLigjore

Lo

Kontrollon dhe mban pérgjegjési mbi té gjitha akt-kontrollet e fazave té ndértimit;
- akt-kontroll piketimi
- akt-kontroll 0.00
- akt-kontroll karabingje
- akt-kontroll sistemimi
- akt-kontroll lgje shfrytézimi
- gen-plane azhornimi

Gjykon dhe mban pérgjegjési pér té gjitha njoftimet, dérguar Inspektoriatit Ndértimor
dhe institucioneve té ndryshme, pér probleme pérkatése.

Pérgjegjés pér zbatimin korrekt dhe brénda afateve, té vendimeve té Késhillit Bashkiak
apo urdhéresave dhe vendimeve té tjera né fuqi.

Ndjek respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave pérkatése.

Pérgjigiet pér zbatim korrekt dhe brenda afateve té té gjitha vendimeve té Késhillit
Bashkiak apo udhéresave dhe vendimeve té tjera né fuqi.
. Shqyrton ankesat pér ndértimet palge.
Shqyrton ankesat e qytetaréve mbi zbatimin e lejes s& miratuar.
Shgyrton ankesat e qytetaréve pé démtimin e ambjentit rrethues ose té objekteve
kufitare me até gé ndertohet.
9. Neé bazé té kérkésave té subjekteve ndértuese pér paigen me lge shfrytézimi, kryen
kontrollin pérfundimtar té objektit, bazuar né legjislacionin né fuqi.
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10. Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit
Neni 67
Specialisti i Studimet dhe Projektimeve

Hartimi i Planit rregullues, gé nénkupton studimin urbanistik kompleks té qytetit. Synimi i
kétij procesi éshté pércaktimi i njé sistemi rregullator té planifikimit dhe krijimi i njé modeli
zhvillimi té gytetit.

Neni 68
Detyrat e Projektuesit

1. Mbron planin Rregulluesné K.T., st dhe né K.R R.T.SH.

2. ldentifikimin e tensioneve urbane problematikave té krijuara nga dinamika e zhvillimit

té territorit né bashki, né vitet e fundit si edhe né programimin e zgjidhjeve urbanistike.

Pérgatitjen e njé strategjie e plani pér zhvillimin urbanistik té gytetit dhe fshatrave.

Bashképunimi me ekipe té kualifikuara té pérbéré nga specialisté shgiptare dhe té hugj

pér hartimin e planit rregullues.

Studimeve pjesore té zonave té ndryshme té qytetit

Studime té tjeratematike.

Studime pjesore urbanistike.

Studime té rrjetit rrugor té zonave té ndryshme.

Studime pér rivierésimin dhe marrjen nén mbrojtje té zonave me vlera.

0. Studime pér artikulimin e shesheve dhe hapésirave Publike né shkalé qyteti
rivitalizimin dhe ristrukturimin e tyre.

11. Studime pér rikonceptimin e bllogeve té banimit ose ndértesave ekzistuese (vecanérisht

projektet pér unifikimin e fasadave, etj.
12. Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarési direkte té& Pérgjegjes i Sektorit

> w
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Neni 69
DREJTORIA E INVESTIMEVE DHE SHERBIMEVE PUBLIKE
Kakeéto pérgjegjési:

1. Té synojé redizimin dhe pérmirésmin e vazhdueshém té shérbimeve Publike né
komunit; té hartojé strategji zhvillimi dhe té programojé investime Publike pér
pérmirésimin e infrastrukturés. Gjithashtu, té harmonizojé punén me entet e ndryshme,
veprimtaria e té cilave ndikon né funksion té pérmirésimit dhe ngritjes sé cilésisé s&
shérbimeve publiké.

2. Té ngrejé né nivelin e kérkesave té kohés, interesave dhe kulturés gytetare té gjitha
shérbimet publiké, té cilat kané té b&né me pérmirésimin e jetés sé qytetarit si: né
aspektin e modernizimin té sistemit té pastrimit té qytetit, rugtjes dhe pasurimit té
fondit té gjelbért né qytet dhe kurorén pérreth tij, duke synuar pér njé gytet té pastér
dhe gjithmoné té gjelbéruar.
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Té marré té gjitha masat e duhura si nga piképamja inxhinierike, ashtu dhe financiare
pér mirémbajtjen dhe pérmirésimin e vazhdueshém teé rrjetit té infrastrukturés Publike
mbitokésore dhe até néntokésore (kanalizime), mirémbajtjen e fasadave, varrezave,
sipérfageve té gjelbérta e rekreative, pércaktimin e zgjerimeve té nevojshme, s dhe
realizimin errjeteve té reja té kanaizimeve «tj.

Té vlerésojé s njé nga aspektet mé prioritare raportet dhe kérkesat ndg
sipérmarrjeve private, pé& redizimin cilésor té shébimeve té kontraktuara si:
pastrimin.

Té bashkérendojé punén me faktoré té tjeré té interesuar né funksion té pérmsimit
té shérbimeve Publike dhe pérfshirjes s& banoréve né monitorimin vierésmin dhe
bashkégeverigen komunitare, si: OJF-t€, organizatat rinore (Parlamentin Rinor,
Qeverité e Shkollave) «tj.

Té vlerésojé s detyré pérmanente mirémbatjen e rrjetit rrugor, sistemin e
kanalizimeve, sinjalistikén vertikale dhe horizontale, rrjetin e ndricimit publik, dekorin,
sipérfaget e gjelbérta etj.

Té harmonizojé punén e Shérbimeve Publike @é krahas mirémbajtjes s
vazhdueshme té infrastrukturés rrugore, té& mirémbaj é institucionet Publike té qytetit.
Té ndjeké me pérgjegjési zbatimin e urdhrave dhe vendimeve té Kryetarit té Bashkisé
dhe ato té Késhillit Bashkiak pér probleme gé kané lidhje me shérbimet Publike dhe
ndérmarrjet gé varen pregj sg.

Neni 70

Drejtori:

Eshté népunés civil i nivelit té mesem drejtues, dhe ka varés direkte t& Sekretarit i
Pérgjithshem, dhe ka pér detyré:

1.

Té harmonizojé punén e gjithé sektoréve té shérbimeve pér njé regiim normal té rrjetit
rrugor ekzistues, té rrjetit té kanalizimeve, shérbimit té pastrimit, gjelbérimit, shérbimit
funera dhe dekorit té qytetetit.

. Té studiojé dhe zbatojé politika, strategji dhe programe zhvillimi né fushén e

pérmirésmit té shérbimeve Publike dhe punéve té tjera né komunitet. Gjithashtu, té
udhéhegé sektorét pérkatés pér té hartuar strategjité dhe pérspektivat e zhvillimit né
fushén e shérbimeve dhe infrastrukturés publiké.

Té organizojé punén pér hartimin e projektplanit dhe buxhetit té shérbimeve
Publike pé dpémarrjet private dhe sektorin e shérbimeve gé mirémban
infrastrukturén Publike né qytet.

Té organizojé dhénien e ndihmés profesionale institucioneve dhe ndérmarrjve té
varésise (takime, seminare, konsulta etj) dhe propozon metoda dhe praktika té rga pér
kualifikimin e speciaistéve dhe punonjésve té shérbimeve publikeé.

Té ndjeké dhe kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme gé
kané lidhje me drejtoriné ose me ndérmarrje gé varen pregj sgj.

Té kontrollojé direkt mbéshtetjen ligjore té dokumentacionit teknik dhe mban lidhje
direkte me drgtorité e tjera dhe ndérmarrjet né vartési té Bashkisg, t’i informojé ata
pér realizimet dhe t’iu kérkojé informacion périodik pér raportet e bashkéveprimit dhe
partneritetit né funksion té detyrés.
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10.

11.

12.

Té pérgatisé informacione périodike mbi punén e sektorit dhe t’ia paragesé ato Kryetarit
ose zv/Kryetarit té Bashkisé Vau Dejés.

Té ndjeké dhe kontrollojé zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme gé
kané lidhje me sektorét varen pre tij.

Té mbgélidhje periodike me ente private ose shtetérore, veprimtaria e té ciléve katé
b&é direkt ose indirekt me infrastrukturén Publike si; Shogériné Ujégellés-Kanalizimeve
sha, OSHEE «tj.

Té hartojé programe afatshkurtér dhe afatmesém pér pérmirésmin e shérbimeve dhe
infrastructures publiké.

Té pérgatisé informacione periodike dhe t’ia paragesé ato Kryetarit t€ Bashkisg, pér
mbéshtetje ose analiza, né funksion té pérmirésimit té punés né sektorét gé mbulon.

Té vlerésojé punén vjetore té vartésve dhe t’i propozojé Kryetarit té Bashkisé masa pér
pérmirésimin e punés.

Neni 71

Mbikqgyrés (Supervizori) i Sipérmarrjeve Private, éshté;

S pérfagésues i investitorit (Bashkis2 Vau Deés) ndjek zbatimin e kontratés me
(sipémarrjet) e Pastrimit, Gjelbérimit, Dekorit né kéto aspekte:

Mbikeqyrési me Sipérmarrjen e Pastrimit:

1.

11.

Kontrollon zbatimin piké pér piké té kontratés s2 lidhur midis Bashkisé dhe Kompanisé
sé Pastrimit, duke vlerésuar llojin e shérbimit dhe cilésing e tij né varés té kohés,
parashikuar né kontrate

. Kontrollon ecuriné e punimeve né kompaniné e pastrimit sipas grafikéve té miratuar nga

Bashkia dhe bén shenimet né ditarin e detyrave qé ka kjo kompani. Problemet qé
evidentohen i bén prezent tek pérsoni i kontaktit i kompanisé.

. Lgméron me shkrim né ményré périodike sipérmarrésin dhe eprorin direkt pér

problemet gé dalin gjaté kontrollit.

. Cakton pikat e vendog es sé kontenieréve té mbetjeve dhe bén azhornimin e tyre né harté.
. Bén kontroll té pérditshém sipas grafikéve té miratuar, pér pastrimin e

kontenjereve, pér pastrimin, dezinfektimin e tyre dhe vendit ku jané vendosur sipas
kérkesave té kontraktuara.

. | paraget eprorit direkt grafikun javor e mujor té largimit té mbeturinave sipas detyrave

e objektivave té miratuara.

. Kontrollon kryerjen e té gjitha proceseve té pastrimit, frekuencén e tyre dhe cilésiné e

pastrimit, bazuar né Rregulloren Higjeno-Sanitare, ligiet, vendimet dhe urdhéresat né
fuqi.

. Mban procges-verbale ditore pér punén e pakryer pér cdo zé pune dhe bén vlerésimin e

tyre né leké sipas detyrimeve kontraktuese. Proces-verbali duhet té firmoset dhe nga
administratori i kompanisé sé pastrimit apo pérfagesues i autorizuar ligjérisht pre tij.

. Raporton ¢do dité né orén 14.00, tek eprori direkt rezultatet e kontrollit.

. Shgyrton ankesat e banoréve dhe bén vlierésmin e tyre né bashképunim me firmén e
pastrimit.
Organizon anketime me banoré sipas bllogeve apo lagjeve, pér cilésing e pastrimit dhe

problemet gé ata kané ndgj kétij shérbimi.
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12. Te gjitha anketimet i bén prezent tek Kompania e Pastrimit dhe programon masa pér

13.

10.

11.

12.

13.

14.

pérmiresimin e gjendjes.
Cdo fillim muaji Mbikqyrési dorézon tek Kryetari i Bashkisé situacionin
pérfundimtar t€é mugjit té kaluar.

Neni 72
Sektori i Investimeve Publike

Specidistet e ketij sektori pérgjigien tek drejtori pé& menaxhimin e géshtjeve gé lidhen
me projektimin e investimeve, ku pérfshihen hartimi i projkteve dhe objektivave
territoriale té zhvillimit, té planeve rregulluese, projektimin  dhe krijimin e
infrastrukturés urbane, pér nxitjen e investimeve né bashkiné Vau Dejés.
Projekt-investimet e parashikuara gé tenderohen nga Bashkia Vau Degjés té jené né
pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té dokumenteve té planifikimit, té rregulloreve
té ndértimit, té kushteve té tjera specifike apo pércaktimeve té legjislacionit né fuqi.
Redizimin e detyrave té projektimit gé lidhen me infrastrukturén, rikualifikimin e
mjediseve urbane, shesheve ambjenteve rekreative né shérbim té komunitetit.

Redizimin e projekteve té infrastrukturés, rikuaifikimin e mjediseve urbane dhe
ndéryrjeve té ndryshme sipas modeleve dhe standarteve bashkékohore pér nxitjen e
veprimtarive ekonomike.

Hartimin e detyrave té projektimit, projektimit dhe zbatimit té projekteve té investimeve
sipas planeve té miratuara, kritereve dhe standarteve té projektimit.

Pjesmarrje né géshtjet gé lidnen me projektimin rikualifikimin e mjediseve urbane
shesheve ambjenteve rekresative.

Redlizimin e projektve té investimeve né bashkiné Vau Degés, sipas standarteve té
projektimit duke i dhené pérparesi hapésirés publiké, krijimi i hapésirave me migésore
pér njé ciles urbane.

Sektori zbaton detyrat e ngarkuara nga Drejtoria e Investimeve Publiké, mbi bazén e
planeve vjetore dhe périodike.

Merr pjesé né hartimin e projekt-preventivave pér objektet e programuara pér investim
né bashképunim me projektuesit e urbanistikés dhe Njésiné e Prokurimit Publik.

Ndjek realizimin e investimeve té planifikuara né buxhet si nga ai i pavarur ashtu edhe
ngaai i kushtézuar.

Bén ndjekjen operative té fondeve té planifikuara dhe té miratuara pér investimet
publiké.

Harton relacionet pérkatése pér Késhillin Bashkiak né fushén e investimeve publiké, pér
projekt-buxhetin, buxhetin dhe raste té tjera té nevojshme.

Zbaton urdhrat dhe urdhéresat e titullarit t€ Bashkisé pér pjesémarrje népér komisione té
ndryshme né fushén e investimeve publiké.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 73

Specialisté té Investimeve Urbane dhe Rurale
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Specidistet e investimeve urbane dhe rurale pérgjigjen pérpara Pérgjegjesit té Sektorit té
Investimeve Publike pé& pjesmarrjen né hartimin dhe zhvillimin e politikave,
programeve, standarteve dhe objektivave territoriale té zhvillimit té investimeve Publike
né bashkiné Vau Dejés.

Hartojné politika dhe programe standarte dhe objektiva territoriale té zhvillimit té
investimeve publiké.

Krijimin e garantimit té territoreve té zhvilluara, krijimin e infrastrukturés pér nxitjen e
investimeve nga donatoré té hug dhe vendas, pér ushtrimin e veprimtarive ekonomike
socilale dhe kulturore né zonat rurale dhe urbane.

Hartimin e projekteve té bashké&unimit me OJF, pér thithjen e investimeve pér
realizimin e projkteve té ndryshme né zhvillimin e territorit.

Hartimin e politikave pér nxitjen e zhvillimit té balancuar territorial pér té siguruar
shpérndarje té géndrueshme dhe té ballancuar té popullsisé né bashkiné Vau Dejés.
Lehtésimin e pérdorimit té sigurté té shérbimeve publiké, té transportit, komunikimit
dhe infrastrukturés né zonat rurale dhe urbane té Bashkisé.

Mrojtjen restaurimin dhe rugjtjen e cilésive té trashegimnisé natyrore kulturore dhe
rugjtjen e shumllojshmerisé bilogjike dhe té pejsazhit territorial né bashkiné Vau Dejés.
Krygné edhe detyra té tjera té ngarkuarangaligji dhe eprori direkt.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 74
Sektori i Shérbimeve Publike

Planifikon nevojat pér kryerjen e shérbimeve té pastrimit dhe gjelbérimit, ndricimit
infrastrukturés, shérbimit urban etj.

Ndjekjen e problemeve né fushén e furnizimit me ujé dhe kanalizimeve.

Ndjek aktivitetin e shérbimit té transportit urban né té gjitha fazat e tij, nga planifikimi,
kryerja e shérbimit deri né miratimin e situacioneve mujore dhe progresive.

Planifikon nevojat pér kryerjen e shérbimit té mirémbajtjes dhe rehabilitimit té linjave té
ndricimit publik (rrugé, sheshe dhe sipérfage té gjelbra).

Planifikon nevojat pér energji elektrike né istitucione dhe fondet e nevojshme pér
pagesén e késg energjie.

Ndjek problemet né fushén e ndricimit publik duke béré kontroll té herépashershém té
rrugéve, lulishteve dhe shesheve.

Komunikon pér zgjidhjen e problemeve té rrjetit me institucionet e varésisé.

Pérgatit materialet pér Késhillin Bashkiak pé miratimin e fondeve té investimeve pér
ndricimin publik dhe sinjalistikén.

Pérgatit materialet pér Késhillin Bashkiak pé miratimin e fondeve pé& shérbimin e
mirémbajtjes, pérmirésimit, rehabilitimit dhe pagesés sé energjisé elektrike té
konsumuar dhe ndjek zbatimin e buxhetit né kété fushé.

10. Organizon punén pér hartimin e strategjisé dhe projekteve né fushén e sinjalistikés né

bashké&punim me institucionet brenda dhe jashté Bashkisg gé ligjérisht mbulojné kété
fushé.

11. Organizon punén pér mirémbajtjen e sistemit té sinjalistikés horizontale dhe vertikale.
12. Organizon punén pér té siguruar pérmirésimin e parametrave té sistemit té sinjalistikés

sipas hevojave pér garkullimin e liré né qytet.

13. Ndjek investimet né fushat g& mbulon.
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.
26.

27.
28.
29.
30.
31

32.

33.

35.

36.
37.

38.

39.

Ndjek dhe propozon zgjidhje pér problematikén gé lind nga korespondenca me organet
eprore dhe té varésisé.

Organizon dhe kontrollon punén né bashképunim me Seksionin e Qarkullimit Rrugor e
Policiné Bashkiake pér zbatimin e projekteve té miratuara nga Bashkia.

Ndjek problemin e strehimit té popullatés gé nga hartimi i listave té té pastrehéve dhe
kontrollin e dokumentacionit pér kété kategori.

Pranon kérkesat pér t’u trajtuar me strehim né bazé té ligjit nr. 9332, daté 13.05.2004.
Ndjek politikat e strehimit té aplikuara né mbéshtetje té dispozitave ligjore.

Merr pjesé né komisionet e strehimit, shqyrton kérkesat sébashku me komisionin dhe
vleréson prioritetet pér t’u trajtuar me banesé.

Pérgatit procedurat pér dokumentacionin gé kalon pér miratim né Késhillin Bashkiak pér
familjét gé propozohen nga komisioni pér trajtim me banesé.

Mban korespondencé té vazhdueshme me Entin Kombéar té Banesave pér
problematikén gé mbulon.

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuara nga eprori.

Ndjek procedurat pér pajisie me lge té shérbimit taksi dhe monitoron kété shérbim.
Ndjek progedurat pér pajise me autorizim dhe monitoron shérbimin ndérqytetés.

Ndjek procedurat pér dhénien e lgeve té transportit té€ mallrave pér vete dhe pér té treté.
Pérgatit dokumentacionin dhe ndjek progcedurat pér dhénien e licensave pér projektim,
Zbatim punimesh, mbikgyrje dhe kolaudim né fushén e shébimeve Publike si:
Pastrimin, grumbullimin dhe transportimin e mbeturinave; Ndértimin dhe mirémbajtjen
e sipéfageve té gjelbra, ndricimin publik, varreza publiké, dekor. Detyra té tjera té
ngarkuaranga Kryetari i Bashkisé.

Pérpunon dokumentacionin e qytetaréve té pastrehé gé do té krygné progcedurat e
privatizimit pér apartamentet e financuara nga Enti Kombétar i Banesave.

Pérgatit listat e qytetaréve té cilét pérfitojné nga kontributi i shtetit pér familjet e
pastreha gjaté privatizimit té banesave nga Enti Kombétar i Banesave.

Pérpunon dokumentacionin e familjeve té pastreha.

Raporton tek eprori direkt pér ¢cdo problem gé del gjaté punés.

Ndjek problemet e organizimit si dhe ushtron kontroll pér zbatimin e ligjshmérisé né
subjektet shteterore e private té sistemit té transportit.

Ushtron detyrat né zbatim né dispozitave ligjore e nénligjore né fushén e transportit,
lgjeve dhe merr masa ndgj subjekteve shtetérore apo private qofshin gé pérbéné shkelje
té ketyre dispozitave.

Harton, planifikon dhe paraget pér miratim intinerarin e linjave, orarin né transportin
rrethqytetes, ndérgytetés s dhe vendegénrimet Publike té automjeteve “taxi”.

. Organizon punén pé mirémbajtjen e sistemit té sinjalitikés né té tre komponentét e tij

dhe ndjek zbatimin e vendimeve té dala prej tyre.

Informon né ményré périodike eprorin direkt pér probleme té ndryshme né lidhje me
Zbatimin e legjislacionit né fuqi.

Ndjek vazhdimin e investimeve té kryera né fushén e sinjalistikés.

Ndjek dhe zgjidh problematikén gé lind nga korenspondenca me organet eprore dhe ato
vartése.

Evidenton dhe merr masa pér zgjidhjen e kérkesave pér parkim gé i drejtohen sektorit
nga subjekte té ndryshém fizik ose juridik gé veprojné né territorin e Bashkisé.
Organizon dhe kontrollon punén né bashké&punim me (Sektori i Qarkullimit Rrugor) dhe
Policiné Bashkiake pér zbatimin e projekteve té aprovuara nga ana e Bashkisé.
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40. Vleréson situatén né bazé té projekteve té realizuara mirémbajtjes sé tyre dhe merr masa
pér hartimin e politikave né fushén e sinjalitikés duke sugjeruar rrugét me efektive.

41. Bén pérpjekje pér ngritje té vazhdueshme tekniko-profesional e né fushén gé mbulon.

42. Evidenton dhe merr masa pér zgjidhjen e kérkesave dhe ankesave Q€ i drejtohen
seksionit.

43. Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues dhe ka varés direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 75

Specialistét e Ndricimit, Mbetjeve, Gjelbérimit, Sinjalistikés, Infrastrukturés dhe
Transportit

1. Pérgatitja e dokumentacionit pér procedurén e lidhjes se kontratave me OSHE, pér linjat
ergaténdricimit publik pér gytetinVau Dejés dhe njésive administrative.

2. Rakordimin, pérgatitien e relacioneve té faturimeve té OSHE ,p& konsumet né
ndricimin publik.

3. Hartimin e process-verbaleve pér argumentimin e konsumit dhe pér pérdorimin e
materia eve elekrtike dhe sinjalistikés.

4. Pérgatitien e autorizimeve pér terhegje materialesh elektrike dhe té sinjalistikes nga
magazina sipas proces-verbalit pérkatés.

5. Rakordimin me magaziné pér gjendjen fizike té materialeve elektrike dhe té sinjalistikés.

6. Né bashképunim me eprorin direkt pérgatit dokumentacionin pér procedurat e
prokurimit pér blerje materialesh pér mirémbajtjen e ndricimit té sinjalistikes dhe
gjelberimit.

7. Pérgatitjen e dokumentacionit pé& marrjen né dorézim té shérbimit, blerjen e materialeve
pér mirémbajtjen e ndricimit, sinjalistikés dhe gjelberimit.

8. Identifikimin, analizimin dhe hartimin e politikave duke siguruar planifikuar shérbimet e
infrastrukturés, menaxhimit dhe trajtimit té mbetjeve urbane, transportit dhe shérbimeve
té gjelberimit gé afron Bashkia Vau Dejés.

9. Hartimin e projekteve pér shtimin e siperfageve té gjelberim né gytetin Vau Dejés dhe
njésive administrative.

10. Ndjek procedurat pér paise me licensa, cértifikata pér transport udhétaresh pér shérbim
transporti me mjete taksi, shérbime transporti (ndergytetés, rrethqytetés dhe qytetés)

11. Ndjek procedurat pér paisen me licensa, cértifikata pér transport malli pér shérbime
transport malli pér vete dhe pér té tretet.

12. Pérgatit evidencat e operatoreve té transportit té linjave ndérgytetése, evidencé pér
licensat e |éshuara autovetura 8+1 dhe taxi 4+1.

13. Pérgatit autorizime pé& mjetet gé garkullojné né qytet, rrethgytetes me orare dhe
drejtime té ndryshne pér shérbimin e transportit té nxenésve dhe studentéve, punonjésve
té subjekteve Publike dhe private, pér vendegendrimin e agjensive turistike.

14. Cdo mug dérgon informacion pér subjektet e lingcensuara pér transport mallrash dhe
udhétaresh prané Sektorit t&€ Ndihmes Ekonomike dhe njésive administrative.

15. Kontrollon dhe monitoron shérbimin urban.

16. Né zbatim té legjislacionit ndjek procedurat pé& dhénien e licensave pér stacionet e
shitjes sé karburanteve té gazit té [éngshém.

17. Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarési direkte té Pérgjegjes i Sektorit
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Neni 76

DREJTORIA E MENAXHIMIT TE PYJEVE DHE KULLOTAVE

Pérgjigjet né hartimin dhe zbatimin e politikave té mbarshtimit pyjor, rugtjen zhvillimin e
fondit pyjor kombétar, pér sigurimin e kushteve pé pérdorimin dhe shfrytezimin e tij,
zhvillimin e géndrushém té fondit pyjor kombétar, rugjtjen dhe krijimin e kushteve natyrore
pér gjallesat pyjore dhe komunitetet e tyre.

1.

No

Pércakton procedurat dhe ményrat e punés si dhe jep instruksionet dhe ndihmén e
domosdoshme pér punonjésit e Sektorve, me géllim pérmbushjen e detyrave nga ana e
tyre.

Eshté pérgjegjés pér drejtimin dhe kontrollin e reaizimit té detyrave nga specialistét e
Sektoréve gé drejton.

Bashképunon me Inpektoriatin e Shérbimit Pyjor dhe institucionet e speciaizuara pér
hartimin e studimeve pé pérdorimin e pyjeve dhe kullotave. Né kéto studime
pércaktohen temat referuese, mundésité pé& ndryshim, vlieréson pérshtatshméringé e
pyjeve dhe mundesité mjedisore, ekonomike dhe shogérore.

Harton planin operacional vjetor pér aktivitet né pyje dhe kullota.

Ndjek cdo vit me pérparési fushatén e mugjit té pyjeve, kullotave dhe luftés kundér
erozionit duke bashképunuar edhe me organet e pushtetit géndror dhe institucione té
tjera.

Bashkérendon punén me Inspektoriatin e Pyjeve dhe Kullotave pér mbrojtjen e tyre nga
démtimet dhe zjarret.

Drejtori eshté népunés civil i nivelit té mesem drejtues, dhe ka varési direkte té Sekretari
i Pérgjithshem

Neni 77
Sektori i Menaxhimit Pyjeve dhe Kullotave

Kryen studime afatshkurtra dhe afatgjata pé zhvillimin né kompeksin e ekonomive
pyjore dhe kullosore té Bashkisé Vau Dejés duke pércaktuar punimet gé do té kryhen.
Pércakton procedurat dhe ményrat e punés si dhe jep instruksionet dhe ndihmén e
domosdoshme pé punonjésit e Sektorit me qélim rugtjen administrimin dhe
menaxhimin e pyjeve dhe kullotave né bashkine Vau Degjés.

Eshté pérgjegjés pér drejtimin dhe kontrollin e realizimit té detyrave nga specialistét e
Sektorit gé drejton;

Ofron shérbim késhillimor dhe jep asistencé teknike pér pronaret dhe pérdoruesit e
pyjeve dhe kullotave.

Bén pérditesimin e kadastrés se fondit pyjor dhe kullosor pér ¢do vit dhe né fillim té
¢do viti pasardhes né bazé té dokumentacionit tekniko-ligjor.

Bashkérendojné punén me ispektoret e tokés.

Ndjekjen dhe pépunimin e planeve té mbaréshtimit inventarizimit té pyjeve dhe
kullotave té florése té faunés s& egér si dhe té shmagies té sémundjeve démtuese dhe
Zjarreve.

Pérgatitjen e projekteve pér investime né pyje dhe kullota.
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11.
12.

0.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Kontrollin dhe marrjen né dorézim té punimeve né pyje dhe kullota.

. Mbajtjen dhe administrimin e gjithé dokumentacionit pér hartimin dhe zbatimin e

planeve té mbaréshtimit dhe inventarizimit pyjor té kadastres pyjore.

Organizimin, mbledhjen e té dhénave pér zhvillimin e pyjeve Publike dhe private.
Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 78
Specialistet e Menaxhimit Pyjeve dhe Kullotave

Né bashképunim me sektorét e tjeré merr masa pér rregjistrimin e pronave té
paugjtshme, pyje dhe kullota té cilat jané transferuar né pronési té Bashkisé Vau Degés,
s dhe planifikon kostat pér rregjistrimin e kétyre pronave sipas procedurave té
pércaktuarameligjin pérkatés.

Né bashképunim me specidistet e Ispektoriatit Pyjore Pérgatit dhe azhornon hartat
treguese pér té gjitha pronat pyje dhe kullota gé jané transferuar né prones té& Bashkisé
Vau Dejés.

Né bashképunim me ZRPP, pérgatit dhe azhornon hartat treguese té pasurive, pyje dhe
kullota té Bashkisg.

Pérgatit rregjistrin e té gjitha pronave té Bashkisg, pyje dhe kullota, duke shénuar né té
pérfitimin publik ose funksionin themelor gé pémbush prone né favor té njésisé
vendore, si dhe statusin juridik té sg.

Né administrimin dhe menaxhimin e prones duhet té keté parasysh rugtja dne garantimi
i interesit publik, ruagjtja e karakteristikave dhe té vlerave unikale té pronés, rugjtjen dhe
rritjen e vlerés ekonomike té pronés, rugjtjen e treguesve ekologjik té njésisé sé pronés
sé pal ugjtshme sipas parimit té& dobishmerisé me té madhe publiké.

Pranon dhe shgyrton ¢do kérkesé té pérsonave fizik dhe juridik pér marrjn me gira ose
enfiteoze té pronés. Pérgatit projekt-vendimet dhe ja paraget Kryetarit té Bashkisé pér
miratim, té cilit i paragiten Késhillit pér vendimarrje.

Né bashképunim me Sektorin Ligjor harton kontrata té€ ndryshme pér dhénjen me gira
apo enfiteoze té pasurive shtetrore né Sektorin e Pyjeve dhe Kullotave.

Pér cdo proné gé jepet me gira nga fondi pyjore dhe kullosore merr dakortésing e ISHP,
s dhe dakortésiné e komunitetit ku ndodhet prona.

Eshté anétar i komisionit té vlierésimit t& dhénjes me giraté pronés Publike dhe shitjes s&
sq.

Ndjek dhe monitoron kontrata e dhénjes me gira né fondin pyjor dhe kullosoré.

Njé heré né tre mug dérgon njé information prané Degés sé Shogérive Publike Shkodér,
pér kontratat e girasé té lidhurambi té dhénat pér realizimin e detyrimeve kontraktore.
Dérgon né Degén e Shogérive Publike Shkodér, njé kopje té ¢do kontrate té lidhur, pér
monitorimin e tyre nga ky institucion.

Rishikon ¢mimet e vendosura né kontrata pér pronat e dhéna me qira, kur ato jané né
pozicione té favorshme, apo pér shkak té ndryshimit té ligjit.

Harton plane operazionale dhe mbashtrimi pé c¢cdo vit, pér pyje dhe kullota dhe i
paraget né Késhill pér miratim.

Merr masat pér pércaktimin e procedurave dhe kritereve té administrimit té pyllit pér
modelin e vértetimit té transportit pér levizjen e materialeve drusoré.

Harton planet e reabiltimit té pyjeve dhe kullotave dhe ja paraget Késhillit pé&r miratim.
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17. Né bashképunim me Sektorin e Emergjencave Civile harton plane operacionale pér
mrojtjen e pyjeve nga zjarri.

18. Kryen edhe funksione té tjera té parashikuara né ligj dhe né kété rregullore.

19. Jané népunés civil né nivelin ekzekutiv dhe kané varési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 79
DREJTORIA E BUJQESISE DHE SHERBIMIT VETERINER

Drejtoria ka pér detyré hartimin e politikave, pér pércaktimin e procedurave, rregullave
standarteve pér mbéshtétjen e prodhimit bujgésor dhe blektorial, sigurimin e cilésisé sé
materiait mbjellés dhe shumézues bimor, kushtet pér prodhimin dhe tregtimin e prodhimeve
blegtoriae, tregtimin e bimeve bujgésore, dekorative pyjore, té€ duhanit etj, s dhe pér
certifikimin dhe rregjistrimin e variteteve té bimeve né Katalogun Kombétar té Bimeve.
Organizon dhe menaxhon punén e Drejtorisé koordinon punén me drejtorité dhe sektoret e
tjeré té Bashkisé dhe ka keto detyra:

1. Organizion punén pér trajtimin e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve.

2. Respekton afatet ligore dhe procedurat administrative né tratimin e ankesave dhe
kérkesave té qytetaréve.

3. Harton planin mujor té drejtorisé (brenda datés 28 té mugjit).

4. Raporton pér punén mujore té kryer nga drejtoria (brenda dates 5 té ¢do muaji).

5. Sipas problematikes ditore ndan detyrat pér stafin dhe i pasgyron ato né librin e
detyrave dhe té levizjes sé pérsonelit.

6. Merr informacion dhe udhézon njésité administrative pér shfrytezimin dhe menaxhimin
e tokés bujgésore.

7. Ka pér detyré hartimin e projekteve dhe politikave pér zhvillimin e bujgésisé né
bashkiné Vau Dejés.

8. Pércakton procedurat dhe ményrat e punés si dhe jep instruksionet dhe ndihmén e
domosdoshme pér punonjésit e drejtorisé me géllim pérmbushjen e detyrave nga ana e
tyre.

9. Eshté pérgjegjés pér drejtimin dhe kontrollin e realizimit té detyrave nga Sektorét gé
drejton.

10. Né bashképunim me zyrén urbanistike merr masa pér mbrojtjen e tokés bujgésore nga
ndértimet e ndryeshme duke zbatuar kriteret e dnénjes sé lgjeve té ndértimit, pér cdo lgje
ndértimi né fshatrat e Bashkisé jep dakortésine e tij né lidhje me ndértimin.

11. Pérgatit dhe drejton programe pé& mbrojtjen e shéndetit té njerézve nga sémundjet
zoonotike (sémundje té trashégueshme nga kafsha tek njeriu), nga toksiinfeksionet apo
infeksionet nga |éndé me elemente toksike, népérmjet kontrollit t& vazhdueshém
sanitaro-veterinar té produkteve me origjiné shtazore.

12. Kryen c¢do detyré tjetér né pérputhje me misionin dhe objektivat e Drejtorisé.

13. Drejtori i bujgésise dhe shérbimit veteriner, éshté népunési civil i nivelit té mesem drejtues, dhe
kavarés direkte té Sekretari i Pérgjithshem dhe ka pér detyré:

14. Drejtori eshté népunés civil i nivelit t& mesem drgjtues, dhe ka varési direkte te Sekretari i
Pérgjithshem
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Neni 80
Sektori i Bujgésisé dhe Mbrojtjes sé Tokés Bujgésore

Informon dhe késhillon shkencérisht pér bimet bujgésore gé mund té kultivohen sipas
llojit té tokés dhe zonés sé ndodhjes.

Nxit kultivimin e atyre produkteve gé rezultojné té suksesshme, por dhe gé ka nevojé
tregu i zonés.

Harton statistika mbi bazén e té dhénave gé marrin nga fermerét pé produktet
bujgésore e blektorale té tyre.

Rekomandon pérdorimin e llgjit té farérave, plehrave dhe kultivaréve mé té favoréshém
pér t’u kultivuar.

Kryen ¢do detyré tjetér né pérputhje me misionin dhe objektivat e Drejtorisé.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i niveli té ulet drejtues dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 81
Specialisti

Azhornon pronarét e fermeré privaté me dispozitat ligjore e n/ligjore pér ndarjen e
mbrojtjen e tokés dhe e eminimin e konflikteve.

Kryen azhornime périodike té dokumentacionit kadastral né rregjistrat pérkatés.

Né bashképunim me zyrén e Rregjistrimit té Pasurive té Palugjtshme dhe zyren e
Administrimit té Tokés né Qark, kryen veprime pér ndryshimin, kalimin dhe tjetérsimin
e tokés apo ndryshimin e zerit kadastral.

Mbikqgyr punén e komisioneve té ndryshme, né fshatra dhe brenda juridiksionit, né lidhje
me tokén bujgésore, duke dhéné késhillimet teknike té nevojshme.

Pérgatit projekt-vendime pér zgjidhjen e konflikteve pér tokén dhei paraget né Késhillin
e Bashkisg, si dhe né komisionet e ngritura pér keté géllim.

Shgyrton kérkesat pé& marrjen me qira té tokés bujgésore, harton projek-aktet dhe
paraget késhillit pér miratim.

Ndjek dhe monitoron kontratat e dhénjes me qira té tokés bujqgésore.

Bén kontrolle té vazhdueshme dhe mer masa né lidhje me funksionimin dhe
mirémbajtejen e kanaleve uijitjes dhe kulluese.

V ézhgon né menyré té vazhdueshme pér semundjet dhe démtuesit né kulturat bujgésore,
s dhejep informacionin e duhur dhe Késhillat pérkatése pér luftmin e tyre.

Né bashkepunim me zyrén urbanistike merr masa pér mbrojtjen e tokés bujgésore nga
ndértimet e ndryeshme, duke zbatuar kriteret e dhénjes se Igeve té ndertimit, pér cdo
lgje ndertimi né fshatrat e Bashkisé jep dakortesiné etij né lidhje me ndértimin.

Té grumbulloje té dhénat dhe té kryegé procedurat pér shfrytezimin e resurseve té tokés
bujgésore, gé meligj i takojné Bashkisé dhe Njésive Administrative.

Kryen studime pér pérdorimin e resurseve pér tokén bujgésore gé me ligj i takojné
Bashkisé né dhe Njésise Administrative né varési, studimet miratohen nga Késhilli i
Bashkisé.

Ndjek procedurat pér dhénies me qgira té tokés bujgesore, gé me ligj i takojné Bashkisé
dhe Njésive Administrative né varési.
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15.
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18.

19.

20.

Mban pérgjegjési para organeve drejtuese té Bashkisé pér shfrytezimin e resurseve té
tokés bujgésore, mirémbajtjen e veprave kulluese dhe ujitése.

Bashképunon me Seksionin e Administrimit dhe mbrojtjes sé tokés né Qark dhe
ingtitucionet e specializuara pér hartimin e studimeve pér pérdorimin e tokés. Né kéto
studime pércakton termat referuese, mundesité pér ndryshim, vleréson pérshtatshmeriné
e tokés dhe mundesité mjedisore, ekonomike e shogérore.

Paraget pér miratim studimet pér pérdorimin e tokés, té hartuara nga institucionet e
specializuara, nga seksioni i Administrimit té Mbrojtes sé Tokés né Qark, si dhe nga
veté zyra e Menaxhimit dhe Mbrojtjes sé Tokés né Bashki. Bashkia i diskuton ato
brenda périudhes 2-mujore. Studimet e kryera para miratimit né Bashki, vlerésohen té
pakten nga dy institucione té specializuara, té pércaktuara nga Ministri i Bujgesisé.
Studimet e miratuara pér zbatim, miratohen né Késhillin e Qarkut.

Mban lidhje me drejtorité dhe zyrat e tjera té Bashkisé, s dhe institucionet e tjera
shtetérore.

Zbaton legjislacionin gé ka té bejé me sanksionet e detyrat e Zyrés s& Menaxhimit e
mbrojtjes sé tokés, sipas afateve e procedurave té pércaktuara né menyré périodike.

Né zbatim té ligjit nr. 9632, daté 30.10.2006 “Pé Sstemin e Taksave Vendore” té
ndryshuar, bashkepunon me Sektorin e Tatim-Taksave, pér nivelin e taksave pér tokén,
s dhe faturimin dhe vjeljen e té ardhurave té taksés sé tokés bujgésore.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 82
Sektori Veteriner dhei Kontrollit Ushgimor

Ka pér detyré mbrojtjen e shéndetit té njerézve nga sémundjet zoonotike (sémundje té
trashégueshme nga kafsha tek njeriu), nga toksiinfeksionet apo infeksionet nga |éndé me
elemente toksike, népérmjet kontrollit té vazhdueshém sanitaro-veterinar té produkteve
me origjiné shtazore.

Kontrolli dhe profilaksia veterinare pér kafshét shtépiake gé mbajné gytetarét, rugjtja e
mjedisit nga ndotja gé mund té shkaktohet nga mbetjet e kafshéve té gjala apo té
therura

Sigurimi i mbrojtjes se mjedisit nga infeksionet, helmet, ndotjet me pasoja démtuese pér
njerézit dhe kafshét, faunés dhe akuakulturés.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 83
Specialisti Veteriner

Zbaton funksionet e pércaktuara né aktet ligjore e nénligjore né teritorin ku vepron.
Kontrollon kafshén para therjes, mishin gjaté dhe pas therjes, pasi bén ekspertizén
veterinare té mishit e pajisé me certifikaté dhe bén vulogen e tij.

Kujdeset pér dezinfektimin e ambjenteve té therjes dhe tregétimit té mishit té freskét.
Bllokon dhe konfiskon organet e kafshéve té prekura nga sémundjet infektive apo
parazitare.
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Ushtron kontroll té vazhdueshém organo-leptik té produkteve ushgimore-shtazore.

Pajis me certifikaté sanitaro-veterinare ¢do parti malli qé del ngafrigoriferi.

Kontrollon rregjimin termik té frigoriferéve me kapacitet té madh, s dhe té dhomave
frigoriferike kur ato ekzistojné.

Bén dezinfektimin dhe deratizimin ¢do mugj té té gjithé ambienteve frigoriferike.
Kontrollon vazhdimisht sallamerité né zonén e tij. Kontrollohet |énda e paré dhe
certifikohet produkti i gatshém.

Kontrollon zbatimin e kushteve sanitaro-veterinare né objektet ku prodhohen,
pérpunohen, konservohen, transportohen dhe tregtohen ushgimet me origjine shtazore.
Kontrollon afat-skadencén e produkteve ushgimore e blegtorale dhe vendos pér té
ndaluar konsumin e métejshém publik té tyre.

Bllokon dhe konfiskon ato produkte gé u ka kaluar afati i pérdorimit duke marré pjesé
né asgjesimin e tyre. Mban dokumentacionin pérkatés pér kéto raste.

Merr masa pér zbatimin e masave mbrojtése té profilaksise dhe té karantines né mbrojtje
té shendetit té kaf sheve bujgésore, shtepiake dhe té shpendéve né teritorin e Bashkisg,
duke zbatuar aktet ligjore e nenligjore né fuqi.

Kontrollon peshkun né njésité e tregetimit tétij.

Kontrollon pikat kryesore té shpérndarjes sé bulmetit.

Raporton périodikisht pér ¢cdo problem té konstatuar tek eprori direkt.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 84

DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE, ASETEVE DHE SHERBIMEVE
MBESHTETESE

Detyrat e Drejtorisé se burimeve njer ézor e, aseteve dhe shérbimeve mbeshtetese:

1.

Siguron ndihmén juridike pé veprimtariné dhe aktet e Késhillit Bashkiak,
komisionet e tij, Kryetarit té Bashkisé dhe administratés, grumbullon té dhénat pér
shfrytezimin e resurseve té tokés bujgésore dhe administrimin e aseteve té Bashkisé.
Kontrollon dhe siglon paraprakisht té gjithe aktet (urdhéra, urdhéresa e vendime), gé i
paragiten Késhillit té Bashkisé, Kryetarit té Bashkisg, si dhe siguron ndihmeé juridike pér
administraten.

Kur ka vérgtje pér aktet e paragitura, i kérkon drejtorisé pérkatése reflektimin e tyre
né akt, dhe kur ato nuk reflektohen, i paraget me shkrim mendimet e tij organit gé do té
vendose né lidhje me to dhe ato i bashkangjiten aktit.

| jep ndihmén juridike drejtorive apo zyrave té Bashkisé pé hartimin e kontratave e
marréveshjeve té ndryshme, né lidhje me realizimin e funksioneve té Bashkisé.

Me autorizim té Kryetarit té Bashkisé apo Késhillit Bashkiak, i pérfagéson ato né
progeset gjygésore, né té gjitha shkallét e gjykimit, pé vendimet e marra dhe
urdherat e dhéna, kur ato béhen objekt konflikti gjygésor, apo kur kérkohen
shpjegime nga prefekti apo aparati i tij.

Ne bashkepunim me drejtorite pérkatése, koncepton opinionet e Bashkisg, kur
kérkohet nga organet kompetente, pér hartimin e ligjeve apo té amendamenteve té tyre.
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Né bashképunim me drejtorité dhe zyrat e Bashkisé pérgatit dokumentacionin tekniko—
ligior pér vendimet e Késhillit t& Ministrave né funksion té regjistrimit té pronave té
Bashkisé.

Né varés té projekteve té Bashkisé né infrastrukturé, pérgatit dokumentacionin ligjor
pér proceduren e shpronésimit.

Trajton dhe zgjidh, brenda kuadrit té kompetencave, kérkesat dhe ankesat e
gytetareve g€ i dregtohen direkt dretorisé, apo qé i delegohen nga Kryetari i
Bashkisé. Kur, pér zgjidhjen e kérkesave nevojiten té dhéna nga drejtorité e tjera té
Bashkisé, kérkon bashképunimin e tyre né trgjtimin e problemit.

| jep informacione fermereve pér problemet e ndryshme lidhur me pronén e tyre né
zbatim té ligjit nr. 7501 “Per tokén”.

Shkémben informacion me ZVRPP, Shkodér.

Dérgon Dokumentacionin e kérkuar sipas Zyrés Vendore té Vlerésimit té Titujve té
Pronesisé prané Prefekturés sé Qarkut Shkodér.

Shkemben informacione me zyren e Administrimit dhe Mbrotjes s& Tokés prané
Késhillit té Qarkut Shkodér.

Pergatit dhe dergon dokumentacionet gé kérkohen nga gjykata, prokuroria, KVVTP,
pér pronaré té ndryshém, s Formulari nr. 6, nr. 1, AMTP (fotokopje), plan vendoge
pasurie té hartave kadastrale té shk 1:5000 sipas KN Tokés.

| jep fermereve akt detyrimet té tarifave pér shitje toké plan vendoge pasurie,
pér taksén e tokés bujgésore, pér konfirmim plan rilevimi etj., sipas akteve ligjore dhe
VKB.

Zgjidh konflikte té& ndryshme ndérmjet pronareve (cenim pronesie).

Hedh té dhénat e tokés né regjistrin e tokés bujgésore sipas urdherit nr. 107, daté
27.03.2009 té MBUMK dhe Ministrisé s Brendshme.

Invenatrizon fondin e tokés bujgesore té pandara.

Ndjek procedurat ligjore pé& menaxhimin e népunésve civilé té institucionit sipasligjit
nr. 152/2013 ”Per népunsin Civil”, si dhe ofron ekspertize pér rekrutimin, levizjet
paralele, ngritjet né detyré, largimin dhe masat disiplinore té stafit té Bashkisé dhe
institucioneve té varésisé.

Neni 85

Drejtori i Drejtorise se burimeve njer ézor e shérbimeve mbeshtetese dhe aseteve:

Eshté népunési civil i nivelit t& mesem drejtues, me varés direkte t& Sekretarit té
Pérgjithshem dhe ka pér detyré:

pODNPE

No o

Organizon dhe menaxhon punén e Drejtorisé.

Koordinon punén me drejtorité dhe sektorét e tjeré té Bashkisé.

Organizion punén pér trajtimin e ankesave dhe kérkesave té qytetaréve.

Respekton afatet ligjore dhe procedurat administrative né trgtimin e ankesave dhe
kérkesave té qytetaréve.

Harton planin mujor té drejtorisé (brenda datés 28 té mugjit).

Raporton pér punén mujore té kryer nga drejtoria (brenda dates 5 té ¢do muaji).

| jep informacion Kryetarit t&é Bashkisé mbi proceset gjygésore ku Bashkia Vau
Dejés apo njésité administrative jané palé.
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Evidenton né rregjistrin e ¢éshtjeve gjygésore té gjitha fletéthirrjet e rgja dhe cakton
juristin e autorizuar pér té pérfagésuar bashkiné né gjykim (cdo dite).

Sipas problematikes ditore ndan detyrat pé& stafin dhe i pasgyron ato né librin e
detyrave dhe té levizjes se pérsonelit.

Siguron konsulencé juridike pé té gjitha drgtorité e Bashkisg, né ushtrimin e
funksioneve dhe kryerjen e detyrave.

Harton relacione pér konformim ligjshmérie té cilat i dérgohen Prefekturés.

Jep informacion mbi relacionet dhe projekt-vendimet gé kalojné pér miratim né
mbledhjen e rradhés s2 Késhillit Bashkiak (5 dité para afatit té dorézimit té materiaeve
né Sekretariné e Késhillit Bashkiak)

Siguron interpretimin e akteve ligjore né fuqgi, mbi bazén e kérkesés sé drejtorisé
pérkatése, ose strukturés pérkatése né Bashki.

Bén propozime pér plotésimin e kuadrit ligjor té geveriges vendore me akte té Késhillit
Bashkiak dhe akte nénligjore té Kryetarit té& Bashkisé.

Mban rregjistrin e akteve nénligjore té organeve té Bashkisg, kontratave etj.

Koordinon punén pé& hartimin brenda afateve té pércaktuara dhe zbatimin e
ligjit né kontratat, aktmarréveshjet, memorandumet e mirékuptimit etj. ku Bashkia éshté
palé.

Organizon hartimin e propozimeve pér projekt-ligjet, projekt-aktet gé vijné pér mendim
né Bashki.

Neni 86
Sektori i Burimeve Njerézore

Sektori i burimeve njerézore éshté pérgjegiés pé menaxhimin e népunésve civilé
té institucionit, me pérjashtim té rasteve kur pércaktohet shprehimisht né kété ligj gé
njé vendim/akt administrativ i caktuar, gé ka té b§é me marrédhéniet e shérbimit
civil, éshté né kompetencén e njé népunés apo njé trupe tjetér posacérisht té krijuar
sipasligjit nr.152/2013 "Per népunsin Civil”.

Siguron shérbimet bazé pér aparatin, né pérputhje me legjislacionin, politikat e
zhvillimit e vendimet e Késhillit té Bashkisg, s dhe ofron shérbimet informuese pér
publikun mbi aktivitetin e Bashkisé.

Jep ndihmesé pér orientimin e komunitetit qytetar pér adresm té sakté né zgjidhjen e
problemeve.

Pérgigiet pér shérbimet mbéshtetése pér Bashking, pér shérbimin e pérsonelit dhe
trgnimin etij.

Pérgiget pér pranimin e pérsonelit té Bashkisé e té institucioneve vartése dhe
krijimin e kushteve pér puné normale, népérmjet trajnimeve e formaté tjera efektive.
Merret me rugtjen dhe administrimin e dokumenteve té institucionit, bazuar né
legjidacionin né fugi.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 87
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12.

Specialisti i Burimeve Njerézore

Pérgatit programe pune pér trgnimin dhe formimin profesional té népunésve té
shérbimit civil.

Ndjek né vazhdimés disiplinén dhe pasgyrimin e masave disiplinore kur ka, né dogen
pérsonale té cdo népunési.

Harton planin e lgeve té zakonshme pér vitin pasardhés, ndjek dhe zbaton até pas
miratimit.

| jep Sektorit té Llogarisé té dhénat e nevojshme pér pagat, klasat, vjetérsing né puné,
masén e shpérblimit pér funksionin, shkallén e véshtirésisé né puné etj.

Ruan, sistemon dhe administron doget dhe librezat e punés s& punonjésve gé jané ose
merren né puné né Bashki duke béré inkuadrimin e tyre sipas regjistrit themeltar.

Ndjek né dinamiké pasurimin e dosies s pérsonelit, duke béré né to ndryshimet
pérkatése né bazé té urdhérave dhe vendimeve pér 1&vizje, dhénie stimujsh dhe masash
disiplinore, mbarim shkollé dhe kurse, duke vendosur né pjesén pérkatése vlerésimet
périodike té punés sé népunésit.

Merr masa pé& mbajtjen né gadishméri té ploté té zyrés sé pérsonelit né rast shpérngulje.
Bén poros pér materiale pune gé i duhen Sektorit, s rregjistra, doge, shtypshkrime té
ndryshme né zbatim té rregullores sé kartotekés sé pérsonelit.

Cdo dité merr evidencén ditore té paragitjes né puné nga shefat e zyrave.

. Funksionet ndihmése si shofere, magazinieré,specialisté té rrjetit kompjuterik pastrimi

dhe mirémbajtja e Bashkisg dhe objekteve té tjera, kryhen nga punonjés té ndryshém, té
cilét jané né varés té sektorit té burimeve njerézore. Numri dhe detyrat e té cileve
parashikohen nga Struktura Organizative e Bashkisé.

Né fund té cdo muaj, pasi bén rakordimin me shefat e zyrave, harton listéprezencén pér
té gjithé punonjésit e Bashkisé dhe ja paraget pérgjegjésit té Sektorit i cili ja paraget pér
miratim Kryetarit té Bashkisé.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv,dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 88

Sektori i Burimeve M béshtetése
Specialisti i Arkivés

Puna e népunésit té arkivés bazohet kryesisht né ligjin pér arkiavat, s dhe aktet e tjera
ligjore e nénligjore gé rregullojné problemet e arkivit, pér keté géllim ky punonjés
traggnohet né bazé té programeve gé harton e zhvillon Drejtoria e Pérgjithshme e
Arkivave.

Grumbullon té gjithé dokumentacionin gé mbetet pér t’u arkivuar nga té gjitha zyrat
duke respektuar procedurat e marrjes né dorezim té té gjithé dokumentacionit.

Cdo fund viti bén arkivimin e gjithé materialeve pér té gjitha zyrat, duke pérfshire edhe
materialet e rregjistruara né meényré el ektronike.

Administron dhe sistemon arkivin sipas problematikés se zyrave apo sektoreve dhe e vé
né dispozicion té shefave kur éshté e nevojshme.

Plotéson kérkesat e népunésve apo personave té interesuar pér dokumenta té ndryshme
gé kékohen me autorizim té Kryetarit dhe duke respektuar ligjin nr. 8503, dt.
30.06.1999 “Per té drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare™.
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Kurdoheré arkivisti rregjistron né libér té vecanté hyrjet dhe dajen e dokumentave
zyrtare, duke pércaktuar datén dhe orén e kthimit té tyre.

Zbaton té gjitha tarifat e vendosura né paketén fiskale pé& dokumentat gé Iéshon, e
barazvlefshme njésia me origjinalin kundrejté pérsonave té interesuar.

Pérgjegjesi eshté népunés civil i nilit té ulet drejtues, dhe ka varési direkte té Drejtori i
Drejtorisé

Neni 89
Specialist i IT web

Kontrollon dhe auditon operimin e sistemeve informatike né bashkiné Vau Dejés.
Drejton punén pé informatizimin optimal té sistemeve té Bashkisé Vau Dejés duke
pérdorur teknologji té reja, zhvillimin dhe implementimin e politikave dhe procedurave
mbi jetégjatesiné e programeve, rritjen e efikasitetit té sistemeve informatike.

Vleréson kérkesat teknike pér sistemet, si dhe pérgatit terrmat e referencés pér té gjitha
aplikimet e nevojshme pér informatizimin e metejshem té Bashkisé Vau Dejés.
Pércakton kérkesa teknike pér sistemet né ngarkim, kérkon, vieréson dhe kontrollon
implementimin e programeve pér trafikun dhe siguriné né rrjet duke monitoruar
pérformancen e rrjeteve dhe kordinimin e aksesit dhe pérdorimit té rrjeteve.

Té krijojé dhe té implementojé njé program gjithpérfshires pé& pérmisimin e
teknol ogjisé se komunikimit elektronik pér bashkiné Vau Dejés.

Té drejtojé pérpjekjet pér pérmisimin e sistemeve ekzistuese té hardéare-ve dhe softéare.
Mirémbajtja dhe pérmisimi i fages elektronike (web-it) té Bashksé.

Té mbéshtesé, ndihmojé dhe trajnojé pérsonelin e Bashkisé pér pérdorimin e hadéare
dhe softéare.

Té punojé pé&r mirémbajtjen dhe zgjidhjen e problemeve gé lidnen me rrjetin e internetit
dhe serverave té ndryshem qé do té pérdoren.

Zbaton detyrat e ngarkuara nga eprori direkt dhe raporton périodikisht pér ecuriné e
punés dhe problemet e dala.

Bazuar né ligjin nr. 9887, daté 10.03.2008, i ndryshuar “Pé& mbrojtjen e té dhénave
pérsonale’’, publikon né web njé rubriké té vecanté politikat pér privatesing e té dhénave
pérsonale, duke garantuar siguring, konfidencialitetin e té dhénave pérsonale.

Né zbatim té nenit 27 dhe 28, té ligjit nr. 9887, daté 10.03.2008 “Pér mbrojtjen e té
dhénave pérsonale”, i ndryshuar, harton rregulloren e brenshme lidhur mbledhjen,
pérpunimin, rugjtjen, siguriné dhe konfidencialitetin e té dhénave pérsonale.

Mbron me fjalékalim, programin antivirus dhe sistem operativ té licensuar té
kompjuterave gé jané né pérdorim té institucionit.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe ka varési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 90
Magazinier

Eshté punonjés né varési té Sektorit.

Pérgjigjet pér bazen materiale gé ka ngarkim.

Té kryg cdo dité veprimet e hyrjeve-daljeve sipas urdhérave, kontratave dhe planeve té
miratuara té shpérndarjes.
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Mban né ¢do kohé librin e magazinés dhe rregjistron né kartela levizjet ditore.

Pérpilon ¢do 15 ditor pasgyrat pérmbledhése té hyrjeve-dajeve dhe i dorézon prané
inspektorit té kontabilitetit analitik.

Cdo fillim mug rakordon me inspektorin e kontabilitetit kartelat 2-fishe, duke
shkémbyer firmen né kartela.

Rakordon périodikisht me specialistin pérkatés né Drejtoriné e Menaxhimit Financiar.
Pérgjigiet materialisht pé diferencat g¢ mund té rezultojné né magaziné gjaté
kontrolleve té kryera.

Kryen c¢do dité veprimet e hyrjeve-daljeve sipas planit té furnizimit dhe shpérndarjes se
ushgimeve né kopshte, gerdhe, konvikt, azil e etj. té hartuara nga specialisti pér
magazinat dhe kérkeses se drejtuesve té institucioneve, né varési té kontigjenteve gé
ndodhen né diten pérkatése.

Rregjistron me kartelalevizjet ditore.

Pérpilon ¢do 15 ditor pasgyrat pérmbledhése té hyrje-daljeve dhe i dorézon prané
inspektorit té kontabilitetit dhe magazinave né Drejtoriné e Ekonomike.

Rregjistron mallraindustriale gé hyjné né administraten e Bashkisé dhe pérmes njé plani
shpérndarjgje, miratuar nga Njésia e Burimeve Njerézore, bén shpérndarjen e tyre tek
punonjésit e administratés.

Pérgjigjet pérpara eprorit mé té afért pér punén dhe problemet e magazinés.

Neni 91

Shoferi

Eshté punonjési cili varet nga Sektori i Burimeve Mbéshtetése dhe ka pér detyre;

1.

2
3.

Té mbajé né gadishmeri teknike dhe té pastér automjetin gé drejton dhe té zbatojé me
rigorozitet rregullat teknike né puné, si dhe rregullat e garkullimit rrugor.

. Nécdo rast leviz me urdhér té€ Kryetarit té Bashkisé ose té pérsonit té autorizuar prej tij.

Té zbatojé té gjitha rregullat e etikés, né paragitjen e jashtme, komunikimin me eprorin
direkt, me punonjésit e tjeré té Bashkisé dhe banorét e njésisé vendore, rregulla té cilat
jané pérfshire né kété rregullore.

Té ruajé sekretin e institucionit, duke mos nxjerré né opinjonin publik probleme gé nuk
jané né kompetencén eftij.

Pér cdo problem gé mund ti lindé né puné e sipér té kérkojé ndihmé tek eprori mei afért
dhe né mungesé té tij tek zv/Kryetari i Bashkisé.

Kryen edhe detyraté tjera té ngarkuara nga epori direkt ose titullari i Bashkisé.

Neni 92
Fotoreporter

Té raportojé dhe pagyroje me foto té ¢do I10jé eventi apo veprimtarie né bashkine Vau
Dejés dhe Istitucioneve né varési té sq.

Té shfagé dhe té pasgyrojé me foto té gjithé bukurité natyrore, atraksionet tona turistike,
arkelogjike né territorin e Bashkisg Vau Dejés

Té jeté i pranishem né té gjitha eventet, aktivitet dhe takimet qé Kryetari i Bashkisé apo
Drejtuesit e Institucioneve zhvillojné me institucione brenda dhe jashté vendit,
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organizata dhe shogata té ndryshme apo takimet me komunitetin me géllim pasgyrimin
dhe raportimin me foto té aktiviteteve.

Té informohet périodikisht pé& kaendarin dhe vendin e zhvillimit té eventeve
aktiviteteve dhe veprimatrive té ndryshme né nivel vendor dhe kombetar té& Bashkisé
Vau Dejés me gellim informimin e publikut népérmjet fotove dhe raportimeve.

Eshté punonjés né varési té Pérgjegjesit té Sektorit

Neni 93
Sektori i Aseteve
Specialisti i Menaxhimit té Pronave Publike

Ka pé detyré té mbikeqyré gjithé procesin e inventarizimit né bazé té urdhérit té
titullarit dhe té arkivojé gjithé inventarin e aseteve té miratuara nga Késhilli i
Ministarve.

Pergatit informacione dhe propozime pé ményrén e administrimit dhe pérdorimit té
aseteve té Bashkisé.

Sipas nevojave té Bashkisg, pé marrjen né pérdorim ose né pronés té pronave té
ndryshme, pérgatit dokumentacionin tekniko-ligjor pér vendimarrjen né Késhillin e
Ministrave.

Ne varés té pronésisé private gé preken nga investimet e Bashkisé né Infrastrukturé,
pérgatit dokumentacionin pér shpronésime.

Pérgatit dokumentacionin e kérkuar s dhe ndjek proceduren pér vlierésimin financiar pér
shpronesimet pér t’ia paragitur mé pas Késhillit té Bashkisé.

Pérgatit dokumentacionin teknikoligjor me realacionet pérkatése dhe bashkérendon
punén me ZV RPP Shkoderm pér rregjistrimin e pronave té Bashkisé.

Krijon arkivin e aseteve té Bashkisé me té gjitha pronat e cértifikuara né ZVRPP
Shkoder

Evidenton asete Publike té pamiratuara nga Késhilli i Ministrave dhe Pérgatit
dokumentacionin teknikoligjor pér miratim.

Harton skica (genplane) pér asetet e pamiratuara, té cila s& bashku me relacionin
shpjegues kalojné pér miratim né Késhillin Bashkiak, dhe me pas dérgohen pé miratim
né Késhillin e Ministrave.

Ndjek né menyré té vazhdueshme miratimin e aseteve né Késhillin e Ministarve dhe
Pérgatitet pér procedurat e rregjistrimit.

Krijon hartén e pronave té Bashkisé dhe evidenton pronarét privaté kufitaré me
pronésine e Bashkisé.

Konfirmon pronésiné e truallit né rastet e ndertimeve brenda planit rregullues té qytetit.
Sé bashku me Sektorin Ligjor pérfagésojné Bashkiné Vau Dejés pér zgjidhjen e
konflikteve té pronésie.

Pérgjegjes i Sektorit eshté népunés civil i niveli te ulet drejtues, dhe ka varési direkte té
Drejtori i Drejtorisé

Neni 94
Specialisti i aseteve
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Ka pér detyré té kontrollojé dhe kontabilizojé gjithé dokumentacionin pér [évizjen e
aseteve té magazinave,

Ushtron kontrolle eériodike pér administrimin e asteve né magazina dhe mban proces-
verbale pérkatése

Evidenton né ¢do kohé gjendjen kontabel né sasi e vleré pér té gjitha asetet né magazing,
Organizon punén sipas ndarjeve té magazines ushgimore pé kopshtet, gerdhet,
konviktin, gendren sociae, s dhe mallrat industridle materialet e konviktit, gendrés
kulturore, muze biblioteké etj. dhe inventarét né pérdorim.

Pérpilon fletét e inventarit té aktiveve té géndrushne sipas zyrave né bashki, institucionet
e arsimit, kulturés, sportit cerdheve, kopshte, gjendja civile, ndricimi rrugor €tj;
Rakordon gjendjen kontabel té aktiveve té géndrushme dhe inventarin e imé me
inspektorin e kontabilitetit analitik té asetéve industriae.

Mbikqyré gjithé procesin e inventarizimit né bazé té urdhérit té titullarit dhe arkivon
gjithé inventarét.

Pérpilon materialin pér né késhillin Bashkiak pér nxjerrjen jashté pérdorimit dhe
diferencat e rezultateve ngainventarizimi.

Njek dhe kontrollon té gjitha levizjet e aktiveve té géndrueshme né bashké&unim me
inspektorin e administrimit;

Evidenton dhe njek derdhjen e kuotés finaciare nga familjet e fémijéve né kopshte,
cerdhe dhe konvikt.

Pérllogarit kuotat ditore té ushgimit pér trgtimin e femijeve né kopshte cerdhe dhe
konvikt.

Ndjek debitoret né kopshte, cerdhe e konvikt dhe merr masa pér shlyerjen e detyrimeve
financiare nga ana e tyre.

Informon eprorin direkt pé problemet gé shgetésojné giendjen e magazinave dhe
propozon masa pér pérmisimin e punés né kété sektor.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv, dhe kavarési direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 95
Sektori Ligjor dhe Prokurimeve Publike

Siguron ndihmén juridike pér veprimtariné dhe aktet e Késhillit Bashkiak, komisionet e
tij, Kryetarit té Bashkisé dhe aparatit né pérgjithesi.

Kontrollon dhe firmos paraprakisht té gjithé aktet (urdhéra e vendime), gé i paragiten
Késhillit Bashkiak dhe Kryetarit t& Bashkisé.

Kur ka vérgjtje pér aktet e paragitura i kérkon zyrés pérkatés reflektimin e tyre né akt,
dhe kur ato nuk reflektohen, i paraget me shkrim mendimet e tij organit gé do té vendosé
né lidhje me to dhe ato i bashkangjiten aktit.

Jep ndihmén juridike dhe merr pjese pér hartimin e kontratave e marrveshjeve té
ndryshme, né lidhje me realizimin e funksioneve té Bashkisé.

Pérfagéson institucionin apo strukturat e Bashkisé né proceset gjygésore, ku ato jané apo
béhen palé, me autorizim té Kryetarit té Bashkisé apo té Késhillit Bashkiak.

Né bashképunim me Sekretarin e Pérgjithshém dhe Drejtorét e Drejtorive, koncepton
ideté e Bashkisg, kur kérkohen nga organet kompetente, pér hartimin e akteve N/ligjore
apo té amendamenteve té tyre.
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Trajton dhe zgjidh, brenda kuadrit té kompetencave, kérkesat dhe ankesat e qytetaréve
gé i drejtohen pér interpretim ligjor. Kur pér zgjidhjen e kérkesave nevojiten té dhéna
nga Drejtorite apo Sektoret e Bashkisg, kérkon bashképunimin e tyre né tratimin e
problemit.

Me kérkese té Kryetarit té Bashkisé dhe me iniaciativen e vet pérgatit projekt — urdhéra
dhe udhézime, mbi probleme gé kané lidhje me drejtimin sa mé té miré té punés né
zbatim té kompetencave té tij dhe legjislacionit né fuqi.

Relaton prané Kryetarit té€ Bashkisé né cdo kohé mbi ecuriné e punes né fushén e
legjislacionit pér, problemet e ndryshme, ményrén e zgjidhjes se tyre.

Harton dhe ndjek zbatimin e planit t& punes dhe detyrave té miratuar nga eprori i tij.
Dhénia e konsulencés ligjore né pé&rmbushjen e detyrave pér Drejtoriée,Sektorét dhe
Srukturat etjerané varési té Bashkisé Vau Dejés.

Jep informacion tek Kryetari i Bashkisé mbi relacionet dhe projekt —vendimet gé do té
paragiten pér miratim né mbledhjen e radhés sé Késhillit Bashkiak (4 dité para afatit té
dorézimit té materialeve né Sekretariné e Késhillit Bashkiak)

Evidenton né regjistrin e kontratave dhe akt-marréveshjeve té té gjitha akteve
kontraktuale.

Kordinon punén pér hartimin brenda afateve té pércaktuara dhe zbatimin e ligjit né
kontratat, aktmarréveshjet, memorandumet e mirékuptimit etj. ku Bashkia éshté palé.
Harton propozime mbi harmonizimin e akteve nénligjore gé lidhen me punén e organeve
té Bashkisé.

Mbikqyré dhe administron té gjitha procedurat e prokurimit publik.

Zbaton detyrat e |énangaeprori i tij direkt.

Eprori i tij direkt &shté Drejtori i Drejtorisé.

Pérgjegjesi eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dne ka varési direkte té Drejtori i
Drejtorisé

Neni 96
Specialistét e Céshtjeve Gjygésor e dhe Shqyrtimit té Ankesave

Merr pjesé né té gjitha konfliktet gjygésore, né té cilat Bashkia Vau Dejés éshté palé
ndergjygese, pér té gjitha shkallét e gjykimit duke lugjtur rol aktiv né rastet kur Bashkia
éshté paditése né Gjykaté.

Kérkon informacion dhe shpjegime té specializuara né té gjitha strukturat e Bashkisé s&
Vau Dgés dhe népérmjet bashképunimit me institucionet shtetérore st Agjensiae K.KP.,
Zyra Rgjonae e KK.P. Qarku Shkodér, Zyra e Regjistrimit té Pasurive té& Paluajtshme,
Ministrité e ndryshme, etj.

Pregatit kérkesa ankimore né Gjyakaten e Apelit Shkoder, si dhe rekurset né Gjykatén e
Larté, kundér vendimeve gjyqgésore té humbura nga ana e Bashkisé Vau Deés, duke
ezauruar té gjitha mundesité proceduriale né lidhje me ankimin gjyqgésor.

Realizon bashképunimin me Avokaturen e shtetit, né rastet kur nevojitet pérgatitja dhe
kryerja e ankimimeve administrative prané institucioneve pérkatése, pér ndjekjen e
proceseve gjyqgésore ku avokatura e shtetit éshté ngarkuar pér pérfagésimin e interesave
shteterore té Bashkisé Vau Dejés.

Ndjek veprimet me Zyrén pérmbarimore pér zbatimin e vendimeve gjygesore gé kané
marré formé té preré, pérgatitjen e kérkesave pérkatése né rastet e kundershtimit té
veprimeve pérmbarimore duke bashké&punuar me strukturat e Bashkisg, si dhe hartimin e
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kérkesave pér pezullim té ekzekutimit té vendimeve té formes sé preré né Gjykatén e
Larté duke respektuar kérkesat, procedurat dhe afatet ligjore.
Eshte nepunes civil i nivelit ekzekutiv, dhe ka vares direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 97
Juristi i Prokurimeve Publike

Mbéshtet dhe siguron asistencé juridike mbi géshtje gé kérkohen pér t’u trgtuar né
ushtrimin e funksioneve dhe kryerjen e detyrave té Njésisé se Prokurimit Publik ,
ndihmé juridike pér té gjitha aktet gé nxjerré kjo njési.

Pérfagson njésine me autorizim me té tretét dhe Agjensiné e Prokurimit Publik né lidhje
me procedurat e prokurimit publik gé realizon Bashkia Vau Dejés.

Eshté pérgjegjés pér ecuring e proceseve prokuruese, ecuring e zbatimit té kontratave
apo akt-marreveshjeve me operatoret ekonomik.

Eshté pérgjegje pér pérzgjedhjen e procedures se prokurimit publik.

Pérllogarit fondin limit nese kjo detyré nuk i éshté ngarkuar njé strukture té posagme.
Harton Urdhérat e prokurimit.

Merr pjesé né hartimin e dokumentave té tenderit.

Hartimin dhe dérgimin e noftimeve pér bublikim pér procedurat e prokurimit.
Administrimin e té gjithé dokumentacionit té tenderit gé lidhet me procedurat e
prokurimit.

. Llogaritjen e gmimeve té shitjes se dokumentave té tenderit gé u jepen operatoréve

ekonomik.

Raporton vazhdimisht tek eprori mbi gjendjen e progedurave pérkatése té prokurimit.
Realizon informacion periodik té aktivitetit té punés cdo mugj, té cilin e paraget tek
Pérgjegjesi i Sektorit dhe saheréi kérkohet tek Kryetari i Bashkisé.

Hartimin e Rregjistrave té parashikimit dhe realizimit t& prokurimeve publiké.

Eshté népunés civil i nivelit ekzekutiv dhe kavarés direkte té Pérgjegjesi i Sektorit

Neni 98
Njésia e Prokurimeve Publike

Eshté organ pérmanent brenda struktures se Bashkisé gé ka S mision té nxisé
pérdorimin sa mé ekonomik dhe efektiv té fondeve publiké, duke siguruar zbatimin e
procedurave té prokurimit né mbéshtetje té legjislacionit né fugi, né ményré sa mé
transparente dhe jo diskriminuese.
Kryetari i Autoritetit Kontraktues (Kryetari i Bashkisé) pér nevoja urgjente dhe situatat e
krijuara né fushén e prokurimeve, mund té krijojé njési té tjera me specialista té fushés
me afat té pérkohshem, e cila &shté né varés té pérgjegjésit té njésisé permanente.

Neni 99

Detyrat dhe Pérgjegjésité
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1. Harton dokumentat e nevojshme standarte pér zhvillimin e procedurave té prokurimeve
Publike me tender, ndjek procedurat e zhvillimit té prokurimeve Publike pér té
garantuar kryerjen e tyre né pérputhje me ligjin, deri né finalizimin e kontratave
pérfundimtare me subjektin fitues.

2. Mban lidhje direkte dhe pérmbush té gjitha detyrat e ngarkuara nga Kryetari i Autoritetit
Kontraktues (Kryetari i Bashkisg), né zbatim té legjislacionit né fugi.

3. Pérgjigjet pér hartimin e programeve né fushén e prokurimeve Publike dhe realizimin e
tyre.

4. Organizon dhe mban pérgjegjés pér funksionimin e punés brenda njésisé sé prokurimit.

5. Harton kontrata sipas klasifikimit té tyre né bazé té procedurés duke mbrojtur né ¢cdo
kohé interesat e institucionit gé pérfagéson.

6. Siguron dhe pérgjigjet pér rugjtjen e fshehtésisé sé pregatitjes sé dokumentacionit dhe
verifikimit té tij deri né komunikimin zyrtar, kandidatéve.

7. Mban lidhje té vazhdueshme me Agjensiné e Prokurimit Publik dhe Institucione té
specidlizuara pé& zgjidhjen me efikasitet té problemeve ligjore gé lindin gjaté
progcedurave té prokurimit publik.

8. Mban kontakte me Institucionet pérkatése né ményré zbatimin e detyrave té
parashikuara né ligj né kohé dhe me efikasitet (Ministri, APP, Prefekturé etj..).

9. Relaton prané Autoritetit Kontrakor mbi ecuriné e progedurave, problemet e hasura gjaté
zhvillimit té tyre, bén propozime konkrete pé zgjidhjen e tyre duke respektuar
legjislacionin né fugi.

10. Mban pérgjegjési pér respektimin e afateve kohore té procedurave té prokurimit,
njoftimin né buletin, specifikimet teknike, sigurimin e materialeve pér plotésimin e
dokumentave té tenderit, pérgatitjen e dokumentave té tenderit né bazé té formularéve
pérkatés té parashikuar néligj.

11. Mban proces-verbaet e mbledhjeve t& komisionit duke pasqyruar me transparencé ¢do
vendim té marré né mbledhjet pérkatése.

12. Mban pérgjegjési pér firmosjen e proges-verbaleve nga té gjithé anétarét e komisonit té
vlerésimit té ofertave s dhe Njésisé s& Prokurimit.

13. Plotéson dogjet pérkatése té procedurave té prokurimit duke organizuar né té gjithé
dokumentacionin e tenderit (urdhér prokurimi, njoftime, vendime té komisionit etj)

14. Me lidhjen e kontratés, bén dorézimet e dogeve me proges-verbal prané sektorit
pérkatés.

15. Bén inventarin e dogjes sé procedurave té prokurimit dhe kujdeset pér dorézimin e tyre
né arkivin e Bashkisé né ményré dhe brenda afatit té parashikuar nélig.

16. Sgaron kandidatét gé kané térhequr dokumentacionin pér tender mbi ¢do pagartés gé
mund té kené gjaté hartimit té ofertave né lidhje me dokumentacionin e véné né
dispozicion nga Autoriteti Kontraktor.
prokurime té infrastrukturés, ndertimeve, sherbimeve dhe blerjeve.

18. Mban té azhornuar listén e cmimeve mbi zéra té preventivave duke bashké&unuar me
organe té specializuara pér projektet e infrastrukturés.

19. Harton rregjistrin e parashikimeve dhe té realizimeve té prokurimeve publiké.

Neni 100

INSPEKTORIATI | MBROJTJESTERRITORIT (IMT)
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Inspektoriati Mbrojtjes Territorit ka si mision:

1. Té mbajé nén kontroll territorin urban té Bashkisg, né funksion té zbatimit té planit
rregullues té gytetit, né pérputhje me legjislacionin né fugi.

2. Té ndérhyjé né té gjitha rastet kur véren shkelje té ligjit pér urbansitikén dhe té
ndalojé e mé pas té vendose pér prishjen e ¢do ndértimi pa leje dhe né kundérshtim
me planin e pérgjithshém rregullues té qytetit.

Kryeinspektori

Eshté népunés, me varési direkte nga Kryetari i Bashkisé dhe ka kéto detyra:

1.

11.

12.

Té organizojé dhe drgtojé gjithé veprimtariné e Inspektoriatit té Mbrojtjes Territorit
né bashking Vau i Dgjés dhe njésité administrative, pér té cilén raporton tek Kryetari i
Bashkisg.

Pérfagéson Bashkiné né raport me institucionet e tjera shtetérore, me autorizim té
Kryetarit té Bashkisé, pér problemet gé mbulon ligjérisht IMT.

Nénshkruan aktet gé dalin nga IMT i Bashkisé dhe kérkon nga vartésit ndjekjen pér
zbatimin e tyre.

Ndjek zbatimin e detyrave gé dalin nga aktet ligjore dhe nénligjore né veprimtariné e
IMT-s&.

Shqyrton dhe merr vendime pér shkeljet e konstatuara gjaté kontrollit té zbatimit té
ligjshmérisé né fushén e ndértimit;

Vendos masa administrative né ngarkim té subjekteve gé shkelin ligjshmériné né
fushén e ndértimit, si¢ parashikohet né aktet ligjore né fuqi.

Vendos pezullimin e punimeve né ndértim né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté
I nevojshém pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimit ligjor.

Pérgatit kallézim penal pér veprat penal e té konstatuara gjaté ushtrimit té kontrollit dhe e
paraget até prané organeve pérgjegjése, sipas legjidacionit né fuqi.

Vendos prishjen e ndértimit té kundérligjshém.

.Né zbatim té detyrimeve ligjore kékon zyrtarisht mbéshtetjen e strukturave té

Policis2 s& Shtetit dhe Policisé Bashkiake, pér zbatimin e vendimeve pér prishje té
objekteve té kundraligjshme.

Jep informacion né Inspektoriatin Kombétar t€ Mbrojtjes Territorit, s dhe krijon té
githa lehtésité pér pérmbushjen e detyrave té kétij inspektoriati.

Kérkon pér verifikim nga arkivi i Drejtorisé sé Planifikimit Territorit dokumentacionin
mbi subjektet e ndértimit gé jané né procedura verifikimi pér shkelje té ligjshmérisé né
fushén e ndértimit.

Neni 101

I nspektori

Eshté népunés, me varési direkte nga K/linspektori i Mbrojtjes Territorit dhe ka kéto detyra:

1
2.

Ushtron funksionet ligjore brenda kufijve territoriale té Bashkisé.
Ushtron kontroll né gjithé territorin e Bashkisg, veganérisht tek subjektet e
ndértimit sipas planit t& miratuar mé paré nga kryeinspektori, sipas késgj procedure:
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11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

| paraget subjektit njoftimin pér kontroll, nénshkruar nga kryeinspektori;

Mbas shtaté ditésh nga data e kontrollit mban aktin e kontrollit pé problematikat
ekonstatuara né subjekt, né té cilin pércaktohet afati 10 dité pér realizimin e detyrave té
léna

Né rast té mosredizimit té detyrimeve ligjore té Iéna né aktkontroll subjekti
mbanpérgjegjési, ndérsainspektori sugjeron masa administrative ndg tij.

Merr pjese né ekzekutimin e gjithé vendimeve pér prishje té objekteve té paigjshme
brenda territorit té& Bashkisg,

Pasgyron veprimtaring e punés né procesverbalin e ekzekutimit ose jo té ndérhyrjes,
té cilin ia dorézon kryeinspektorit.

Vleréson konfliktet sociale gjaté ndértimit, ankesa kéto té ardhura me shkrim nga
subjekte fizike apo juridike (private e shtetérore) dhe jep mendime pé ményrén e
zgjidhjesligjore.

Né rastet e ekzekutimit té vendimeve pér prishje té objekteve té paigjshme ndjek
procedurén s mé poshté:

| komunikon vendimin pér ndérhyrje né ményré vullnetare subjektit.

Eshté pjesé aktive e stafit, gjaté realizimit té ekzekutimit té vendimeve pér prishje.
Pasqyron veprimtariné gjaté prishjeve dhe procesverbalin ia dorézon kryeinspektorit.
Ndjek dhe zbaton urdhrat dhe detyrat e dhéna nga kryeinspektori gjaté ushtrimit té
kontrolleve.

Dokumenton punén e béré né ushtrimin e detyrés me aktet proceduride té
miratuara, mbéshtetur né skemén funksionale té organizimit té INU-s&;

Kryen edhe detyraté tjeragé i ngarkohen nga eprori méi afért ose Kryetari i Bashkisé.

. Pérgjigjet pé  bazueshmériné ligore té akteve admimistrative Qg€ nxjerr

kryeinspektori ndértimor-urbanistik.
Me autorizim té kryeinspektorit pérfagéson INU-né né organet gjygésore, né
administratén Publike e subjektet private dhe raporton me shkrim pér pérfundimet e
arritura té pérfagésimit;
Jep mendimin juridik pér problematikat gé ndjek IMT-j&;
Pérgatit doget dhe materialet gé i paragiten kryeinspektorit pé shqyrtim, s dhe
mbankorrespondencén me porosi té tij, mbéshtetur né skemén funksional e té organizimit
té INU-s&;
Administron sipas ligjit “Mbi arkivat” dokumentacionin e depozituar nga subjektet
fizike e juridike prané IMTH-sé dhe pas nénshkruhet nga kryeinspektori i béhet e ditur
subjektit pérkatés.
Arkivon (né arkivin e Bashkisg€) dokumentacionin gé rezulton nga puna né terren apo
zyra einspektoréve (procesverbal, relacion) brenda afateve té pércaktuaranéligj.
Arkivon dokumentacionin gé administrohet né rast ndérhyrjee pér prishje té objekteve té
paligishmesi:

a. Procesverbal konstatimi

b. Vendim pér prishjen e objektit

c. Njoftim té kundérvajtésit pér zbatim vullnetar té urdhrit

d. Procesverba té ekzekutimit ose jo té urdhérit
Kryen edhe detyra té tjera té ngarkuaranga eprori direkt.

Neni 102

SEKTORI | AUDITIT TE BRENDSHEM
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Sektori i Auditimit té Brendshem vepron s njé institucion i pavarur i cili monitoron
aktivitetin e Bashkisé dhe institucioneve té vartesisé, mbéshtétur né ligjin nr.114/2015
dt. 22.10.2015 “Pér auditin e brendshém né sektorin publik” dhe VKM nr.83, dt.
03.02.2016 “Mbi miratimin e kritereve té njésisé sé auditi t& brendshém né sektorin
publik” dhe aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Auditimi i brendshém éshté njé aktivitet i pavarur, objektiv pér vierésmin e
informacionit dhe pér té verifikuar saktésiné e tyre, duke i dhéné késhilla menaxhimit
pér té kontribuar né pérmirésimin e punés s& administratés dhe institucioneve té
varésisé né Bashki.

Ndihmon administratén pér té pérmbushur objektivat e tyre, duke gellé njé gage
sistematike dhe té disiplinuar pér té vlerésuar e pé té pérmirésuar frytshmériné e
menaxhimit té riskut, proceset e kontrollit dhe té geverisjes sé njésisé publiké.

Auditon pérputhshmériné e akteve té brendshéme dhe té kontratave me legjislacionin;
besueshmériné dhe gjithpérfshirjen e informacionit financiar dhe operacional; kryerjen
e veprimtarive me kursim, dobi dhe frytshméri; rugjtjen e aseteve dhe té informacionit;
dhe pémbushjen e detyrave dhe arritjen e géllimeve té Bashkisé.

Neni 103
Puna e Auditimit té Brendshém pérfshin:

Identifikimin dhe vlerésimin e rriskut, duke kontribuar né pérmirésimin e sistemeve té

menaxhimit té riskut.

. Vlerésimin e kontrolleve té cilat adresojné rriskun.

. Inkurgjimin e kontrolleve efektive, eficente dhe nxitjen pér pérmirésim té vazhdueshém.

. Vlerésmin dhe pasgyrimin e procesit gé siguron besueshméri dhe integritet té

informacionit financiar dhe operacional.

. Rekomandimin e pérmirésimit té kontrolleve né ndihmé té procesit té geverises pér:

a. Promovimin e etikés dhe vlerave té duhura pér njésiné.

b. Sigurimin e menaxhimit efektiv té& pérformancés dhe pérgjegjshmérisé sé
njésisé

c. Dhe né ményré efektive t& komunikojné rrezikun dhe kontrollet né zonat
e duhuraté njésisé.

Neni 104
Pérgjegjés i Grupit té Auditimit

1 Pérgjegjés i Grupit té Auditimit mbikégyr punén audituese né ményré gé té
sigurohet se audituesit marrin mbéshtetjen e nevojshme; burimet e auditimit
pérdoren me dobi, frytshméri dhe kursim dhe se auditimi kryhet:

a) sSipasplanit té miratuar nga Kryetari i Bashkisé.

b) né pérputhje me metodol ogjiné dhe Standardet e pércaktuara.

C) nénive té pérshtatshém menaxhimi ose proces té njésisé

d) duke diskutuar me audituesit mbi ményrat mé eficente pé punén audituese dhe
pérgatitjen e rekomandimeve.

2 Pér céshtje té réndésishme, Pérgjegjési | Grupit i jep audituesit detyra me shkrim.
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Nése sipas gjykimit té Pérgjegjésit té Grupit kérkohet té béhet njé shmangie nga
programi i angazhimit té auditimi, kjo duhet té diskutohet me Drejtuesin e Njésisé sé
Auditimit, té dokumentohet dhe té miratohet

Neni 105

Audituesit

Pér gjegjésité e audituesve jané:

1.

Wn

Té njohin, té respektojné dhe té ushtrojné veprimtariné audituese né pérputhje me aktet
ligjore e nénligjore né fuqi, si dhe me standardet ndérkombétare, t& pranuara, té
auditimit té brendshém,

Té ushtrojné funksionet e tyre né ményré objektive dhe me profesionalizém;

té veprojné né pérputhje me kérkesat e pércaktuara né Kodin e Etikés, Kartén e
Auditimit dhe rregullat pér konfidencialitetin pér audituesin e brendshém;

Té kryegjné auditime né ményré té pavarur, duke u udhéhequr nga interesi publik, pér té
forcuar besimin né ndershméring, paanésiné dhe efektivitetin e shérbimit;

Té rugné konfidencialitetin e té dhénave, fakteve apo rasteve té gjetura gjaté kryerjes sé
auditimit apo té lidhur me té, si dhe té rugjné dokumentet pér cdo angazhim auditimi té
24 kryer, bazuar né detyrimet, gé rrjedhin nga ligjet né fuqi pér té drejtat e pérdorimit
dhe té arkivimit té informacionit zyrtar.

Té pérditésojné rregullisht njohurité dhe aftésité e tyre profesionale, né ményré gé t’i
pérdorin ato me efikasitet dhe pér té garantuar cilésiné e shérbimit;

Té japé rekomandime pér njésiné e audituar pé pémirésimin e veprimtarisg,
efektivitetin e sistemit té kontrollit té brendshém, si dhe pé& masat gé duhen ndérmarré
né rastet e konstatimit t& démeve ekonomike e financiare pér zhdémtimin e tyre dhe pér
té ulur mundésiné e pérséritjes.

Té raportojné menjéheré tek drejtuesi i njésisé sé auditimit kur zbulohen parregullsi apo
veprime, gé né vlerésimin e audituesve té brendshém pérb& né vepér penale.

Neni 106

POLICIA BASHKIAKE

Policia Bashkiake s organ ekzekutiv brenda strukturés sé administratés s& Bashkisé ka s
mision:

1.

Si organ ekzekutiv ka pér detyré té kryegé funksione né shérbim té rendit, getésisé
dhe mbarévajtjes € jetés dhe punéve Publike brenda territorit té Bashkisg, né
pérputhje me dispozitat ligjore, kur ata nukjané né kompetencé té ndonjé autoriteti tjetér
shtetéror.

Té realizojé zbatimin efektiv t& akteve té nxjerra nga Kryetari i Bashkiseé dhe
vendimeve té Késhillit Bashkisg, kur ato kané té bgné me sigurimin e rendit e té
getésisé dhe mbarévajtjen e punéve né shérbim té komunitetit né qytet.
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3. Té marré masat e duhura, duke bashképunuar edhe me seksionin e shérbimeve
Publike dhe seksionin veterinar, pér té garantuar mbrojtjen e ambientit nga ndotjet;

4. Téinformojé Kryetarin e Bashkisé pér rastet e epidemive dhe té béhet pjesé aktive e
masave gé do merren pér lokalizimin, izolimin dhe eliminimin e sg.

5. Té konstatojé e té shmangé ndértimet pa legje, zénien e trojeve né ményré té
paligjshme, té ndértesave e subjekteve Publike té Bashkisé.

6. Té marré masa pér rugtjen e rendit dhe té getésis? publiké, duke shmangur zéniet,
zhurmat, pérdorimin e atoparlantéve, borive, si edhe veprime té tjera gé bien né
kundérshtim me ligjin pérndotjen akustike dhe iu shkaktojné shqetésime qytetaréve.

7. Té marré masa pér rugtjen dhe sigurimin e rendit kur ka grumbullime Publike né qytet,
né tregun e liré, né raste ceremonish publiké, artistike, fetare, sportive &tj.

8. Té kérkojé respektimin e dispozitave ligjore, té cilat rregullojné veprimtaringé e
shitblerjes né mjedise Publike s edhe respektimin e orarit t& shérbimit té njésive
tregtare.

9. Té aktivizohet dhe té ndihmojé né parandalimin dhe evitimin e fatkegésive té
ndryshme, si né rastzjarri, pérmbytjee, rréshgitje masive, shembje ndértese .

10. Té bashkérendojé punén me drgtorité dhe sektorét e tjeré té aparatit té Bashkisg,
sidomos me sektorine Tatim-Taksave, seksionin e urbanistikés, shérbimet Publike dhe
até veterinar, zyrén juridike efj.

11. Bashképunim té vecanté policia Bashkiake do té ké&té me komisariatin e policisé pér té
gjithaproblemet, té cilat e kalojné kompetencén e policisé Bashkiake;

12. Té kontrollojé gjendjen e siguris2 né aparatin e Bashkisé dhe né ményré té vecanté
merr masa pér té garantuar mbrojtjen e pérsonelit gjaté ushtrimit té detyrés ligjore,
zona té vecanta té Bashkisé gé disponojné leké kesh tj.

13. Me uniformén e tyre zyrtare marrin pjesé né ceremonité zyrtare, pérkujtimore,
festive, né raste vizitash nga pérsondlitete té€ vendit dhe té hugj .

14. Puna e policisé Bashkiake ndértohet né bazé té ligjit pér “Policiné Bashkiake”, pérmes
njé plani mujor té punés, miratuar tek Kryetari i Bashkisé.

15. Policia Bashkiake mban gjithnjé uniformén e sg té pérditshme té miratuar.

16. Punonjésit e Policise Bashkiake jané né vares direkte té Kryetarit té Bashkisé

Neni 107
Inspektori (Pérgjegjési) i Policisé Bashkiake
Eshté punonjési administratés, né varés direkte nga Kryetari i Bashkisg dhe ka pér detyré:

. Organizimin dhe menaxhimin e punés s& policisé Bashkiake, mbéshtetur né ligjin pér
“Policiné Bashkiake”, rregulloren e policisé Bashkiake, rregulloren e administratés sé
Bashkisé dhe aktet administrative té dala nga Kryetari dhe Késhilli i Bashkisé.

. Tésigurgjé zbatimin efektiv té urdhérave té nxjerra nga Kryetari i Bashkis2 dhe
vendimeve té Késhillit Bashkiak, té cilat kané té b&né me sigurimin e rendit e getésisé dhe
mbarévajtjen e punéve né qytet.

. Me efektivin e policise Bashkiake, té sigurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga
Kryetari i Bashkisé, nélidhje me pérsonat juridiké ose fiziké gé nuk plotésojné detyrimet
financiare e fiskale, konform ligjit, ndgj Bashkisé, si dhe ¢do detyrim tjetér pasuror nda tyre.

. Pérgjiget pér kryerjen e shérbimeve té késg policie né qytet né pérputhje meligjin.
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5.

6.
7. Bén vlerésmin e efektirvit t& policise dhe i propozon Kryetarit té Bashkisé masa

Kontrollon ¢do dité té héné pérformancén (uniformén) e pérgjithshme té efektivit té
policisé dhelargon nga puna até polici cili paragitet né puné pa uniformén e miratuar.
Zbaton té gjitha detyrat e pércaktuara né nenin 94 té késgj rregulloree;

disiplinore pé policét Bashkiaké kur ata kryejné shkelje té ligjit, urdhrave té dhéna ose
rregulloren e Bashkisé.

Neni 108
Punonjésit e policisé Bashkiake

Eshté punonjés i administratés sé Bashkisé, né varési direkte ngainspektori i policisé dhe ka

pér detyré:

1. Té zbatojé té gjitha kérkesat e pércaktuara né ligjin pér policiné Bashkiake, né
rregulloren e Bashkisg, urdhrat dhe urdhéresat e dala nga Kryetari i Bashkisé dhe
vendimet e Késhillit té Bashkis;

2. Té dgurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé né lidhje me
pérsonat juridiké ose fiziké gé nuk plotésojné konform ligjit detyrimet financiare e
fiskale ndg) Bashkisg, si dhe ¢do detyrim tjetér pasuror ndg tyre.

3. Té konstatojé e parandalojé ndotjet e mjedisit, hedhjet e mbeturinave té ndryshme
dhe té sinjaizojé eprorin e tij mé té afért, pér shfagjet e parazitéve té démshém e té
rrezikshém, si dhe pér rastet e epidemive.

4, Té Kujdeset pér getésiné publiké, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e
shkaktuara ngagrumbullimet e njerézve, altoparlantét e radiove e magnetofonéve, rénien
pa vend té borive té automjeteve né rrugé, banesa e mjedise té tjera Publike gé gélin
shgetésime pér banorét.

5. Té parandalojé dhe veprojé menjéheré ndg kundravajtjeve administrative tek drejtuesit
e automjeteve, té cilét zéné hapésirat Publike (rrugé, trotuare etj) nga parkimi i
automjeteve jashté vendeve té miratuara nga Bashkisé. Né kéto raste té bgeé
bllokimin e automjetit dhe té vendosé gjobén konform ligjit pér policiné Bashkiake.

6. Té marré masa pér rugtjen e rendit kur ka grumbullime njerézish, si né tregje, panaire,
ceremoni publiké, artistike, fetare e sportive, né salla e fusha sportive, objekte té kultit
dhe né mjedis2 té tjera publiké.

7. Té kujdeset pé respektimin e orarit té shérbimit té njésive tregtare, bufeve,
restoranteve, bilardove, lojérave té fatit e objekteve té tjera me veprimtari publiké, s
dhe pér zbatimin nga ana e tyre téurdhéresave apo urdhrave té nxjerra nga Kryetari i
Bashkisé.

8. Té keté nén kontroll territorin e Bashkisg dhe té ndérhyjé menjéheré, pér té ndaluar e
shmangurndértimet e paligishme; té ndalojé zénien e hapésirave publiké, si: rrugé,
trotuare, troje, ndértesa eobjekte Publike té Bashkisg, si dhe té marré pjesé aktive pér
lirimin etyre;

9. Té kontrollojé marrjen e masave té sigurisé gé parandalojné fatkegésité e ndryshme
natyrore dhe té ndihmojé né kapércimin e tyre, duke iu dhéné gjithashtu ndihmé té
démtuarve né raste urgjence.

10. Té marré masa té pérkohshme ndg té sémuréve psikiké né gjendie té réndé
(shmangie nga turma) gé krijojné shgetésime pér rendin publik.

11. Tékujdeset pér rugtjen e afisheve, njoftimeve e shpalljeve publiké, s dhe hegjen e atyre
té paligjshmeose té paautorizuara
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Kur konstatohen elemente té veprave penale gjaté kryerjes sé& shérbimit, punonjés i
policisé Bashkiake, né pérputhje me dispozitat e Kodit té Procedurés Penale, té marré
masa pé& shogérimin e autoréve nékomisariatin e policisg; té rugé vendin e ngjarjes,
fiksoj& déshmitarét dhe té rugjé provat deri né ardhjen e policisé gjygésore.

Pér shkeljet e vérgjtura punonjésit e policisé Bashkiake kané té drejté té gjobisin né vend
pérsonavepérgj egjés né masén gé parashikohet nélig;.

Kryen edhe detyraté tjeragé i ngarkohen nga eprori méi afért ose Kryetari i Bashkisé.

Neni 109
Etika e Punonjésit té Policisé Bashkiake

. Né veprimatriné e tyre punonjésit e policisé Bashkiake paragiten me uniformé, e cila
duhet té jeté e rregullt, e pastér, pa deformime dhe brenda kritereve té pércaktuara pér
punonjésin e policise Bashkiake.

. Punonjési i policisé Bashkiake né ushtrimin e detyrés sé tij duhet t&€ mbajé gjithmoné
dokumentin tip me gjenerdiitetet e plota dhe me foto, stemén e Bashkisé dhe funksionin
gé kané policiné Bashkiake .

. Né komunikimin me qytetarét punonjési i policisé duhet t& shmangé shprehjet fyese dhe
pérdorimin e dhunés duke respektuar rregullat etike té komunikimit.

. Tualeti i tepruar dhe veshjet jo té pérshtatshme e ekspozuese té pjeséve té vecanta té
trupit, jashté etikés zyrtare e né kundérshtim me rregulloren jané té ndaluara.

. Ndalohet pérdorimi i pijeve akolike brenda orarit té& shérbimit.

Neni 110
SEKTORI | EMERGJENCAVE CIVILE

. Ka pérgiegjes pér planizimin dhe pérballimin e té gjitha situatave emergjente né
territorin e Bashkis2 Vau Dejés, parandaimin, pakésimin dhe riaftessmin nga c¢do
démtim qé prek popullatén, giené e gjall&, pronén, trashégimniné kulturore dhe mjediset
publika nga emergjencat civile né njésiné vendore.

. Kthimin e gjendje normale dhe sigurimin e kushteve pér popullaten e demtuar nga
emergjencat civile, zjarret apo situatave emergjente té ndodhura né territorin e Bashkisé.

. Garantimin e pérdorimin e té gjitha mjeteve dhe burimeve njerézore t& mundshme me
gellim sigurimin publik, mbrojtjen e jetes se njerézve, té gjest se gjalé té pronave
Publike dhe private né menyré gé hubjet té jene same té vogla né situata té tilla.

. Hartimin e planeve operacionade té Pérgatitjes pér emergjence civile né Bashki, dhe
Njésité Administrative né varési.

. Grumbullimin dhe pérpunimin e té dhénave té nevojshme nga njésité administrative té
Bashkisé pér zbatimin e detyrave té planizimit dhe pérballimit té emrgjencave civile.

. Organizimin e sistemit té lgmerimit té popullates né rastet e Stuatave té
jashtezakonshme.

. Né planin e masave né situata normale té parashikojé burimet dhe rezervat e nevojshme
pér sistemimin epopullates né rast té& emergjences nga fatkegi natyrore apo fatkeges té
tjera
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Té realizojé organizimin dhe bashkérendimin dhe paisen e forcave operacionale, né
bashképunin edhe me institucinet gendrore.

Té ndjeké realizimin e detyrave pér lehtésimin e efekteve té emergjences civile dhe pér
organizimin e nderyrjes pér té vepruar.

Té paragesé projekte dhe kérkesa pé& ndihmé né Bashki, né Qark dhe Qeveri, apo né
njési vendore fqinjé nesé éshté e nevojshme.

Pérgjegjes | Sektorit éshté anétar i komisionit vendore té emergjencave civile né
Bashki.

Né rasté té emergjencave civile dhe situatave té renda rreziku, i propozon Kryetarit té
Bashkisé pér thirrjen si vullnetar ¢do banor té Bashkisé gé ka mbushur moshen 18 vjec.
Né bashképunim me komisionin vendor té emergjencave civile organizon dhe
bashkérendon punen pér ndarjen e ndihmave té ndryshme gé i afrohen popullatés nga
geveria organizata vullnetare vendase apo té hugja.

Pérgjegjes eshté népunés civil i nivelit té ulet drejtues, dhe ka varési direkte té Sekretari
i Pérgjithshem

Neni 111
Shérbimi i Mrojtjesnga Zjarri

Me géllim zbatimin e detyrimit gé& dalin nga Ligji Nr.152/2015 "Pér shébimin e
mbrojtjen nga zarri”, né Bashkiné Vau Dgés éshté ngritur struktura e shérbimit té
mbrojtjes nga zjarri me qéllim inspektimin, parandalimin dhe marrjen e masave
mbrojtése, nga zjarri, ndérhyrja pér shuarjen e tyre, pér shpétimin e jetés, gjesé sé gjallé,
pronés, mjedisit, pyjeve dhe kullotave té cilat vijné si rezultat i fatkegésive natyrore apo
té shkaktuar nga dora e njeriut.

Kjo strukture ka pér detyré garantimin e shérbimit zjarrfikes, né nivel vendor dhe
administrimin e strukturave pérkatése sipas menyrés se pércaktuar néligj.

Shérbimi i mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi éshté institucion publik me status té
veganté.

Statusi i punonjésve té ketij shérbimi rregullohet sipas ligjit Nr.152/2015, me grada dhe
sipas Kodit té Punés pé& punonjésit administrativ. Statusi i kétij shérbimi nuk ndryshon
edhe né gjendj e lufte, gjendje té jashtézakonshme apo fatkegési natyrore.

Emé&im lirimi pezullimi dhe pérjashtimi i drejtuesit i nivelit t& mesém drejtues né
njésiné vendore béhet nga Drejtoria e pérgjithshme e MZSH, prané Ministrisé sé
Brendshme.

Emérimi lirimi pezullimi dhe pérjashtimi i punonjésve té nivelit bazé né njésiné vendore
béhet nga drejtori ose shefi i sektorit té shérbimit MZH né institucion.

Struktura organizative né Bashkine Vau Degjés éshté e pérbéré nga Kryeinspektori,
Inspektori dhe punonjés zjarrfikés.

Koha e punés dhe e pushimeve pé punonjésit e ketij shérbimi njésohet me até té
punonjésve té tjeré administrativ shtetérore.

Shérbimi zjarrfikes ka pér detyré nderhyrjen me té gjitha mjetet né dispozicion pér
shuarjen e zjarreve,shpétimin e jetés sé njeriut, gjesé se gjallé e pronés pér ¢do rast.
Harton raportet e ndérhyrjes me forcat dhe mijetet, taktikat e pérdorimit, koston e
ndérhyrjes, démin e shkaktuar nga zjarri.

Organizon, inspekton dhe jep asistence teknike pér zbatimin e ligjshmerise, t& normave
dhe rregullave pér sigurimin e jetés dhe pronés ngarreziku i zjarrit.
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Organizon punén pér rritjen e gadishmerise se mjeteve, paiget e pérsonelit pér rritjen
efikasitetit né nderhyrjen né kohé pér shuarjen e zjarreve dhe shpetimin.

Organizon stervitje demostrative, takime e traginime me institucione dhe subjekte té
ndryshme pér dhenien e njohurive mbi siguriné nga zjarri.

Bashképunon me srukturat e policisé sé shtetit, me institucione té sigurisé publiké,
strukturat e forcave té armatosura, shérbimin e mbrojtjes civile e urgjencés mjeksore pér
shpetimin e jetés sé njerzve.

Pérpilon evidenca dstatistikore pér ¢do rast ndérhyrje inspektimi dhe i dérgon né
Drejtoriné e Pérgjithshme té MZSH.

Bllokon deri né plotésimin e masave té mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimi, veprimtaring,
né té gjitha kategorite e proceseve teknologjike té veprave, strukturave dhe
ingtitucioneve né mjediset publiké, paiget, materialet kéndet e rrezikshme gé gellin
pasoja pér jetén e njerzve dhe prone pér shkak té pasigurisé.

Bllokon té gjitha mjediset ku karené zjarr, pér té rugjtur té paprekur vendin e ngjarjes.
Merr masa administrative ndaj kundravajtesve sipas dispozitave té vecanta té ketij ligji.
Kryen ¢do detyre tjetér té& ngarkua nga eprori dhe ligji

Kjo strukturé harton rregulloren e brenshme pér organizimin dhe funksionimin e
shérbimit zjarrfikes.

Neni 112
ZYRAT E GJENDJESCIVILE

L éshojné dokumente té gjendjes familjare ose dokumente té tjera té parashikuaranéligje
e akte tjera pér shtetasit.

Zhvillojné korespondence me bashki ose njés administrative té tjera né lidhje me
evidencen e qytetareve.

Pérditesojne numrin e pérgjithshem té banoréve né bashki dhe informon edhe zyrat e
tjeras dhe ndermarrjet dhe institucionet né vartes té Bashkisé pér treguesit kryesore té
popullsise pér t’i pérdorur pér efekte studimore ose programimi.

Né rastin e ndérimit té kartave té identitetit zbatojné porosité nga Drejtoria e
pérgjithshme e Gjendjes Civile me géllim informatizimin e té dhénave sipas modulit gé
a0 kérkon pér té patur cdo gytetar numurin e vet té identifikimit.

Punojne pér formimin e regjistrit elektronik dhe pérditesimin eftij.

Dérgojné evidence sipas afateve té dhéna pér levizjen e popullsise né organin statistikor
té rrethit dhe né gender.

Evidentojne kérkesat gé paragesin banorét e rinj dhe kur ato jané né pérputhje me ligjin
e aktet e tjera nénligjore kérkon zyrtarisht térhegjen e regjistrit themeltar té tyre nga
vendbanimi i méparshém dhe dérgon té dhénat e kérkuara pér kété géllim nga zyrat
homologe té bashkive e njésive administrative té tjera.

Pérgatisin materiale pér ndregje gabimi material,apo pérmisimi té emrit ose regjistrime
e crregjistrime té lindjeve e vdekjeve jashté afatit ligio sipas procedurae ligjore
Aplikojné sipas ligjit dhe vendimit té Késhillit taksén e pullés e té shérbimit;

Rakordojné me zyrén e financés pér gjendjen dhe pérdorimin e letrave me vlere.

Ruajné dhe pérdorin me kujdes vulén zyrtare.

Krygné edhe funksionet té tjera té parashikuar nga ligji pér Gj.C, si dhe vendimet dhe
udhézimet e geverisé dhe té drejtorisé sé pérgjithshme té gjendjes civile.

79



10.

11.
12.

13.

Neni 113
QENDRA KULTURORE E FEMIJEVE

QKF ka pér mision edukimin e argetimin e femijéve, kultivimin e prirjeve, té talenteve,
formimin e shprehjeve e té shkathtésise, aftesimin s qytetar té liré pér té vepruar né
shoqériné demokratike.

Harton plane vjetore té edukimit, argetimit, aktiviteteve kulturore artistike pér fémijét, té
cilat ja paraget eprorit direkt pér miratim.

Harton projekt-rregulloren pér organizimin dhe funksionimin e QKF dhe e paraget pér
miratim tek eprori direkt.

Ngre bordin artistk té& QKF.

Harton projekte pér krijimin e fondeve Publike pér financimin e aktiviteteve té edukimit,
argetimit, kulturore dhe artistike.

E gjithé veprimtaria e QKF organizohet né bazé té principeve bashkohore, té
Kushtetués, akteve ligjore e nénligjore té organizmave pérkatés dhe mbéshtétet né
parimin e pedagogjise dhe psikol ogjise bashkékohore.

Merr masat e duhura pér krijimin inventarizimin dhe arkivimin e dogeve me
dokumentacionin pérkatés té aktiviteteve kulturore artistike sipas ligjit pér arkivat.

QKF ndihmon né zhvillimin e pérsonalitetit té femijeve, dhuntité dhe aftesité brenda té
gjithé mundésive té tij, duke siguruar organizimin e kohés se liré né téré hapsirén ku
shfaq prirje dhe dhuntine e tij.

Pércakton rregulla pé organizimin e ngjarjeve kulturore artistike, shkencore e sportive
me qellim pércaktimin e tarifave té shpérblimit té cilésive artistike, né leters, arte
figurative, muzikore, kinematografike €.

QKF bashkepunon me shkollén pér organizimin e veprimtarive artistike sportive dhe
kulturore.

QKF né veprimtarine e sg ka karakter laik.

QKF kanjé komitet i cili &shtéi pérbére nga femijet,mesuesit,pérsoneli administrativ,
prindér e partner té tjeré.

Eshté strukturé organizative né varési direkte té Kryetarit té Bashkisé

Neni 114
Késhilli i Kulturés

Misioni

Trajtimi, vierésimi dhe krijimi i kushteve konkrete pér zhvillimin e kulturés né territorin e

Bashkisé Vau é
Neni 115
Krijimi Pérbérja dhe Funksionimi
1. Krijimi dhe pébérja e Késhillit t& Kulturés miratohet nga Kryetari i Bashkisé me

propozim té Sektorit t& Kulturés, Rinisé dhe Sporteve né Bashki.
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Késhilli i Kulturés éshté organ konsultativ i cili ndihmon né menaxhimin e politikave
kulturore té Bashkisé Vau Dejés.

Késhilli i Kulturés ka rregulloren e tij té brendshme pér organizimin dhe funksionimin e
tij, e cilamiratohet nga Kryetari i Bashkisé
Vendimet konsultative té Késhillit té Kulturés jané kolegjial e dhe merren me konsensus.
Késhilli i kulturés ka mandate 3 vjecar.

Késhilli i kulturés mbledhet jo me pak se njé heré né muaj; me kérkesé té Kryetarit té
Bashkisé mblidhen dhe jashté kohés sé pércaktuar.
Anétari i Késhillit té Kulturés gé largohet pér arsye té ndryshme, ose mungon tre
mbledhje té njepasnjéshme zévendesohet nga njé tjetér anétar me miratim té Kryetarit té
Bashkisé.

Bashkia ¢do vit parashikon né buxhet njé vleré financiare pér shpérblimin e anétaréve té
késhillit té kulturés, e cilamiratohet me vendim té Késhillit Bashkiak.
Anétarét e késhillit té kulturés shpérblehen njé heré né vit.

. Késhilli 1 kulturés nuk ka detyrim ligjor ndaj paléve apo subjekteve té tjera ekzistuese

dhe administrative, veg¢ Bashkisé Vau Dejés.
Neni 116
Detyrat e Késhillit té Kulturés

Mbéshtet politikat kombétare té artit dhe kulturés.

Vlereson dhe jep mendime pér probleme té ndryshme né fushat e artit e kulturés
bashkohore dhe etnotradites né qytetin Vau Dejés dhe njésive administrative né varés,
s dhe pér paragitjen artistike té tij me objekte dhe elemente historik, simbolik dhe
artistik.

Miraton né parim projekte kulturore dhe artistike té paragitura né Bashkiné Vau Dejés
nga ente shtetérore dhe private, organizata jofitimprurése, me vleré konsumi publik.
Mban lidhje me strukturat homologe né Bashkité e tjera té vendit, vecanarisht me ato gé
shtrihen né treva karakteristika etno-kulturore té ngjashme, duke plotésuar fondin e
kulturés etnike.

KREU IV

Neni 117

Komisionet e Pérhershme, té Pérkohéshme dhe Strukturat Konsultative té Bashkisé

Kryetari i Bashkisg, krijon me urdhé té brendshém komisione té pérhershme dhe té
pérkohshme konform natyrés sé problemeve gé ndigen apo shfagen s né rastet e
komisioneve té méposhtme:

Komisioni i emergjencavecivile

Komisioni i prokurimeve publiké

Komisioni i blerjeveté vogla

Komisioni i anaizave té kostos

Komisioni pér dhenjen e autorizimeve dhe licencave
Komisioni i monitorimit té objekteve gé jepen me gira
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o Komisioni i inventarizimeve dhe nxjerrjes jashté pérdorimit té& materialeve
o Komisioni i strehimit .
o Komisioni i ndarjes tokés dhe zgjidhjes konflikteve

Sipas problematikes gé krijohet né ushtrimin e funksioneve té Bashkisg, krijohen
dhe komisione me emertime té tjera. Kryetari i Bashkisé bén ndryshime té numrit dhe
pérbérjes se komisionit sipas rastit.

Neni 118
Komisioni i Prokurimeve Publikedhe BlerjevetéVogla

Komisioni i prokurimeve Publike dhe ai i blerjeve té vogla, funksionojné né bazé té ligjit
dhe rregullave té prokurimit publik. Kryetari i Bashkise éshté dhe Kryetar i Autoriteti
Kontraktor, ndérsa s Kryetar té komisionit vlersimit té ofertave, Kryetari i Bashkisé
ngarkon ose zévendésin e tij ose nj&in nga drejtoré e drgtorive si; komisionet e
prokurimit, komisionet e blerjeve té vogla ashtu dhe njésia e prokurimeve Publike duhet té
caktohen né pérputhje me kriteret dhe kérkesat e ligjeve dhe rregullave té prokurimit publik.

Neni 119
Komisioni Vendor i Emergjencave Civile

Detyrat dhe kompetencat e kétij komisioni pércaktohen né ligjin nr. 8756, daté 26.3.2001
“Pér Emergjencat Civile”, té trajtuara né programin vjetor té emergjencave civile.
Eshté komision permanent gjithévjetor i emergjencave civile dhe kas detyré:

1. Organizimin dhe ndjekjen e aktivitetit t&¢ KVEC, duke bashkérenduar punén me
oganizatat vullnetare, forcat operacionale pér planizimin dhe pébalimin e
emergjencave civile.

2. Ndjekjen dhe koordinimin e punés me komisariatin e policisg, PMNZSH-né, njésiné e
reparteve ushtarake, ndérmarrje dhe institucione vendore, subjekte private dhe struktura
té tjera, té cilat mundésojné realizimin e planeve té veprimit né rast té emergjencave
civile

3. Kontrollin e vazhdueshém té gjendjes fizike té vendstrehimeve té mbrojtjes sé
popullatés dhe marrjen e masave pér pérmirésimin e gjendjes sé tyre;

4. Kontrollin e vazhdueshém pé& zbatimin e masave té mbrojtjes nga zarri né veté
godinén e Bashkisg, institucionet dhe ndérmarrjet e vartésisg;

5. Evidenton rastet e démeve nga zjarri, rréshqitje toké, pérmbytje, démtime mé eksploziv
etj., dhe organizon punén pér dhénien e ndihmés emergjente e mé pas financiare té té
démtuarve né bazé té legjidacionit néfuq;

6. Evidenton forcat operacionale, OJF-té vendase e té huga gé veprojné né territorin e
Bashkisg, me géllim angazhimin e pérfshirjen e tyre né raste emergjence.

KREU V

Neni 120
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Dispozita Pérfundimtare
Kjo rregullore éshté e detyrueshme pér té gjithé népunesit/punonjésit e administratés sé
Bashkisé Vau Dejés.
Kryetari i Bashkisg, seksionet dhe zyrat pérkatése marrin masat e nevojshme pér
zbatimin e késgj rregullorgje.

Neni 121
Pérparésia né Zbatimin eLigjit

Kjo rregullore dhe asnjé dispozite e saj nuk mund té shérbegé si shkak pér shmangien e
detyrimeve qé pércaktohen drejtépérdrejté né lig) dhe aktet-nénligjore apo mund té
parashikohen né té ardhmen. Dispozitat e késgj rregullorje nuk mund té interpretohen né
asnjé rast né kuptimin gé i bien ndesh akteve ligjore apo nén-ligjore.

Neni 122

I nformimi mbi Rregulloren

Kjo rregullore do ti shpérndahet ¢cdo drejtorie, sektori apo zyre né Bashkisé Vau Dejés.
Njésia e Burimeve Njerézore merr masat pér informimin e c¢do njéit preg
népunésve/punonjésve té Bashkisé me géllim njohjen dhe zbatimin e sq.

Neni 123

Hyrjanéfuqi

Kjorregullorehyri néfuqgi me Urdhérin Ekzekutiv nr.17, daté 16.02.2017,té Kryetarit

té Bashkisé Vau Dejés

PUNOI:
NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE
Drejtues i NJMBNJ
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